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V/v tang cudmg thyc hién

cdng tac van thu, luu trit

Kinh gri:
- Céc s6, ban, nganh cép tinh;
- UBND céc huyén, thi x4, thanh phd;
- Céc co quan Trung wong déng trén dia ban tinh;
- Cac don vi su nghiép, cac doanh nghiép cé vbn nha nuée
thugc UBND tinh quén ly.

Thoi gian qua, cong tac van thu, luu trir tai cic s, ban, nganh; UBND céac
huyén, thi xa, thanh phé; cac co quan truc thudc Trung wong déng trén dia ban tinh;
don vi sy nghiép, doanh nghiép nha nuéc thudc tinh c6 nhidu chuyén bién tich cuc.
Cac co quan, don vi dd quan tdm chi dao, 14nh dao, phd bién, trién khai thuc hién
kip thoi cac quy dinh cta phép luit vé cong tic vin thu, luu trir; ing dung coéng
nghé théng tin trong cong tac vin thu, luu trit bude ddu dat dugc nhimg két qua
nhét dinh; g6p phan dam bao thdng tin phuc vu yéu cau diéu hanh, quan ly, nang
cao hiéu suat, hiéu qua cong tac cua co quan, don vi.

Tuy nhién, vin con mét sd han ché nhu: bé tri nguoi lam cong tac van thu, luu
trit chua dam bao diéu kién, tiéu chuin vi tri viéc 1am theo quy dinh; vin ban quan
Iy ban hanh chua kip thoi (Quy ché cong tac vin thu, luu triv cham sira d6i, bd sung;
chua ban hanh Danh myc hé so hang nam); van ban hanh chinh ban hanh sai vé thé
thirc va k¥ thudt trinh bay; quan 1y vin ban di, dén thiéu chat ch; cdng tac 1ap hd so
chua dting quy trinh; viéc giao ndp hd so, tai lidu vao Luu trit co quan chua dam bao
thanh phan, s6 luong va thoi gian; giao nép hé so, tai liéu vao Luu trit lich st tinh
ctia mot sb co quan, td chirc con cham; dién tich kho Iuu trir han ché, thiéu cac trang
thiét bi bao quéan hé so; nhidu tai liéu ton dong chua dugc chinh ly; viéc ung dung
cong nghé thong tin van con chua dap tng yéu cau cua cOng tac vin thu, Iuu trir. Dé
khéc phuc nhitng tdn tai, han ché, nhim nang cao chét luong cong tac van thu, luu
trit, g6p phan xdy dung, phat trién Chinh quyén sé, thiic ddy cai cich hanh chinh,
Cht tich Uy ban nhén dan tinh yéu cau:

1. Thu truéng céc co quan, don vi, dia phuong tap trung té chire thuc hién mot
s6 nhiém vu sau:

a) Tang cudng lanh dao, chi dao vé cong tac van thu, luu tri; ge"m vai tro, trach
nhiém cla ngudi dimg dau co quan, don vi trong viéc thuc hién cc nhiém vu cong
tac van thu, luu trit theo quy dinh ctia phap luat; tiép tuc trién khai, quan triét, thuc
hién nghiém tlic céc van ban cta Trung wong, UBND tinh chi dao vé cdng tac van
thu, Iuu trit dén cén bo, cong chiec, vién chire, ngudi lao dong, dic biét 1a cac quy
dinh v& tmg dung cong nghé théng tin dé huéng t6i méi trurong lam viéc dién tir,
hién dai, hiéu qua. W



b) B4 tri cong chure, vién chire 1am cdng tac vén thu, luu trit dam bao cac diéu
kién, tiéu chuan ngach céng chc, vién chire nganh vén thu, Iuu trix theo quy dinh
ctiia B Noi vu; quan tdm, xem xét giai quyét cac ché do, chinh s4ch dbi véi cong
chirc, vién chirc lam cong tac luu trit theo _quy dinh; tao diéu kién cho cong chirc,
vién chire vén thu, luu trit dugc hoc tap, bdi duorng nang cao trinh dg.

c) Ban hanh céc vin ban quan ly, chi dao vé cong tic van thu, luu trit: Quy
ché cong tac van thu, luu trir; Danh muc hé so co quan; Ké hoach cong tac van thu,
Iwu trir; K& hoach thu thap hd so, tai lidu vao Luu trit co quan hing nim,. .. phu hop
v6i cac quy dinh hién hanh.

d) Thuc hién nghiém tiic viéc quan Iy vin ban; kiém soat chit ché thé thic, ky
thuét trinh bay van ban truéc khi ban hanh theo quy dinh tai Nghi dinh s0
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong tac van thu; lap hé so dung
quy trinh; tp luu vin ban di (ban giy) phai dong déu day du; giao ndp hd so, tai
liéu vao Luu trit co quan, Luu tri lich str tinh theo thoi han quy dinh; quén 1y chit
ché viéc str dung con dau, thiét bi luu khoa bi mat trong cong tac van thu; thuc hién
ding quy trinh thu thdp, chinh ly va x4c dinh gia tri tai liéu.

d) Chu dong ra soit, thong ke tai liéu luu trit chua chinh ly dé xay dung ké
hoach hoic trinh c4p c6 thim quyén ban hanh ké hoach, bé tri kinh phi trién khai
thuc hién chinh ly khoa hoc tai liéu luu trit; dam béo khong dé tinh trang tai liéu
t6n dong, tich dbng tai cac co quan, don vi.

e) B tri Kho luu trit co quan phai dam béo du dién tich, bd sung céc trang
thiét bi dé bao quan an toan hd so, tai liéu luu trit theo quy dinh; t6 chure sir dung
tai liéu Iuu trir c6 hiéu qua, phat huy t6i da gié tri ctia tai lidu luu tri.

g) Tich cuc tmg dung cong nghé thong tin trong quan ly vin ban, 1ap ho so va
ndp luu hd so dién tir vao Luu trit co quan, Luu trit lich str; d6i véi cac co quan sur
dung hé théng quan ly vin ban va diéu hanh cua B, nganh trung uong can dé xudt
bd sung, néng cap phan mém hé théng quan ly vin ban va diéu hanh aé déap tng
y€u céu cua cong tac van thu, luu trir va quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-
CP. Trién khai thyce hién 6 hi¢u qua Ké hoach s6 13 14/KH-UBND ngay 29/7/2020
ctia UBND tinh v& trién khai thuc hién Quyet dinh s6 458/QD- -TTg ngay 03/4/2020
cua Thu tuorng Chinh phti phé duyét D& an “Luru trit tai liéu dién tir ctia cac co quan
nha nudce giai doan 2020-2025”. Thuc hién nghiém thc ché do béo cdo théng ké,
dinh ky cdng tac vén thu, luu trit theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2018/TT—BNV
ngdy 06/3/2018 ctia B Noi vu quy dinh ché d bao cdo théng ké nganh Noi vu.

2. S& Noi vu

a) Tham muu Uy ban nhan dan tinh tiép tuc ra soét, danh gia cac quy dinh,
van ban quan ly, chi dao diéu hanh vé cong tac van thu, luu trit cta tinh, dé xuét
stra déi, bd sung hodc ban hanh méi dam béo kip thoi, thong nhit va dap tng yéu
cau quén ly, phu hop v6i quy dinh ctia phép luat hién hanh, dic biét la céc quy dinh,
van béan chi dao vé quan ly, st dung vin ban dién tir theo yéu ciu nhiém vu cong
tac trong tinh hinh mai.

b) Thudong xuyén kiém tra, huéng dan cac co quan, don vi trén dia ban tinh
thye hién nghiém tic quy dinh ctia phép luat v& cong tac vin thu, luu trir. Phbi hop
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chét ché v6i S& Théng tin va Truyén thong trong viéc huéng din nghiép vu vin
thu, luu trit d6i véi quan ly tai ligu dién tir va img dung Hé thdng quéan ly véan ban
va didu hanh. Xay dung ndi dung, chuong trinh va t6 chirc bdi dudng nghiép vu vé
cdng tac van thu, luu trit phi hop véi tinh hinh thuc té trong do6 chu trong viéc 1ap
hd so va ndp luu hd so dién tir vao Luu trit co quan, Luu trit lich str.

c) Tiép tuc tham muu trién khai thuc hién c6 hiéu qua K& hoach sé 1314/KH-
UBND ngay 29/7/2020 ctia Uy ban nhan dén tinh; nghién ctru, d& xuét va trién khai
thyc hién céc du 4n, ké hoach vé luu trit gdm céng téc chinh Iy tai liéu tdn dong; sé
héa, tu b tai lidu lwu trit; suu tim, thu thap, bio quan, cong bd tai liéu tai hru trir
lich str theo quy dinh.

3. Giao S& Théng tin va Truyén thong

a) Chu tri, phbi hop véi cac so: Noi vy, K& hoach va Dau tu, Tai chinh tiép tuc
tham muu UBND tinh t5 chirc nang cap, hoan thién Hé thdng Quén ly vén ban va
diéu hanh c6 tich hop hé théng quan 1y tai liéu luu trir dién tir tai L trit co quan
dap tng déy’ du cdc chue ning theo quy dinh ctia B& Ngi vu dam béo 16 trinh theo
K& hoach s6 1247/KH-UBND ngay 15/7/2021 ctia UBND tinh thuc hién Nghi
quyét 165/NQ-HDND ngay 09/12/2020 ciia Hi ddng nhan dén tinh v& viéc thong
qua D& én phat trién Chinh quy&n dién tir va dich vu d6 thi théng minh tinh Quéng
Binh giai doan 2021-2025 va dinh huéng dén 2030; tap trung hoan thién phan hé
1ap hd so dién tir dé trién khai thuc hién trong nim 2022.

b) Phéi hop véi S& Noi vu tb chirc trong viée huéng din nghiép vu van thu,
luu trir d6i véi quéan ly tai liéu dién tr va tmg dung Hé thdng quan ly van ban va
diéu hanh.

4. 86 Tai chinh, S& K& hoach va Dau tu tham muu UBND tinh b6 trf kinh phi
bao dam cho céc du 4n, ké hoach vé cong tac van thu, Iuu trir trong d6 chu trong
cac du 4n, ké hoach vé vin thu, Iuu trir dién tir dam béo kip tién do theo quy dinh
cia Thu tuéng Chinh phi tai Quyét dinh sé 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 phé duyét
Pé 4n “Luu trit tai liéu dién tir ctia cac co quan nha nude giai doan 2020-2025”.

Yéu cau thu truéng céc co quan, don vi, dia phuong t6 chirc trién khai thuc hién./.
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