UBND TiNH QUANG BiNH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU Doc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: $14 /KH-SNV Quadng Binh, ngay A9 thdng 5 nam 2015
KE HOACH

TO CHUC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP pOI1 VOI
VIEN CHUC CAC PON VI THUQC SO NQI VU NAM 2015

I. MUC PiCH, YEU CAU

Nhim tao didu kién dé vién chiig dugc dam nhén cdng viéc phu hop véi
chuyén mén dugce dao tao va dam bao quyén va loi ich chinh dang cta vién
chtre.

II. CAN CU XAY DUNG KE HOACH

1. Can cor phap ly

Cén ctr Luét vién chirc ngay 15/11/2010;

Cin ctt Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh pht vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chiic;

Can cir Théng tu sé 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ctia Bd N6i vu quy
dinh vé& chitc danh nghé nghiép va thay dbi chirc danh nghé nghiép dbi vai vien
chirc;

Cén cu Thoéng tu s6 02/2007/TT. —BNanga‘ly 25/5/2()OZ ctia B Noi vu vé viéc
hudng dan xép lwong khi néng ngach, chuyén ngach, chuyén loai cong churc, vién
chur;

Can cu Quyet dinh s 13/2012/QD-UBND ngay 04/7/2012 cta UBND

tinh Quang Binh vé viéc ban hanh quy dinh phéan clp vé tuyén dung, st dung va
quan ly vién chirc thudc thdm quyén quéan ly cia UBND tinh;

Cin ctr Céng vin s6 559/SNV- CCVC ngay 08/5/2013 cua S& Noi vu tinh
Quang Binh hudng din thuc hién mét sb ndi dung vé tuyén dung, thay d6i chirc
danh nghé nghiép, dao tao, bdi dudng vién chirc theo Quyét dinh sb
13/2012/Qb-UBND ngay 04/7/2012 ctia UBND tinh Quang Binh;

Can ct Cong van s6 21 16/SNV-CCVC ngay 27/11/2013 cua S& No1 vu
tinh Quang Binh vé€ hudéng din mot s ndi dung xét thing hang chic danh nghé
nghiép d6i véi vién chic;

2. Ciin cir thyc tién

Cin ctr nhu ciu thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic tai cac don
vi su nghiép, thudéc S& Noi vu tinh Quang Binh.

III. NOI DUNG KE HOACH

1. Thue trang s6 lwgng, co cAu chirc danh nghé nghiép d6i voi vién

chirce:
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Hién nay S& Noi vu co O4\Vién chie dang lam viéc tai Chi cuc Van thu -
Luu trif tinh c¢6 du tiéu chuan, di€u kién va nhu céu dugc thang hang va dé nghi
to churc xét thang hang chirc danh nghé nghiép (co6 bi€u danh sach dinh kém).

2. Poi twgng, tieu chuin, diéu kién xét thing hang chic danh nghé
nghiép Luu trir vién (hang ITI) - M3 s6: V.01.02.02.

2.1. Déi twong:

Vién chic dang cOng tac tai cac don vi sy nghlep thudc S& ndi vu.

2.2. Tiéu chuan, diéu kién:

a. Hoan thanh t6t nhiém vu trong thoi gian cong tac 03 ndm lién tuc gén
nhét; ¢6 phim chit va dao duc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky
luét hodc dé co6 thong bao vé viéc xem xét ky ludt ctia co quan, don vi c6 thdm
quyén; .

b. C6 du trinh do dao tao, bdi dudng va nang luc chuyén moén nghiép vu
cua vién chic hang I11, ngach Luu trif vién, cu thé:

- T5t nghiép tir cao dang chuyén nganh vin thu, lwu trit trd 1én; néu tét
nghiép dai hoc chuyén nganh khéc thi phai c6 ching chi bdi dudng kién thiec, k§
nang nghiép vu chuyén nganh luu trit;

- C6 ching chi ngoai ngit: trinh d6 A trd 1€n (hodc tuong duong);

- Co6 ching chi tin hoc: van phong trd 1én;

- Céc quy dinh khdc tai Quyét dinh sb 14

3. Hd so diing ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc:

a) Béo cdo s luong, co cdu chirc danh nghé nghiép vién chire hién c6 va
dé nghi sb luong chi tiéu thing hang chic danh nghé nghiép ca timg ngach vién
chtc nam 2015 (theo MAu sé 1 ban hanh kém theo Théng tu s6 12/2012/TT-BNV
ngay 18/12/2012 cta B Noi vy) cta co quan;

b) Pon ding ky xét thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc;

¢) Ban so yéu 1y lich cia vién chirc (theo Mau sé 2 ban hanh kém theo
Thong tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cia B§ No6i vu) c6 xac nhén cia
co quan st dung hodc quan ly vién chirc;

d) Ban nhén xét, danh gia ctia ngudi dimg diu co quan sir dung vién chic
d01 vo1 vién chirc khong gift chirc vu quan ly hodc cia ngucn dimg déu co quan,
td chirc cé thdm quyén bd nhiém vién chirc quan ly db6i véi vién chiic quan 1y;

d) Ban sao vin bang, chimg chi theo yéu cau‘ ctia chirc danh nghé nghiép
vién chirc dang ky du thi duge co quan c6 tham quyén ching thuyc;

e) Cac yéu ciu khac theo quy dinh v& tiéu chuin cia chic danh nghd
nghiép ma vién churc du thi thang hang;

f) Quyét dinh tuyén dung;

g) Quyét dinh luong hién hudng;

h) L.¢ phi 260.0004.

4. Danh sich vién chirc c¢6 di tiéu chuin, didu kién xét thing hang
chirc danh nghé nghiép vién chire: C6 04 vién chu’c du tiéu chudn, diéu kién
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xét thing hang chtic danh nghé nghiép vién chic (C6 danh sdch cu thé kem
theo) _

3. Hinh thire, ni dung xét thing hang chic danh nghé nghié€p vién
chirc:

5.1. Hinh thirc: Xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

5.2. Noi dung xét thing hang chuc danh nghé nghiép vién chie:

a) Phan kién thirc chung (gdm ndi dung trong céc tai liéu):

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Nghi dinh s 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cuia Chinh phi vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh s 27/2012/ND-CP ngay 06/4/2012 cta Chinh pht quy dinh
vé xir Iy ky luat vién chirc va trach nhiém bdi thudng vién chic;

- Quyét dinh so 03/2007/QD-BNV ngay 26/02/2007 ctia B6 Noi vu vé
viéc ban hanh Quy tic g XU cla can bo, cong chuc, vién chirc lam viéc trong
bd may chinh quyen dia phuong;

- Chi thj sé 19-CT/TU ngay 17/01/2013 ctia Ban Thudng vu Tinh ty vé
chén chinh va ting cuong ky luat, xiét chit ky cuong hanh chinh trong can bd,
cdng chic, vién chirc, ngudi lao dong va can bd chién s§ luc lwong vii trang
tinh.

b) Phin chuyén mén, nghiép vu: (gdm nodi dung trong céc tai liéu)

- Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 ctia Chinh phii vé& cong
tac Vin thu ngay 08/4/2004 cua Chinh phu;

- Thong tu s6 13/2014/TT-BNV ngdy 31/10/2014 vé viéc Quy dinh ma s
va tiéu chudn chirc danh nghé nghiép vién chiic chuyén nganh luu tri¥;

- Thoéng tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 cua B6 Néi vu vé
huéng dan quan ly vin ban, 14p hd so va ndp hd so, tai lidu vao Luu trit co
quan.

6. Xac dinh ngudi tring tuyén trong ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chuc:

- Vién chuc trang tuyén trong ky xét thing hang chic danh nghe nghiép
vién chirc phai cé diém phéng vén dat tir 55 didm tré 1én, theo thang diém 100.

- Viée xé4c dinh ngudi tring tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghc
nghiép vién chirc dugc thuc hién theo Quy ché xét thing hang chic danh nghé
nghiép.

- Vién chirc khéng tring tuyén trong ky xét thdng hang chirc danh nghé
nghi€p vién chirc khong dugc bao luu két qua cho céc ky xét thang hang chuc
danh nghé nghiép lan sau.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Thoi gian t§ chic xét théng hang chtrc danh nghe nghiép hoan thanh
trong thang 6/2015, thang 7/2015 bd nhiém ngach cho vién chirc.

2. Thoi gian thuc hién quy trinh, tha tuc xét thang hang chitc danh nghé
nghiép cu thé s& c6 Thong béo sau.
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3. Van phong S0 Noi vu: S . o
: _ Tham muu thanh 1ap Hoi dong xét thang hang; Ban Giam sat ky xét
thang hang sau khi théng nhét Ké boach x€t thang hang v6i Phong Cong, chuc
Vién chic; o | o T N

- Tham muu giup Ho1 ddng xét thang hang & chirc thuc hién K& hoach
<6t thang hang vién chire Chi cuc Vén thu - Luu trit tinh nam 2015; '

N

- Chuén bi hd so, tai liéu ¢6 lién quan dén ndi dung xét thiang hang va-
phoi hop véi Phong Cong chic - Vién chirc cong nhan két qua xét thang hang
chirc danh nghé nghiép vién chtic; S o '

- Lap du tru kinh phi 18 chire xét thang hang theo dung quy-dinh.

~ 4.Van phbng,Sc’)r N&i vu chiu trach nhiém thong bao cong khai nhiing noi
dung c6 lién quan dén xét thang hang trén Trang thong tin dién ti cia SO N1 vu
48 moi nguoi dugc biet. _ ‘ o : .
K& hoach nay 43 duoc thim dinh va thong qua ké tu ngay 19 thang 5 nam
2015./. o ' . -

Noi nhan: )
. Giam dbc va cac PGP S,
- Phong CCVC; '
- Luu: HD xét thang hang.




