UBND TINH QUANG BINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU Djc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 194 /QB-SNV Qudang Binh, ngay 20 thangé nam 2022
QUYET PINH

Phé duyét thay thé cac quy trinh ndi bd trong giai quyet
tha tuc hanh chinh 11nh vue Tin nguwong, Ton gidao thudc thAm quyen
giai quyét ciia S& Noi vu tinh Quang Binh

GIAM POC SO NOI VU TINH QUANG BINH

Cdan cir Nghi dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mot civa, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so 1185/0P-UBND ngay 12/4/2018 ciia UBND tinh Qudng
Binh vé viéc céng bé danh muc thii tuc hanh chinh trong linh viee Tin ngwéng, ton
giao thugc pham vi chire nang quadn Iy nha nuwoc cua So Ngi vu tinh Quang Binh;

Cdn cir Céng van sé 1388/UBND-KSTT ngay 20/8/2018 ciia UBND tinh Qudng
Binh vé viéc xay dung quy trinh tin hoc héa gidi quyét th tuc hanh chinh;

Cdan cir Quyét dinh s6 07/2022/0D-UBND ngay 08/3/2022 ciia UBND tinh vé
viéc ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co' cdu té chirc ciia S
Noi vu tinh Quang Binh;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong S6 va ciia Ban Tén gido tai Cong vin sé
45/BTG ngay 22/3/2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 10 quy trinh ndi bo trong giai quyét
thi tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét ctia S& Noi vu.

Piéu 2. Ban Ton gi&o co trach nhiém 1ap danh sach dang ky tai khoan cho can
bd, cong chuc dugc phan cong thuc hién cac bude xir Iy cong viée quy dinh tai cac
quy trinh ndi bd ban hanh kém theo Quyét dinh ndy, phdi hop v6i S& Thong tin va
Truyén thong thiét 1ap cAu hinh dién tir; déng thoi t6 chie thue hién viée cap nhat
thong tin, dir liéu vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét ho so, tra két qua thu tuc hanh
chinh Ién Hé thong Mot cira dién tir theo quy dinh tai Nghi dinh 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac quy
trinh c¢6 ndi dung lién quan tai Quyét dinh sé 186/QD-SNV ngay 07/11/2018 ctiia S&
Noi vu phé duyét cac quy trinh nodi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh thudc tham
quyén giai quyét ciia S& Noi vu tinh Quang Binh.



Piéu 4. Chanh Vin phong S¢, Ban Tén gido tinh va cac don vi, c4 nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu biéu 4;

- VP UBND tinh;

- S& Thong tin va Truyén thong;

- Cac don vi thudc, tryc thude So.
- Luu: VT, VP.

a1 CHU Mg

Tran Thé Vuong



Phu luc

QUY TRINH NQI BO LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so.:

/OP-SNV, ngay/ /2022 cua So Néi vu)
Quy trinh: 01-TG

_ ’ QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
PE NGHI CAP CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG TON GIAO CHO TO CHUC CO PIA BAN HOAT PONG O MQT TINH

Ap dung tai Sé& Noi vu tinh Quang Binh

That . . f A R . - .
R " lf Nguwoi thuc hién Vi tri, ngi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
cdng viéc
Bude 1 Cén bo tai Bo phan Tiép | Can bo tai Bo phan Tiep nhan va Tra két qua S& Noi vy kiém tra, huong dan,
nhan va Tra ket quaSe | tiép nhan hd so, quét (scan) va luu luu trix hd so dién tir, chuyén Ban Ton giéo. 04 gio lam viéc
NoOi vu
Buoc 2 Lanh dao Ban Ton giao | Lanh dao Ban T6n gido chuyén vién phu trach xir Iy ho so. 01 ngay lam viéc
Bu6C3 | chuyén vien Ban Ton gido | Chuyén vién Ban Ton gido xem xét, xir 1y h so. 33 ngay lam viéc
: Lanh dao Ban xem xét, duyét ho so, trinh Lanh dao S& Noi vu ky duyét két N
Buoc 4 Lanh dao Ban Ton gio o ¥ ' Vi Ky Uy 03 ngay lam viéc
qua giai quyét.
Budc 5 Linh dao S& Noi vu | Lanh daoSo Noi vu ky duyét két qua giai quyét. 02 ngay lam viéc
Budc 6 o ... | Chuyén vién Ban T6n gido chuyén Van thu S& Noi vu vao s6 va déng dau vin 03 nodv [Am vie
. ) .2 ngay lam viéc
Chuyen vién Ban TON giao | . " e dé thuc hien I trix hé so va chuyén két qua cho Ba phan Mot cira. 92y ¢
Budc 7 Can b6 tai Bophan Tiep | 4 pg tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua So Noi vu: x&c nhan trén phan

nhan va Tra két qua So
NoOi vu

mém mot ctra da co két qua; thdng bao cho c& nhan, to chace dén nhan két qua.

04 gio lam viéc

Tong thoi gian thuc hiégn TTHC

43 ngay lam viéc




Quy trinh: 02-TG

) ~ QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC -
PANG KY NGUOI PUQC BO NHIEM, BAU CU, SUY CU LAM CHUC VIEC POI VOI
CAC TRUONG HQP QUY DINH TAI KHOAN 2, PIEU 34 LUAT TIN NGUONG, TON GIAO

Ap dung tai Sé& Néi vu tinh Quang Binh

Thur t . : o . : . .
R " lf Nguwoi thuc hién Vi tri, ngi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
cong viéc
, Can bo tai BOphan Tiep | c4n hg tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua So Noi vy kiém tra, huéng dan, tiép | o4 gio 1am viéc
Buéc 1 nhan va Tra két qua S¢ A1 . . . A s 2 A s '
Nbi vu nhan ho so, quét (scan) va luu luu trit ho so dién tir, chuyén Ban Ton gido.
Buéc 2 Lanh dao Ban Ton gi4do | Lanh dao Ban T6n gido chuyén vién phu trach xir Iy hé so. 04 gio lam viéc
Budc 3 Chuyén vién Ban Tén gido | Chuyén vién Ban T6n gido xem xét, x Iy hd so. 09 ngay lam viéc
Busc 4 Lainh dao Ban Ton gido Lﬁr}h dac: Ban xem xét, duyét hd so, trinh Lanh dao S& Noi vu ky duyét két qua 02 ngay lam viéc
glai quyet.
Budc 5 Lanh dao S6Ngivu | Lanh dao S& Noi vu ky duyat két qua giai quyét. 02 ngay lam viéc
Buoe 6 Chuyén vién Ban Tén gido thuyén vic?n Ban '_I'Aén giao E:huxyén Yﬁn thuRSc”r A’Néi \{1.1 Vao Sf) VéAdéngA dél} van 04 gio 1am viéc
ban, sau d6 thuc hién luu trir ho so va chuyén két qua cho B phan Mét cira.
Can b tai BO phan TIe | can g tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua So Noi vu: xéc nhan trén phén ior 13m via
Buéc 7 nhan va Tra két qua So > tal B0 phe P e a Sl ; P 04 gio lam vige

NoOi vu

mém mot cira da co két qua; thong béo cho c& nhan, t6 chire dén nhan két qua.

Tong thoi gian thwc hién TTHC

15 ngay lam viéc




Quy trinh: 03-TG

QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC

CAP CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG O MOQT TIiNH

Ap dung tai Sé& Néi vu tinh Quang Binh

PANG KY NGUOI PUQC BO NHIEM, BAU CU, SUY CU LAM CHUC VIEC CUA TO CHUC PUQC

Thr tw . ) . . ) . .
. o Nguwoi thuc hién Vi tri, ngi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
cong viéc
Can bo tai Bo phan Tiép S o PR o
Buéc 1 nhan va Tra kit qua So (??n bQAtaI ?Q phan’Tlep nhan‘ vaTra ket~qu§ S N9| V}l kiém ;tra, hu:ong da.n’, 04 gios lam viéc
Nbi vu tiép nhan ho so, quét (scan) va luu luu trir ho so dién tir, chuyén Ban Ton gido.
Buéc 2 Lanh dao Ban Ton gido | Lanh dao Ban Ton gido chuyén vién phu trach xu ly hd so. 04 gio lam viéc
Buéc 3 Chuyén vién Ban Ton gido | Chuyén vién Ban Ton giéo xem xét, xir Iy ho so. 09 ngay lam viéc
Buéc 4 Lanh dao Ban Ton gido Lﬂt}h da? Ban xem xét, duyét ho so, trinh Lanh dao S& Noi vu ky duyét két qua 02 ngay lam viéc
glai quyet.
Buéc 5 Lanh dao S& Noi vu Lanh dao So Noi vu ky duyét két qua giai quyét. 02 ngay lam viéc
Buoc6 | Chuven vien Ban Ton i Chuyén vién Ban T6n gido chuyén Vin thu S¢ Noi vu vao s6 va déong dau van 04 qics Iam vide
yenvienBan 1onglao | . “sau dé thuc hién luu trir hd so va chuyén két qua cho Bo phan Mat cira. g ’

) Cérl bo tal BO Bhan Tiép Cén bo tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu: xac nhan trén phan o

Buac 7 nhan va Tra két qua S¢ 04 gio lam viéc

NoOi vu

mém mot cira da co két qua; thong béo cho c& nhan, t6 chire dén nhan két qua.

Tong thai gian thuc hién TTHC

15 ngay lam viéc




Quy trinh: 04-TG

) QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC )
THONG BAO THUYEN CHUYEN CHUC SAC, CHUTC VIEC, NHA TU HANH

Ap dung tai Sé& Néi vu tinh Quang Binh

Thir t . i . R i . .
R N lf Nguwoi thuc hién Vi tri, ngi dung cng viéc Thoi gian thuc hién
cong viéc
, Can bo tal BO phan TICp |~ s tai Ba phan Tiép nhan va Tra két qua S Néi vy kiém tra, huéng dan, e
Buéc 1 nhan va Tra két qua So A . . 0 A 2 N 04 gio lam viéc
NGB vu tiép nhéan ho so, quét (scan) va luu luu trit ho so dién tir, chuyén Ban Ton gido.
Budc 2 Lanh dao Ban Ton gido | Lanh dao Ban Ton gido chuyén vién phu trach xu ly ho so. 04 gio lam viéc
Budc 3 Chuyén vién Ban Ton gido | Chuyén vién Ban T6n gido xem xét, xu Iy hd so. 05 ngay lam viéc
Buéc 4 Lanh dao Ban Ton gido Lanh dao Ban ph¢ duygt h so. Truong hop can diéu chinh, stra d6i, b6 sung du 02 ngay lam viéc
thao két qua giai quyét, chuyén vé chuyén vién phu trach.
Chuyén vién Ban Ton giao phdi hop v6i Van thu cia Ban QOng,déu Vao van
Budc 5 Chuyén vién Ban Ton giao | ban/Vin ban tir choi da duge ky duyét theo quy dinh, chuyén ket qua cho B 01 ngay lam viéc
phan Tiep nhan va Tra két qua.
, Can bo tai BO phan Tiep | 4 b tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua So Noi vu: xac nhan trén phan o
Budc 6 nhan va Tra két qua So 01 ngay lam viéc

NoOi vu

mém mot cira da c6 két qua; thong béo cho c& nhan, t6 chire dén nhan két qua.

Tong thoi gian thyc hién TTHC

10 ngay lam viéc




Quy trinh: 05-TG ’
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC ,
THONG BAO CACH CHU'C, BAI NHIEM CHU'C VIEC CUA TO CHUC PUQC CAP
CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG O MOQT TINH
Ap dung tai Sé& Néi vu tinh Quang Binh

Thir tw

R S Nguwoi thue hién Vi tri, ngi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
cong viéc

Bugc1 | Canbotai Bophan Tiep | can g tai B phan Tiép nhan va Tra két qua S Noi vy Kiém tra, huong dan, 04 gir 1am viee

nhanva TrakétquaSé | .x . . . s , : A 3 N
: Nbi vu a tiép nhan ho so, quét (scan) va Iuu Ivu trir ho so dién tir, chuyén Ban To6n gido.

BudC2 | 1 3nh dao Ban Ton gido | Lanh dao Ban Ton gido chuyén vién phu trach xu Iy hd so. 04 gio lam viéc

Budc 3 | chuyan vién Ban Ton gido | Chuyén vién Ban Ton gido xem xét, xir 1 hd so 05 ngay lam viéc

Lanh dao Ban phé duyét ho so.Trudong hop can diéu chinh, sira doi, bo sung 02 ngay lam viéc

Budc 4 ~ AN (i
Lanh dao Ban Ton giao . . ; L .
ani cao J du thao két qua giadi quyét, chuyén vé chuyén vién phu trach.

Chuyén vién Ban Ton gido phdi hop v6i Vin thu ctia Ban dong dau vao vin
Chuyén vién Ban T6n gido | ban/Vin ban tir chdi dd dugc ky duyét theo quy dinh, chuyén két qua cho
B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua ciia Ban Ton gido.

Budc 5 01 ngay lam viéc

Bugc g | Canbotai Bophan Tiep | can pg tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua S Noi vu: xac nhan trén phan | o1 ngay 1am viéc

nhan va Tra két qua So P Np o a1 X y A . VU ST A 1A ,
: NBi Vu a mém mot cira da co két qua; thong bao cho cé nhan, t6 chire dén nhan ket qua.

Tong thai gian thuc hién TTHC 10 ngay lam viéc




Quy trinh: 06-TG

) ) QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYETTHUTUC ‘
THONG BAO DANH MUC HOAT PONG TON GIAO BO SUNG POI VOI TO CHUC CO PIA BAN
HOAT PONG TON GIAO O NHIEU HUYEN THUQC MOT TINH

Ap dung tai Sé& Néi vu tinh Quang Binh

Thr tw
) . Nguwoi thuc hién Vi tri, ngi dung céng viéc Thoi gian thuc hién
cong viéc
, Cérl bo tal BO ehan Tiép Cén bo tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Sé Noi vu kiém tra, huéng dan, o
Budc 1 nhan va Tra ket qua So A A a . . <A N 2 N 04 gio lam viéc
Nbi vu ticp nhan ho so, quét (scan) va luu luu trir ho so dién tir, chuyén Ban Ton gido
Buéc 2 Lanh dao Ban T6n gido | Lanh dao Ban Ton gido chuyén vién phy trach xu ly ho so. 04 gid 1am viéc
Budc 3 Chuyén vién Ban Tén gido | Chuyén vién Ban Ton gido xem xét, xtr Iy ho so 05 ngay lam viéc
... | Lanh dao Ban phé duyét hd so.Truong hop can diéu chinh, stra doi, bo d e
Budc 4 Lanh dao Ban Ton giédo aq A’ao qan,l?, © u;y¢ © Sf 1;u’ong qu ,Cfm eu C, i, stia €ol, bo sung &4 02 ngay lam viéc
thao két qua giai quyét, chuyén vé chuyén vién phu trach.
Chuyén vién Ban Ton gi4o phéi hop voi Vian thu ciia Ban dong dau vao van
Budge 5 Chuyén vién Ban Ton gi4o | ban/Vin ban tir chdi di dugc ky duyét theo quy dinh, chuyén két qua cho 01 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua caa Ban Ton giéo.
) Cérl bo tal BO Bhan Tiép Cén bo tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu: xac nhan trén phan o
Buéc 6 nhan va Tra két qua So 01 ngay lam viéc

NoOi vu

mém mot cira di c6 két qua; thdng bao cho c& nhan, to chice dén nhan két qua.

Tong thai gian thuc hién TTHC

10 ngay lam viéc




Quy trinh: 07-TG

i ~__ QUYTRINHNOQI BO TRONG GIAI QUYET THUTUC )
THONG BAO TO CHUC HQI NGHI THUONG NIEN CUA TO CHUC TON GIAO, TO CHUC TON GIAO

TRUC THUQC CO PIA BAN HOAT PONG O NHIEU HUYEN THUQC MOQT TINH

Ap dung tai Sé& Néi vu tinh Quang Binh

Thw tw
) . Nguwoi thuc hién Vi tri, ngi dung céng viéc Thoi gian thuc hién
cdng viéc
Can bo tai B phan Tiép | Can bo tai Bo phan Tiep nhan va Tra két qua So Noi vy kiem tra, huong
Budc 1 nhan va Tra két qua S¢ | dan, tiép nhan hé so, quét (scan) va luu luu trit hd so dién tir, chuyén Ban 04 gid 1am viéce
Noi vu Toén gido.
Buéc 2 Lanh dao Ban T6n gido | Lanh dao Ban Ton gido chuyén vién phy trach xu ly ho so. 04 gid 1am viéc
Budc 3 Chuyén vién Ban T6n gido | Chuyén vién Ban T6n gido xem xét, xu Iy hd so. 05 ngay lam viéc
... | Lanh dao Ban phé duyét ho so.Truong hop can diéu chinh, sira di, bé sun o
Buoc 4 Lanh dao Ban Ton giédo a , e A p ye A,O 50 nfo gk op fm le ! , wra col, Bo g 02 ngay lam viéc
du thao két qua giai quyet, chuyén ve chuyén vién phu trach.
Chuyén vién Ban Ton gi&o phéi hop véi Van thu ctia Ban dong dau vao
Budc5 | Chuyén vién Ban Ton gido | van ban/Vin ban tir chdi da duoc ky duyét theo quy dinh, chuyén két qua 01 ngay lam viéc
cho Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua caa Ban Ton gido.
Can bo tai Bo phan Tiép | Can b tai B phan Tiép nhan va Tra két qua S NGi vu: xac nhan trén
Budc 6 nhan va Tra két qua S6 | phan mém mot cira da co két qua; thong béo cho ca nhan, t6 chiac dén | 01 ngay lam vige

Noi vu

nhan két qua.

Tong thai gian thuc hién TTHC

10 ngay lam viéc




Quy trinh: 08-TG
| QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC o ’
PE NGHI TO CHUC PAI HQI CUA TO CHUC TON GIAO, TO CHU'C TON GIAO TRUC THUQC, TO CHUC PUQC CAP
CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG TON GIAO CO PIA BAN HOAT PONG O NHIEU HUYEN THUQC MOT TINH
Ap dung tai Sé& Néi vu tinh Quang Binh

Thir tw

A . Nguwoi thuc hién Vi tri, ngi dung cong viéc Thoi gian thue hién
cbng viéc

Can bo tai Bo phan Tiép Can bo tai Bo phan Tiép nhan va Tra két gua S& Noi vu kiém tra, hudng 04 gid> 1am viée

Budc 1 nhan va Tra két qua S | dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu luu trit ho so dién tir, chuyén Ban ’
Noi vu Tbén gido.
. o N o . ) L 04 gio lam viéc

Budc 2 Lanh dao Ban Tén gidao | Lanh dao Ban Ton giao chuyén vién phu trach xir ly ho so.
Budc 3 Chuyén vién Ban Ton gido | Chuyén vién Ban Ton gido xem xét, xtr Iy ho so. 12 ngay lam viéc

Lanh dao Ban xem xét, duyét ho so, trinh Lanh dao S& Noi vu ky duyét

Budéc 4 Lanh dao Ban T6n giao p L. J
ket qua giai quyet.

03 ngay lam viéc

) N .. .1k . B 02 ngay lam viéc
Budc 5 Lanh dao S6 No1 vu Lanh dao S& N1 vu ky duyét két qua giai quyét.

Chuyén vién Ban Ton gido chuyén Van thu S& Noi vy vao sé va dong dau van

Budc 6 Chuyén vién Ban Ton gido ) 5 .
Y 901 han, sau d6 thuc hién luu trit hd so va chuyén két qua cho Bo phan Mot cira.

03 ngay lam viéc

C4n bo tai B phan Tiép | Can bd tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua So Noi vu: xac nhan trén
Budc 7 nhan va Tra két qua S6 | phan mém mot cira da co két qua; thong béo cho ca nhan, t6 chiac dén | 01 ngay lam vige
Noi vu nhan két qua.

Tong thoi gian thyc hién TTHC 22 ngay lam viéc




Quy trinh: 09-TG

QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC

PE NGHI TO CHUC CUQC LE NGOAI CO SO TON GIAO, PIA PIEM HQP PHAP PA PANG KY

CO QUY MO TO CHUC O NHIEU HUYEN THUQC MOT TINH HOAC O NHIEU TiNH

Ap dung tai Sé& Néi vu tinh Quang Binh

Thir tw . . VR A . e i
R N Nguwoi thuc hién Vi tri, ngi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
cong viéc
C4n bo tai B phan Tiép | Can bo tai Bo phan Tiep nhan va Tra két qua So Noi vy kiem tra, huong 04 gitr 1am viée
Budc 1 nhan va Tra két qua S | dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu luu trit hd so dién tir, chuyén Ban '
Noi vu Toén gido.
Buéc 2 Lanh dao Ban T6n gido | Lanh dao Ban Ton gido chuyén vién phy trach xu ly ho so. 04 gio 1am viéc
Budc 3 Chuyén vién Ban T6én gido | Chuyén vién Ban Ton gido xem xét, xt ly hd so. 12 ngay lam viéc
N Linh dao Ban xem xét, duyét ho so, trinh Lanh dao S& Noi vu ky duyét e
Budc 4 Lanh dao Ban ToOn giao im qa £ yetno so, trinh Lanh da0 o NOT Vi Ky GUYe 03 ngay lam viéc
ket qua giai quyet.
Budc 5 Lanh dao S¢ Noi vu Lanh dao S& Noi vu ky duyét két qua giai quyét. 02 ngay lam viéc
Chuyén vién Ban T6n gido chuyén Vin thu S¢ Noi vu vao s6 va dong dau
Budc 6 Chuyén vién Ban T6n gio | van ban, sau d6 thuc hién luu trit ho so va chuyén két qua cho Bo phan | 03 ngay lam viéc
Mot ctra.
C4n bo tai Bo phan Tiép | Can b tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua So Noi vu: xac nhan trén
Buéc 7 nhan va Tra két qua S6 | phan mém mot ctra da c6 két qua; thong bao cho ca nhén, t chirc dén | 01 ngay lam viéc

NoOi vu

nhan két qua.

Tong thoi gian thyc hién TTHC

22 ngay lam viéc




Quy trinh: 10-TG

‘ ] QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC ) )
PE NGHI GIANG PAO NGOAI PIA BAN PHU TRACH, CO SO TON GIAO, PIA PIEM HQP PHAP
PAPANG KY CO QUY MO TO CHUC O NHIEU HUYEN THUQC MOQT TiINH HOAC O NHIEU TiNH

Ap dung tai Sé& Néi vu tinh Quang Binh

Thr tw
) . Nguwoi thuc hién Vi tri, ngi dung céng viéc Thoi gian thwc hién
cong viéc
, Can b tai Bo phan Tiép C;ém b.é; tai BF) phkan Tiéplnhan va T‘ré két qua S~6’ N‘A(f)i Vl,l.lA(ién:l tra, hlfdng 04 gir 1am viéc
Buéc 1 nhan va Tra két qua S¢ | dan, tiep nhan ho so, quét (scan) va luu luu trit ho so dign tir, chuyen Ban
Noi vu Toén gido.
L L . , L 04 gio lam viéc
Budc 2 Lanh dao Ban TOn giao | Lanh dao Ban Ton giao chuyén vién phu trach xu ly ho so.
Budc 3 Chuyén vién Ban Ton gido | Chuy@n vién Ban T6n giao xem xét, xir Iy hé so. 12 ngay lam viéc
. .. | Lanh dao Ban xem xét, duyét ho so, trinh Lanh dao S& Noi vu ky duyét két | 03 ngay lam viéc
Buéc 4 Lanh dao Ban Ton gido | o a0 o4 YeL N0 50, trinkl Lanh €0 56 O Vi Ky dUyet e tad
qua glai quyeét.
Budge 5 Lanh dao So Noi vu Lanh dao S& Noi vu ky duyét két qua giai quyét. 02 ngay lam viéc
Chuyén vién Ban Ton gi&o chuyén Vin thu S¢ Noi vu vao sé va déng dau 03 ngay Iam vise
Budc 6 Chuyén vién Ban T6n gi4o | vin ban, sau d6 thuc hién luu trit hd so va chuyén két qua cho Bo phan '
Mot cura.
Can bo tai Bo phan Tiép | Can bo tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua So NGi vu: xac nhan trén phan
Budc 7 nhan va Tra két qua S6 | mém mot cira da c6 két qua; thong bao cho ca nhan, t6 chiic dén nhan két | 01 ngay lam viéc

NoOi vu

qua TTHC.

Tong thai gian thuc hién TTHC

22 ngay lam viéc
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