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TUYEN DUNG VIEN CHUC SU NGHIEP NAM 2019

I. CAN CU'XAY DUNG KE HOACH

- Ludt Vién chire ngay 15/11/2010;

- Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/04/2012 ciia Chinh phit v& viéc
‘tuyén dung, str dung va quén ly vién chirc; Nghl dinh 161/2018/NB CP ngay
29/11/2018 ctia Chinh phi sira d6i, b6 sung mot sb quy dinh vé tuyén dung cdng
chirc, vién chirc, ndng ngach cdng chirc, thing hang vién chirc va thuc hién ché
d6 hop ddng mét s6 loai cdng viée trong co quan hanh chinh nha nude, don vi
su nghlep cong lap; '

- Thong tu s6 15/2012//TT-BNV ngay 25/12/2012 cta By Noi vu, huorng
din vé tuyén dung, ky két hop déng lam vide va dén bu chi phi. dao tao, boi
dudng dbi v6i vién chir; Théng tu sb 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 cua
B Noi vu, ban hanh Quy ché thi tuyén, Xét. tuyen vién chirc; Quy ché thing

hang chitc danh nghé nghiép dbi vé6i vién chuc va Nai quy ky thi tuyen thi
thang hang chuc danh nghé nghiép d6i véi vién chiic;

- Thong tu s6 13/2014/TT-BNV ngay 3 1/10/2014 ciia B6 No1 vu quy dinh
mi s6 va tiéu chudn chirc danh ngh;f: nghiép vién chirc chuyén nganh hwu trit;

- Quyét dinh s6 13/2012/QD-UBND ngay 04/7/2012 cia Uy ban nhén din
tinh Quang Binh vé viée ban hanh quy dinh phén cép vé tuyén dung, st dung va
quéan 1y vién chirc thudc thim quyén quan Iy cia UBND tinh; -

- Coéng vin b 1804/SNV-CCVC .ngéy 259/11/2017 cua S& Noi vy, hudng
dan mét 56 ndi dung vé cong téc tuyén dung, sit dung va quén ly vién chic;

- 86 lwgng ngudi 1am vide duge giao va nhu ciu tuyén dung, str dung vién
chirc ctia Trung tdm Luu trit lich sir tinh.

II. NOI DUNG KE HOACH

1. Chi tiéu, hinh thirc tuyén dung;

- Chi tiéu tuyén dungf 04 chi tiéu.

- Hinh thitc tuyén dung: Xét tuyén.



2. Vi tri viée lam cin tuyén dung:
2.1.Vitri 1:
. Vién churc thu thap, chinhly, dich vu.
" - 86 legng: 02 chi tiéu.
- Chtrc danh nghe nghiép: Luu trit vién hang III, ma s6: V.01. 02. 02
- Thye hlen nhlem vu: Chmh ly tai lleu '
2.2. Vi tr1 2:
- Vién chirc Béo quan, khai théic, str dung tai liéu.
- 86 lugng: 02 chi tiéu.
- Chirc danh nghé nghlep Lu’u trir vién hang ITI, ma s6: V.01.02. 02
- Thuc hién nhiém vu: Tu bo s6 hoa tai lidu.
3. Noi dung tuyen dl_mg _
3.1. Piéu kién diing ky du tuyén:
a) Nguoi cd da céc diéu"'kiéﬁ sau day khéng phéan biét dan t6c, nam nif,
thanh phén x& hi, tin ngudng, tén gido dugc dang ky du tuyén vién chuc:
- C6 quéc tich Viét Nam va cir tha tai Viét Nam,
Tir d 18 tudi 6 Jén.
. -C6 Phidu ding ky du tuyén (theo mau quy dinh);
-Coly 11ch r0 rang;

- Cé viin bang, chimg chi dio tao, chu*ng chi hanh nghé (néu co) phu hop |
voi vi tri viée lam; :

- Pu stre khoé dé thyc hién cdng viéc hodc nhiém v,
'b) Nhitng ngudi sau day khong duge ding ky du tuyén vién chirc:
- Mt niing luc hanh vi dén sy hogc b han ché nang luc hanh vi dén sy;

- Pang bi truy ciru trich rthiém hinh sur; dang chép hanh ban 4 an, quyét dinh |
vé hinh sy ctia Toa 4n; dang bi 4p dung bién phép xir 1y hanh chinh dua vao co
s0 chita bénh, co s& gido duc, truo‘ng gido dudng.

3.2. Tiéu chuin vé trinh d dao tao, bdi dm)’ng

- Tét nghiép cao déng chuyén nganh vin thu hwu trit trés 18n; néu tht nghi€p
5 dal hoc chuyén nganh khdc thi phai ¢ chiing chi bdi dudng kién thic, k§ ning
nghiép vu chuyén nganh hru trit. . . |
- C6 chiing chi ngoai ngit trinh 9 béc 2 (hodc twong duong) khung ning
lye ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu 01/2014/TT-BGDDT ngay
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24/01/2014 cua B6 Gido duc va Dio tao ban hanh khung nang luc ngoai ngir 6
béc dung cho Viét Nam;

-Cé chimg chi tin th voi trinh d6 dat chudn k§ nang sfr dung cong nghé |
théng tin co ban theo quy dinh tai Théng tu s& 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 ctia B4 Théng tin va Truyen thdéng quy dlnh chuan ky nang st dung
cong nghé théng tin.

3.3, Hb so ding ky du tuyén

- Phiéu ding ky du tuyén ban hanh kém theo Nghl dinh sb 161/2018/ND
CP ngay 29/11/2018 cia Chinh phu;

- Hoan thién hd so theo quy dinh (dbi véi nguou dugce cong nhan két qua
tring tuyén).
3.4. L¢ phi tuyén dung

Theo Théng tu sb 228/2016/TT—BTC ngay 11/11/2016 ctia Bo Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quén 1y va st dung phi tuyén dung, dy thi
nang ngach, thang hang cong chirc, vién chuc 500.000 dong/th1 sinh (muéc 4p
dung dbi véi sb luong dudi 100 thi smh) '

3.5. N¢i dung va hmh thire xét tuyen:
Xét tuyén vién chitc dugc thuc hién theo 2 vong nhu sau:
1. Vong 1: |

 Kiém tra dleu kién, tiéu chuan clta ngudi du tuyén ding ky tai Phidu dang
ky du tuyén theo yéu clu cia vi trf viée 1am, néu phu hop thi ngudi du tuyén
duoc tham du vong 2. '

2.Vong 2:

a) Phong vén dé kiém tra vé nang luc, trinh do chuyén mén, nghiép vu cua
ngudi du tuyén.

b) Piém phong vén duoc tinh theo thang diém 100.

c) Thoi gian phéng van 30 phit.

d) Khéng thyc hién viéc phic khao dbi véi két qua phéng vén.

* N6i dung kién thire 6n tap lién quan dén ndi dung phéng vén:
- Luat Vién chrc ngay 15 théng 11 ndm 2010; |

- Luft Luu trit s 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

- Phap 1énh s 30/2000/PL UBTVQHI0 ngay 28/ 12/2000 cia Uy ban
Thuong vu Quéc hdi vé& Bao vé bi mat Nha nudc; ‘



- Nghi dinh s 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 ctia Chinh phi v& cng tic
van thu; Nghi dinh sb 09/2010/ND-CP ngay 08/02/2010 clia Chinh phii sira dbi,
b6 sung mét s6 didu ciia Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP vé cdng tc van thu;

- Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 ctia Chinh phu quy dinh chi
~ tiét thi hanh Phap 1énh Bao v¢ bi mat Nha nudc;

- Nght dmh s6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb didu cta Ludt Luu trit; | |

- Théng tu sb 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 clia Bb Néi vu huéng din
quéan 1y vin ban, 1ap hd so va ndp luu hd so, tai liéu vao Luu trlt co quan;

- Théng tir 56 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 ctia B Ngi vu huorng din
thé thirc va k§ thuét trinh bay vin ban hanh chinh; '

- Théng tur s6 09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011 ciia Bd Ndi vu quy dinh v&
thoi han béo quan cac nhom ho s0, tai li€u hinh thanh phd bién trong hoat dong
clia céc co quan, t6 chirc;

- Quy tic éng xir cta can b, cdng chire, vién chirc 1am viéc trong by may
chinh quyén dia phwong ban hanh kém theo Quyét dinh sé 03/2007/Qb-BNV
ngay 26/02/2007 cia Bd Noi vu;

3.6. C4ch xdc dinh ngudi tring tuyén: _

a) Nguoi triing tuyén trong k¥ xét tuyén vién chire phai c6 dit cac didu kién
sau: | ,

- C6 két qua didm phong van dat tir 50 diém trd 1én;

- C6 sb didm vong 2 cdng véi diém uu tién quy dinh (néu co) cao hon iy
theo thit tur tir cao xudng thép trong pham vi chi tiéu dugc tuyén dung cia timg
vi tri viéc lam. 7

b) Trudmg hop ¢6 tir 02 ngudi tr& 16n c6 két qua didm phong vén cong voi
diém uu tién (néu c6) theo quy dinh bing nhau & chi tiéu cudi cing cin tuyén
dung thi ngudi c6 két qua diém phéng van vong 2 cao hon 13 ngudi tring tuyén;
néu van khéng x4c dinh duoc Gidm déc S& quyét dinh ngudi tring tuyén.

¢} Trudng hop ngudi du xét tuyén vién chire thude nhidu dién uu tién theo
quy dinh thi chi duge céng diém wu tién cao nhét vao ket qua dlem thi tai vong 2
‘ theo quy dinh. '

d) Ngucn khong trang tuyén trong ky xét tuyen vién chuc khong dugc bao
hru két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén 14n sau.
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4. T6 chire thue hién .
- Vén phong S& c6 trach nh1em tham muu, glup Gidm dbc S& thue hién mot -
s6 ndi dung sau: |

+ Chuén bj hd so, tai lidu ¢o llen quan phuc vu cOng tac xét tuyen kiém tra
tlep nhéan Phiéu déng ky du tuyén va hucmg dan cho ngum du tuyen nhimg vén
dé co lién ‘quan theo quy dinh.

+ Thanh 1ap Hoi dong tuyén dung theo quy dmh

- Cac don vi thudc S& ¢6 trach nhiém cir cong chuc vién chirc tham gla Cac
t6 chirc dé thure hién viéc tuyén dung theo quy dinh.

Trén day 1a Ké hoach tuyen dung vién chirc cia S& Noi vu tinh Quang

Binh. //G'!ﬂ//

Noi nhiin: : - GIAMBOC
- Linh dao S¢; :
- Chi cuc VTLT,

- Trang Web S& Noi vy;

- Trung tdm Luu trit lich sir;
- Luu: VT, VP.

Trin Dinh Dinh
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