UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG BINH Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: 254/QD-UBND Qudng Binh, ngay 24 thang 01 nam 2017
QUYET PINH

Veé viée cong b6 thi tuc hanh chinh trong linh vwe Khiéu nai,
T6 cio, Tiép cong dan, Xir ly don thu va Phong, chéng tham nhiing
thugc thim quyeén giai quyet cia co quan hanh chinh nha nwdc cap tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG BINH

Cin ctr Luét To chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cin ct Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctua Chinh phu vé
kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phu stra doi, b sung mot sé diéu cua cac nghi dinh co lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cia B Tu phap
huéng dan cong bd, niém yét thu tuc hanh chinh va béo céo vé tinh hinh, két qua
thuc hién kiém soat tha tuc hanh chinh;

Cin ctir Quyét dinh s6 1585/QD-TTCP ngay 21/6/2016 cua Thanh tra Chinh
pht cong b thi tuc hanh chinh dugc chuin hoa thuoc pham vi quan 1y nha nudc
cta Thanh tra Chinh phu;

Cin c&r Quyét dinh s6 09/2014/QD-UBND ngay 02/7/2014 ciia UBND tinh
vé viéc ban hanh Quy ché cong bd, cong khai thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh
Quang Binh;

Theo dé nghi ctia Chanh Thanh tra tinh tai T trinh s6 489/TTr-TTr ngay 21
thang 11 nam 2016 va dé nghi ctia Giam dbc So Tu phap,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bé kem theo Quyét dinh nay cac thu tuc hanh chinh trong linh
vuc Khiéu nai, To cao, Tlep cong dan, Xt ly don thu va Phong, Chong tham nhiing
thudc tham quyén giai quyét ctia co quan hanh chinh nha nudc cap tinh.

Piéu 2. Quyét dinh ndy co hi¢u lyc thi hanh ké tir ngdy ky.

Pi¢u 3. C4c s, ban, nganh cép tinh c6 trach nhiém t6 chic cong khai va
thyc hién cac thu tyc hanh chinh d4 duoc cong bd tai Quyét dinh nay theo ding
quy dinh.

Pi¢u 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Chanh Thanh tra tinh, Giam dbc So
Tu phéap, Thu trudng céc s, ban, nganh cap tinh, Cha tich UBND cac huyén,
thanh phé, thi x4 va céc t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; PHO CHU TICH
- Thanh tra Chinh phu;

- Cuc Kiém soat TTHC-Van phong Chinh phi; oy

- Chu tich, cac PCT UBND tinh; ba ky

- Cong Théng tin dién tir tinh Quang Binh;

- Luu: VT, NC, TCD.

Nguyén Tién Hoang



THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA CO QUAN HANH CHINH NHA NUOC CAP TINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 6 /OD-UBND ngay  thang  nam 2017

ciia Chai tich Uy ban nhdn dén tinh Qudng Binh)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén thi tuc hanh chinh Trang
I. Linh vue Khiéu nai

1 | Giai quyét khiéu nai 1an dau tai cap tinh 02

2 | Giai quyét khiéu nai lan hai tai cap tinh 04
I1. Linh vwe T6 cao

1 | Giai quyét td cdo tai cap tinh 07
I11. Linh vuc Tiép cong dan

1 | Tiép cong dan tai cép tinh 10
IV. Linh vue Xi ly don thw

1 | Xu ly don tai cap tinh 13
V. Linh vire Phong, chong tham nhiing

1 | Tha tuc thuc hién viéc ké khai tai san, thu nhap 18

2 | Thu tuc cong khai ban ké khai tai san, thu nhap 20

3 | Thu tuc xac minh tai san, thu nhap 25

4 | Tha tuc tiép nhan yéu cau giai trinh 27

5 | Tha tuc thue hién viéc giai trinh 29




PHAN II

NOQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CO QUAN HANH CHINH

NHA NUOC CAP TINH

I. Thi tuc gidi quyét khiéu nai

1. Thia tuc giai quyét khiéu nai lin dau tai cip tinh

Trinh tu
thuc hién

- Buoc 1: Tié’p nhén don khiéu nai

Néu khiéu nai thuc thdm quyén giai quyét cua Giam déc so va
cap tuong duong, Chu tich UBND tinh theo quy dinh tai Dicu
20, 21 Luat Khiéu nai, nguoi khiéu nai phai gui don va cac tai
liéu lién quan (néu c6) cho co quan ¢6 thim quyén.

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh (TTHC): Vao gi¢ hanh chinh cua tat ca cac ngay lam viéc
trong tuan (trir cac ngay le, Tet).

- Buée 2: Thy Iy gidi quyét khiéu nai

Trong thoi han 10 ngay, ke tir ngdy nhan duoc don khiéu nai
thudc thim quyen giai quyét cua minh, co quan c6 tham quyén

thy ly giai quyét va thdng bao vé viéc thu Iy giai quyet cho nguoi
khiéu nai; trudng hop khong thu Iy dé giai quyét thi néu rd ly do.

- Buoc 3: Xac minh noi dung khiéu nai

Trong thoi han gidi quyét khiéu nai lan dau theo quy dinh tai
bicu 28 Luat Khicu nai, co quan ¢6 tham quyén giai quyét khicu
nai c6 trach nhiém:

+ Kiém tra lai quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh cia

minh, cua ngudi c6 trach nhiém do minh quan ly truc tiép, néu
khiéu nai dung thi ra quyét dinh giai quyét khiéu nai ngay.

+ Truong hop chwa ¢6 co sd két luan ndi dung khiéu nai thi tu minh
tién hanh xac minh, két luan noi dung khiéu nai hodc giao co quan
thanh tra nha nudc hoac co quan, t6 chirc, ca nhan c6 trach nhiém
x&c minh noi dung khiéu nai, kién nghi giai quyét khiéu nai.

Viéc xac minh ndi dung khiéu nai duoc thuc hién theo quy dinh
tai Pidu 29 Luat Khiéu nai, Muc 2, Chuong II cua Thong tu sb
07/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nam 2013 cua Thanh tra
Chinh phu quy dinh quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh.

- Bude 4: To chire doi thoai (Néu yBU Cau ciia nguoi khiéu nai va
két qua xdc minh ngi dung khiéu nai ¢on khac nhau; qué trinh
gidi quyet khiéu nai quyet dinh ky ludt can bo, cong chirc, nguoi
gidi quyét khiéu nai lan dau phdi té chirc d6i thoai)

Dai dién co quan giai quyet khiéu nai truc t1ep gap g0, dbi thoai
Vv6i nguoi khiéu nai, nguoi bi khiéu nai, ngudi co quyén nghia
vu lién quan, co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan dé 1am rd
ndi dung khiéu nai, yéu cau cia ngudi khiéu nai va huéng giai
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quyét khiéu nai; thong béo bing van ban véi nguoi khiéu nai,
nguoi bi khiéu nai, nguoi co6 quyén va nghia vu lién quan, co
quan, t6 chirc co lién quan biét thoi gian, dia diém, ndi dung viéc
d6i thoai. Truong hop nguoi khiéu nai hoic nguoi dai dién hop
phap ving mit khi duoc thong béo bang vin ban dén lan thi 2
thi nguoi giai quyét khiéu nai 1ap bién ban chdm dit khiéu nai.

Khi d6i thoai, nguoi giai quyet néu rd ndi dung can ddi thoai; két
qua xac minh ndi dung khiéu nai; nguoi tham gia d6i thoai c6
quyén trinh bay y Kién, bo sung thong tin, tai liéu, bang ching
lién quan dén khiéu nai va yéu cau caa minh.

Viéc d6i thoai duoc lap thanh bién ban; bién ban ghi rd y kién
ciia nhitg ngudi tham gia; két qua déi thoai, co chir ky hoic
diém chi cua nguoi tham gia; truong hop nguoi tham gia dbi
thoai khong ky, diém chi xac nhan thi phai ghi 10 ly do, bién ban
nay duogc luu vao hd so vu viéc khiéu nai. Két qua doi thoai 1a
mot trong cac can cir dé giai quyét khiéu nai.

- Bude 5: Ra quyét dinh gidi quyét khiéu nai.

Chu tich UBND tinh, Giam ddc S¢ va cip tuong duong ban hanh
quyét dinh glal quyet khiéu nai bang van ban va trong thoi han 03
ngay lam viéc, ké tir ngay co quyét dinh giai quyét khleu nai, nguoi
giai quyet khiéu nai lan dau c6 trach nhiém gui quyet dinh giai

quyet khiéu nai cho ngudi khiéu nai, nguoi bi khiéu nai, ngudi co
quyén, nghia vu lién quan, co quan quan 1y cap trén.

Céch thire | CBng dan giri don tryc tiép hodic guri theo duong buu dién hoge dén
thuc hién khiéu nai truc ti€p tai co quan hanh chinh nha nudc.
Thanh - Thanh phan hé so, bao gom:
phan, s0 | 4 pon khiéu nai hodc ban ghi 10i khiéu nai;
lurong ho .. . A
SO + Tai liéu, ching ctr do cac bén cung cap;
+ Bién ban kiém tra, x4c minh, két luan, két qua giam dinh (néu c6);
+ Bién ban to chuc d6i thoai (néu co);
+ Quyét dinh giai quyét khiéu nai;
+ C4c tai liéu khac co lién quan.
- S6 lwong ho so: 01 bd
Thoi haq Theo Piéu 28 Ludt Khiéu nai
giai quyet

Thoi han giai quyet khiéu nai lan dau khong qua 30 ngay, ke tu
ngay thu 1y; dbi voi vu viéc phire tap thi thoi han giai quyét co
thé kéo dai hon nhung khong qua 45 ngay, ké tir ngdy thu ly. O
vung sau, vung xa di lai kho khan, thi thoi han giai quyét khiéu
nai 1an dau khong qua 45 ngay, ké tir ngdy thu 1y; dbi voi vu viée
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phirc tap thi thoi han giai quyét co thé kéo dai hon nhung khong
qua 60 ngay, ké tir ngay thuy 1y.
Doi tugng .
thuc hién |~ C? nh‘?n
TTHC - T6 chirc
Co quan | Thanh tra tinh, Thanh tra S&, co quan thuoc UBND tinh, co quan
thyc hién | thudc So va cap tuong duong.
TTHC
Két qua | Quyét dinh giai quyét khiéu nai lan dau theo Mau sé 15-KN ban
thyc hién | hanh kém theo Théng tu s6 07/2013/TT-TTCP
TTHC
Ténmau | Mau s6 01-KN dén Mau sé 14-KN ban hanh kém theo Thong tu
don, mau | $6 07/2013/TT-TTCP va Mau s6 01A-KN, 04A-KN, 08A-KN
to khai ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2016/TT-TTCP ngay
20/10/2016 cta Thanh tra Chinh phu.
Yéu ciu. | [heo Piéu 2, Diéu 8 va Piéu 11 Ludt Khléu nai
didy kiél’,l 1. Nguoi khiéu nai phai la nguoi co quyén, loi ich hop phap chiu
thuc hién | tac dong truc tiép boi quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh
TTHC ma minh khlqu nai. ‘
2. Nguoi khicu nai phai 1a ngudi ¢6 nang lyc hanh vi dan sy day
du theo quy dinh cua phap luét; trong truong hop thong qua
ngudi dai dién dé thue hién viéc khiéu nai thi nguoi dai dién phai
theo quy dinh tai Diéu 12, Diéu 16 Luat Khiéu nai.
3. Nguoi khiéu nai phai lam don khiéu nai va gui dén dung co
quan c6 thim quyen giai quyét trong thoi han, thoi hiéu theo quy
dinh cua Luat Khiéu nai.
4. Viéc khiéu nai chua co quyét dinh giai quyet lan hai.
5. Viéc khiéu nai chua dugc tod an thu Iy dé giai quyét.
Can ctr Luat Khiéu nai, Nghi dinh s6 75/2012/ND-CP ngay 03/10/2012
phap Iy caa | quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Khiéu nai, Thong tu sb
TTHC 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 quy dinh quy trinh giai
quyét khiéu nai hanh chinh, Thong tu s6 02/2016/TT-TTCP ngay
20/10/2016 sira d6i, bo sung mot sb didu cua Thong tu sb
07/2013/TT-TTCP.

2. Thii tuc gidi quyét khiéu nai lan hai tai cp tinh

Trinh ty thuc
hién

- Buée 1: Tiép nhén don

Néu khiéu nai lan hai thudc thim quyén giai quyét cua
UBND tinh, Gidm dbc So va cip tuong duong theo Diéu 20,
21 Luat Khleu nai thi ngu:orl khiéu nai phal gu:l don kém theo
ban sao quyét dinh giai quyét khiéu nai lan dau va cac ti liéu
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lién quan.

- Thoi gian tiép nhan hod s0' va tra két qua giai quyét TTHC:
Vao gio hanh chinh cua tat ca cac ngdy lam viéc trong tuan
(trir cac ngay 18, tét).

- Buoc 2: Thu ly don

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy nhan duoc khiéu nai thude
tham quyen giai quyet cua minh, co quan co thdm quyén thy
ly don dé giai quyét va thdng bao bang van ban cho nguoi
khiéu nai, nguoi giai quyet khiéu nai 1an dau biét; truong hop
khong thu 1y dé giai quyét thi théng bao bang vin ban cho
ngudi khiéu nai va néu ré 1y do.

- Bude 3: Xac minh vu viéc khiéu nai.

Trong qua trinh giai quyét khiéu nai 1an hai, co quan co tham
quyén can cir vao ndi dung, tinh chét cta viéc khiéu nai tién
hanh xé&c minh, két ludn noi dung khiéu nai. Viéc xac minh
thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2, 3, 4 Diéu 29 Luat Khiéu
nai, Muc 2, chuong II cta Thong tu s6 07/2013/TT-TTCP
ngay 31 thdng 10 nam 2013 cia Thanh tra Chinh phu quy
dinh quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh.

- BuGc 4: Té chire doi thoai

Trong qua trinh g|a1 quyét khiéu nai 1an hai, co quan c6 thim
quyén tién hanh (101 thoai v6i ngudi khiéu nai, nguoi bi khiéu
nai, ngudi ¢ quyén va nghia vu lién quan, co quan, to chure, ca
nhan co lién quan dé 1am rd ndi dung khiéu nai, yéu cau cua
nguoi khiéu nai, hudng giai quyét khiéu nai, thong bao bang vin
ban v&i nguoi khiéu nai, nguoi bi khiéu nai, nguoi co quyén va
nghia vu lién quan, co quan, t6 chiic c6 lién quan biét thoi gian,
dia diém, noi dung viéc gap g0, ddi thoai. Truong hop nguodi
khiéu nai hodc ngudi dai dién hop phap vang mat khi duoc
théng bao bang van ban dén lan thir 2 thi nguoi giai quyét khiéu
nai l1ap bién ban chdm dt khiéu nai.

Khi d6i thoai, nguoi giai quyét néu rd ndi dung can doi thoai;
két qua xac minh ndi dung khiéu nai; ngudi tham gia di thoai
c6 quyén trinh bay y kién, b6 sung thong tin, tai liéu, bing
chung lién quan dén khiéu nai va yéu cau ciia minh.

Viéc d6i thoai duoc 1ap thanh bién ban; bién ban ghi 6 y kién
ctia nhitng nguoi tham gia; két qua ddi thoai, ¢6 chir ky hoic
diém chi cua nguoi tham gia; truong hop nguoi tham gia ddi
thoai khong ky, diém chi xac nhén thi phai ghi 18 ly do, bién
ban nay dugc luu vao hd so vu viée khleu nai. Két qua ddi
thoai 1a mot trong cac can cir aé gial quyet khiéu nai.

- Buoc 5: Ra quyet dinh gidi quyét khiéu nai va cdng bo quyét
dinh gidi quyét

Cha tich UBND tinh, Giam dbc S¢ va cip tuong dwong ra
quyét dinh giai quyét khiéu nai bang vin ban. Noi dung quyét
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dinh giai quyét khiéu nai c6 cac ndi dung: Ngay, thang, nam
ra quyét dinh; tén, dia chi ctia ngudi khiéu nai, nguoi bi khiéu
nai; No6i dung khiéu nai; két qua giai quyét khiéu nai cua
nguoi giai quyet khiéu nai lan dau; két qua xac minh noi dung
khiéu nai; két qua ddi thoai; cin ct phap luat dé giai quyet
khiéu nai; két luan noi dung khiéu nai 1a ding, ding mot phan
hodc sai toan by. Truong hop khleu nai 1a ding hoac ding
mot phan thi yéu cau ngudi co quyét dinh hanh chinh, hanh vi
hanh chinh bi khiéu nai stra d6i, hity bo mot phan hay toan bo
quyét dinh hanh chinh, cham dut hanh vi hanh chinh bi khiéu
nai. Truong hop két luan ndi dung khiéu nai 1 sai toan b thi
yéu cau ngudi khiéu nai, ngudi cé quyén, nghia vu lién quan
thuc hién nghiém chinh quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh
chinh; viéc bdi thuong cho ngudi bi thiét hai (néu cd); Quyén
khai kién vu an hanh chinh tai Toa an.

Trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay co quyét dinh giai quyét
khleu nai lan 2, ngudi co thAm quyén giai quyet phai gui
quyet dinh giai quyét khleu nai cho nguoi khiéu nai, nguoi bi
khiéu nai, nguoi giai quyét khleu nai lan dau, nguoi c6 quyen,
nghia vy lién quan, co quan, to chirc, ca nhan c6 thdm quyén
chuyén khiéu nai dén. Uy ban nhan dan tinh, S¢ cong khai
quyét dinh giai quyét khiéu nai theo mot trong céc hinh thue
sau day: Cong b tai cudc hop co quan, to chirc noi nguoi bi
khiéu nai cong tac; niém yét tai tru s& co quan; thdng bao trén
phuong tién thong tin dai ching.

Céch thuc
thuc hién

CoOng dan guri don truc tiép hodc giri theo dudng buu dién hoic dén
khiéu nai truc ti€p tai co quan hanh chinh nha nudc.

Thanh phén,
SO lugng ho
SO

Theo quy dinh tai Diéu 43, Luat Khiéu nai:

- Thanh phan hé so, bao gom:

+ Pon khiéu nai hodc ban ghi 16i khiéu nai;

+ Tai liéu, chung ctr do cac bén cung cép;

+ Bién ban kiém tra, xac minh, két luan, két qua giam dinh
(néu co);

+ Bién ban t6 chirc dbi thoai;

+ Quyét dinh giai quyét khiéu nai;

+ C4c tai liéu khac co6 lién quan.

- S6 lwong ho so: 01 bd

Thoti han
giai quyet

Theo Piéu 37, Ludt Khiéu nai:

Thoi han giai quyét khiéu nai lan hai khong qué 45 ngay, ké
tur ngay thu ly dé giai quyét; di voi vu viée phire tap thi thoi
han giai quyet khiéu nai c6 thé kéo dai hon nhung khong qua
60 ngay, ké tir ngay thu 1y dé giai quyét.

0] vung sau, vung xa di lai kho khan, thoi han giai quyet
khiéu nai 1an hai khong qua 60 ngay, ké tir ngdy thy Iy dé giai
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quyét; doi v6i vu viée phirc tap thi thoi han giai quyet khiéu
nai co thé kéo dai hon nhung khong qua 70 ngay, ké tir ngay
thu 1y dé giai quyét.

Péi twong
thuc hién
TTHC

- Canhan
- To chirc

Co quan thyc
hién TTHC

Thanh tra tinh, Thanh tra S¢, co quan thuéc UBND tinh, co
quan thugc So va cap tuong duong.

Két qua thuc

Quyét dinh giai quyét khiéu nai 1an dau theo Mau sé 16-KN

hién TTHC | ban hanh kém theo Thong tu s6 07/2013/TT-TTCP
Tén mau I\/]?lu s0 01-KN dén Mau s6 14-KN ban hanh kem theo Thong tur
don. mau to | S0 07/2013/TT-TTCP va Mau so 01A-KN, 04A-KN, 08A-KN
i(hai ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2016/TT-TTCP ngay
20/10/2016 cta Thanh tra Chinh phu.
Yéu ciu Theo Diéu 361 Ludt Khiéu nai: ‘
didu kien | 1- Neguoi khiéu nai phai 1a ngudi c6 quyen, loi ich hop phap
thue hién chiu tac dong truc tiep boi quyet dinh hanh chinh, hanh vi
'I;THC hanh chinh ma minh khiéu nai.
2. Nguoi khi€u nai phai 1a nguoi c6 nang lyc hanh vi dan sy
day du theo quy dinh ctia phap luat.
3. Ngudi khiéu nai phai lam don khiéu nai va gui dén ding co
quan c6 tham quyén giai quyét trong thdi han, thoi hiéu theo
quy dinh ctia Luat Khiéu nai.
4. Viéc khiéu nai chua co quyét dinh giai quyét 1an hai.
5.Viéc khiéu nai chua dugc tod an thu Iy dé giai quyét.
Cian ctr phap |Luat Khiéu nai, Nghi dinh sb 75/2012/ND-CP ngay
ly cia TTHC | 03/10/2012 quy dinh chi tiét mot s6 didu cia Luat Khiéu nai,

Thong tu s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 quy dinh
quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh, ‘Théng tu so
02/2016/TT-TTCP ngay 20/10/2016 sira doi, bd sung mot sb
diéu ctia Thong tu s6 07/2013/TT-TTCP.

Il. Tha

tuc giai quyét td cdo cap tinh

Trinh tu
thuc hién

- Buée 1: Tiép nhdn, xit Iy thong tin t6 cdo: Khi nhian dugc t6
cdo thi nguoi giai quyét td cao co trach nhiém phan loai va xir 1y
nhu sau:

a) Néu t6 cdo thudc thdm quyén giai quyét cua Chu tich
UBND tinh va thu trudng cac co quan chuyén moén cuia UBND
tinh thi trong thoi han 10 ngdy, ké tir ngdy nhan dugc don t6 cdo,
phai kiém tra, xdc minh ho, tén, dia chi cua ngudi tb cao va
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quyét dinh viéc thu 1y hodc khong thu 1y giai quyét td cio, dong
thoi thong bao cho ngudi to cdo biét 1y do viéc khong thu 1y, néu
cO yéu cau; trudng hop phai kiém tra, xdc minh tai nhiéu dia
diém thi thoi han kiém tra, xac minh c6 thé dai hon nhung khong
quéa 15 ngay;

b) Néu t6 cdo khong thudc tham quyén giai quyét cua
UBND tinh va cac co quan chuyén mén thuéc UBND tinh thi
trong thoi han 05 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc don t6
c40, ngudi tiép nhan phai chuyén don t6 cdo cho co quan, to
chtrc, ca nhan c6 tham quyén giai quyét va théng bao cho nguoi
t6 cao, néu co yéu cau. Tru:(‘mg hop ngu:(‘)ri t6 cao dén td cao truc
tiép thi nguoi t1ep nhan t6 cdo hu:orng dan ngu:orl t6 cao dén t6 céo
VGi co quan, t chirc, cd nhan c6 tham quyén giai quyét.

- Bude 2: Thy Iy, xac minh ngi dung t6 cdo: Chu tich UBND
tinh va thu trudng cac co quan chuyén mon thuéc UBND tinh
ban hanh quyét dinh thu 1y giai quyét t6 cao (sau day goi tit 1a
quyét dinh thu 1y). Viéc thay doi, b sung ndi dung quyét dinh
thy 1y phai thyc hién bang quyét dinh cia nguoi giai quyét td
c4o. Trong truong hop ngudi giai quyét té céo tién hanh xac
minh thi trong quyét dinh thy 1y phai thanh 1ap Poan xac minh té
cdo hodc Tb xac minh t cdo (sau ddy goi chung 1a T6 x4c minh)
O tur hai nguoi trd 1én, trong d6 giao cho mot nguoi lam Trudng
doan xac minh hodc Té trudng T6 xac minh (sau day goi chung 13 To
truong T x4c minh). Trong qua trinh X4¢ minh, T6 xac minh phai
lam viéc v6i ngudi bi td cao, nguoi td cao; thu thap cac tai licu lién
quan dén ndi dung t6 céo; bao cao két qua xac minh. ..(Theo quy dinh
tai cac diéu tir Diéu 12- Piéu 20 cta Thong tu s6 06/2013/TT-TTCP
ngay 30/9/2016 ctia Thanh tra Chinh phi quy dinh quy trinh giai
quyét td cao).

- Bude 3: Két ludn ngi dung 16 cdo: Can ctr bao cao két qua xac
minh noi dung té cdo, cac thdng tin, tai liéu, chiung ctr ¢d lién
quan, d6i chiéu véi cac quy dinh cua phap luat, Cha tich UBND
tinh hoac thu trudng cac co quan chuyén mon thuoc UBND tinh
ban hanh két luan noi dung 6 céo.

- BuGe 4: Xk Iy t6 cdo cua nguwoi gidi quyét t6 cdo: Ngay sau khi
c6 két luan vé ndi dung t6 cdo, Chu tich UBND tinh hodc tha
trudng cac co quan chuyén mon thuoc UBND tinh phai can ct
két qua xac minh, két luan nodi dung t6 cao dé xu 1y theo quy
dinh tai Diéu 24 Thong tu s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013.

- Buée 5: Cong khai két ludn ndi dung té cdo, quyét dinh xi Iy
hanh vi vi pham bi t6 cdo va thdng bao kér qua gidi quyét té cdo
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cho nguoi to cao.

Theo quy dinh tai Diéu 25 Théng tu s6 06/2013/TT-TTCP,
ngay 30/9/2013 ctia Thanh tra Chinh phu:

1. Nguoi giai quyét t céo c6 trach nhiém cong khai két
luan ndi dung t6 cdo, quyét dinh xtr Iy hanh vi vi pham bi té céo
theo quy dinh tai Pidu 11 Nghi dinh sb 76/2012/ND-CP ngay
03/10/2012 cta Chinh phu.

2. Trong truong hop ngudi td cao CO yeu cau thi nguoi g1a1
quyét td céo thong bao két qua giai quyét td cdo cho ngudi tb
cao, trir nhirng thong tin thudc bi mat Nha nude. Viéc thong bao
két qua giai quyét td cao duoge thyuc hién bang mot trong hai hinh
thire sau:

a) Gui két luan nodi dung td céo, quyét dinh, van ban xu Iy
t6 c4o.

b) Gui vin ban thong bao két qua giai quyét td céo theo
Mau s6 19-TC ban hanh kém theo Thong tu nay, trong d6 phai
néu dugc két qua xac minh, két luan noi dung t6 cdo, ndi dung

Céch thuc
thuc hién

quyét dinh, van ban xir Iy t céo.
- TO cao truc tiép
- Guri don t0 cdo qua duong buu dién

Thanh phan,

s6 luong hd
SO

- Thanh phan hé so gidi quyét t6 cdo gom:

+ Nhém 1 gom cac vian ban, tai liéu sau: Don t6 cdo hoic Bién
ban ghi ndi dung t6 céo truc tiép; Quyét dinh thu 1y, Quyét dinh
thanh 1ap T xac minh; Ké hoach xac minh t6 cao; Béo cao két
qua tham tra, x4c minh ndi dung t6 cao; Két luan ndi dung td
C40; C4c van ban thong bao, xir 1y, kién nghi xir 1y t6 céo.

+ Nhém 2 goém cac vin ban, tai liéu sau: Cac bién ban 1am viéc;
van ban, tai liéu, chirng ctr thu thap duoc; van ban giai trinh cua
ngudi bi td cao; cac tai liéu khac co lién quan dén noi dung t6
cao.

- S6 lwong ho so: 01 bo

Thoti han
giai quyet

Theo quy dinh tai Piéu 21 Luat T céo: thorl han giai quyet t6
cdo 1a 60 ngay, ké tir ngay thu ly gidi quyét t& cao; ddi véi vu
viéc phuc tap thi thoi han giai quyét 1a 90 ngay, ké tir ngay thy ly
giai quyét t& cdo. Truong hop can thiét, nguoi c6 tham quyén
giai quyét to céo c6 thé gia han giai quyét mot 1an nhung khong
qua 30 ngay; doi véi vu viéc phuc tap thi khdng qué 60 ngay.

Poi twong
thuc hién
TTHC

Céa nhan

Co quan

Thanh tra tinh, Thanh tra S, co quan thugc UBND tinh, co quan
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thuc hién

thudc So va cap tuong duong.

TTHC
Kétqua | Kétluan noi dung t cao va quyét dinh xu Iy nguoi c6 hanh vi vi
thuc hién | pham bi t6 c4o theo Mau s 16-TC ban hanh kém theo Thong tu
TTHC s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 caa Thanh tra Chinh phi.
Ténmau | Cac Mau 01-TC dén 15 - TC va 17 - TC dén 19 - TC ban hanh
don, mau to | kém theo Thong tu s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 cua
khai Thanh tra Chinh phu.
Yeucau, | Theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 20 Luat TS cao: Ngudi ¢ thim
diéu kién quyén khong thu 1y giai quyét td cao trong céc trudng hop sau
thuc hién day:
TTHC
a) T6 cdo vé vu viéc dd duoc ngu:orl d6 giai quyét ma nguoi
t6 céo khong cung cap thong tin, tinh tiét mai;
b) T6 cdo vé vu viéc ma ndi dung va nhitng thdng tin nguoi
t6 cdo cung cap khong cé co s¢ dé xac dinh ngudi vi pham, hanh
Vi vi pham phap luat;
¢) T6 cao vé vu viéc ma ngudi co thim quyén giai quyét td
cao khdng du diéu kién dé kiém tra, xac minh hanh vi vi pham
phap luat, nguoi vi pham.
Cin ctr phép | Luat T6 cao 2011; Nghi dinh s6 76/2012/ND-CP ngay 3/10/2012
ly ctua huéng din thi hanh mot sé diéu cua Luat TS cdo; Thong tu
TTHC 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 cta Thanh tra Chinh phu quy

dinh quy trinh giai quyét t6 céo.

I11. Th tuc tiép cong dan tai cip tinh

Trinh tu
thuc hién

- Buée 1: Pén tiép, xdc dinh nhan than cua cong ddn

Nguoi tiép cong déan don tiép, yéu cau cong dan néu rd ho tén, dia
chi hodc XUAt trinh glay to tuy than; truong hop duoc uy quyén
thi yéu cau xuat trinh gidy ty quyén.

- Budc 2: Nghe ghi chép ngi dung khiéu nai, 16 cdo, kién nghi,
phan danh, tlep nhdn thong tin, 1ai ligu

Khi nguoi khiéu nai, t6 cao, kién nghi, phan anh ¢6 don trinh bay
nodi dung r6 rang, day du thi nguoi t1ep cong dan can xac dinh ndi
dung vu vi¢e, yéu cau cua cong dan dé xtr Iy cho phu hop.

Néu noi dung don khiéu nai t6 cdo, kién nghi, phan anh khéng rd
rang, chua day du thi nguoi tiép cong dan dé nghi cong dan viét
lai don hodc viét bd sung vao don nhitng nodi dung chua 18, con
thicu.

Truong hop khong co don khiéu nai, t céo, klen nghi, phan anh
thi nguoi tiép cong dan hudng dan cdng dan viét don theo quy
dinh cta phép luat.

Néu cong dén trinh bay tryc tiép thi nguoi tiép cong dan ghi chép
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dﬁy du, trung thuc, chinh xac ndi dung khiéu nai, td cdo, kién
nghi, phan anh do c¢éng dan trinh bay; ndi dung nao chua rd thi dé
nghi cong dan trinh bay thém, sau d6 doc lai cho cong dan nghe
va dé nghi cong dan ky tén hoac diém chi xac nhén vao van ban.
Trudng hop nhiéu ngudi dén khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh
vé cling mot ndi dung thi nguoi tiép cong dan huong dan ho ctr
nguoi dai dién dé trinh bay ndi dung khiéu nai, td cdo, kién nghi,
phan anh; nguoi tiép cong dan ghi lai noi dung bang vin ban.
Truong hop don c6 nhidu ndi dung khac nhau thi nguoi tlep cong
dan huéng dan cong dan tach rleng timg noi dung de giri dén
dung co quan, to chure, don vi c6 thim quyén giai quyet

Nguoi tiép cong dan tiép nhan cac thong tin, tai liéu, bang ching
lién quan dén viéc khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan 4nh do cong
dan cung cip (néu co) va phai viét, giao gidy bién nhan cac tai
liéu ¢4 tiép nhan cho cong dan.

Buoc 3: Phan logi, xu Iy khiéu nai, 16 cdo, kién nghi, phan anh
tai noi tiép cong dan

- Viéc phan loai, xtr 1y khiéu nai, t6 cdo dén co quan, t6 chic,
don vi, nguoi ¢6 tham quyén thu ly, giai quyét trong qué trinh
tiép cong dan dugc thuc hién nhu sau:

+ Truong hop khiéu nai, t6 cao thudc thim quyén giai quyét cua
co quan, t6 chirc, don vi minh va du diéu kién thy 1y thi nguoi
tiép cong dan tiép nhan thong tin, tai liéu, chimg ci kém theo,
ddng thoi bao cao véi Thu trudng co quan, t6 chire, don vi thy ly.
+ Truong hop khiéu nai, t6 cao khong thudc tham quyen giai quyet cta
CcO quan, to chure, don vi minh thi hudng dan nguoi khleu nai, t6 co dén
co quan, to chire, don vi ¢ thim quyén dé khiéu nai, t6 c4o.

Néu khiéu nai, t6 cao thudc tham quyén giai quyét cua cap dudi
ma chua duoc giai quyét thi xtr Iy nhu sau:

Truong hop khiéu nai thudc thim quyén ctia cap dudi nhung qué thoi
gian quy dinh ma chua duoc giai quyét thi nguoi tiép cong dan phai
bao c4o Véi thu trudng co quan, to chire, don vi xem xét, quyét dinh.
Truong hop khiéu nai 1an dau da hét thoi han nhung chua duoc gidi
quyét thi nguoi tiép cong dan bao cdo thu truong co quan, to churc,
don vi dé xem x¢t, giai quyet theo quy dinh cua Luat Khiéu nai.
Truong hop td cao thude thdm quyén giai quyét ctia co quan, to chirc,
don vi cap dudi truc t1ep nhung qua thoi gian quy dinh ma chua dugc
giai quyet thi nguoi tiép cong déan bao cdo thu trrong co quan, t chirc,
don vi dé ra vin ban yeu cau cap dudi giai quyét.

+ Truong hop khiéu nai, to cao dd dugc giai quyét ding chinh
sach, phap luat thi nguoi tiép cong déan giai thich, huéng dan dé
nguoi den khiéu nai, t6 cao chap hanh nghiém chinh quyet dinh
giai quyet khiéu nai, quyet dinh xir Iy hanh vi vi pham bi t6 cao
va y8u cau cong dan chim dat viéc khleu nai, t6 céo.

+ Trudng hop nhan duge don khiéu nai, td cdo khong do ngudi khiéu
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Nai, nguoi to céo truc tiép chuyén dén thi thuc hién viéc phén loai va
Xu Iy theo quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai, t6 céo.

- Viéc phén loai, chuyén néi dung kién nghi, phan danh dén co
quan, to chirc, don vi, nguoi co thim quyén thu ly, giai quyét
trong qua trinh tlep cong dan duoc thyc hién nhu sau:

+ Truong hop klen nghi, phan anh thudc thAm quyen giai quyét
clia co quan, to chuc, don vi minh thi nguoi tiép cong dan bao
c40 ngudi c6 thim quyén dé nghién ciru, xem xét, , glal quyét hoic
phan céng b phan nghién ctru, xem xét, giai quyét.

+ Truong hop kién nghi, phan anh khong thuc tham quyén giai
quyet clia co quan, to chirc, don vi minh thi nguoi tiép cong dan
Chuyen don hodc chuyen ban ghi lai n6i dung trinh bay cua nguoi
kién nghi, phan anh dén co quan, t6 chire, don vi c6 thim quyén
dé nghién ciru, tiép thu, xem xét, giai quyét.

g}ircchhtgic Cong dan dén tru so, dia diém tiép cong dan
Ho so - Thanh phan hé so, bao gom:
+ Pon khiéu nai, t6 cao, kién nghi, phan anh hoic vin ban ghi lai
nodi dung khiéu nai, td céo, kién nghi, phan anh (c6 chix ky hoic
diém chi ctia cong dan);
+ Céc tai liu, gidy to do nguoi khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan
anh cung cp.
-S4 lugng hd so: 01 bd
Thoi han ) ) )
giai quyét | Cho dén khi két thic viée ti€p cong dan
Co quan | Ban tiép cong dan cap tinh; bo phan tiép cong dan cua Thanh tra
thuc hién | tinh, cac so.
TTHC
BOTWIONS | _ ¢4 nhan
thue hién |74 chie
TTHC
Tén mau
don, mau to | Khong
khai
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Két qua ctia
viéc thuc
hién TTHC

Giay bién nhan thdng tin, tai lidu, bang chimg; cong vin hudng
dan; cong van chuyén don theo Mau 01 - TCD dén 10 - TCD ban
hanh theo Théng tu s6 06/2014/TT-TTCP ngay 31/10/2014 cua
Thanh tra Chinh phu.

Yéu cau,

diéu kién

thuc hién
TTHC

Theo Piéu 9, Luat Tiép cong dan, ngudi tiép cong dan duoc tir
chéi tiép nguoi dén noi tiép cong dan trong cac trudong hop sau
day:

1. Ngudi trong tinh trang say do ding chat kich thich,
ngudi mac bénh tim than hodc mot bénh khac 1am mat kha ning
nhan thirc hoac kha nang diéu khién hanh vi cia minh;

2. Nguoi ¢6 hanh vi de doa, xic pham co quan, t6 chuc,
don vi, nguoi tiép cong dan, nguoi thi hanh cdng vu hodc ¢6 hanh
vi khac vi pham noi quy noi tiép cong dan;

3. Nguoi khiéu nai, td cao vé& vu viée da giai quyét dung
chinh sach, phap luat, duoc co quan nha nudc co thim quyén
kiém tra, ra soat, thdng bdo bang vin ban va dd duoc tiép, giai
thich, hudng dan nhung van ¢d tinh khiéu nai, t6 cao kéo dai;

4. Nhitng treong hop khac theo quy dinh cua phap luat.

Can cu phap
ly cta
TTHC

Luat Tiép cong dan nam 2013; Luat Khiéu nai, Luat T6 c4o nim
2011; Nghi dinh s6 75/2012/NB-CP ngay 03/10/2012 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Khiéu nai; Nghi dinh
s6 76/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb didu cua Luat TS cdo; Nghi dinh sb
64/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu cua Luat Tiép cong dan; Thong tu sé6 06/2014/TT-TTCP
ngay 31/10/2014 quy dinh quy trinh tiép cong dan.

IV. Thii tuc xir Iy don tai cip tinh

Trinh tu
thuc hién

Buwdc 1: Nhin don

Tiép nhan don, vao sd cong vin dén (hodc nhap vao may tinh).
Buwdc 2: Phin logi va X ly don

- Péi véi don khiéu nai:

Pon khiéu nai thudc tham quyen giadi quyet

Pon khiéu nai thudc thim quyén giai quyét va khong thuc mot
trong cac truong hop khong dugce thy 1y giai quyét theo quy dinh
tai Piéu 11 cua Luat Khiéu nai thi nguot xur ly don dé xuét thu
truong co quan, to chirc, don vi thu Iy dé giai quyét theo quy dinh
ctia phap luat (Mau s6 01-XLP ban hanh kém theo Thong tu s6
07/2014/TT-TTCP).

Pon khiéu nai thudc tham quyén giai quyét nhung khong du diéu
Kién thu 1y giai quyét thi can ctr vao ting truong hop cu thé dé tra
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161 hoac hudng dﬁn cho nguoi khiéu nai biét r3 ly do khdng dugc
thu 1y giai quyet hoic bd sung nhirng thu tyc can thiét dé thuc
hlen viéc khiéu nai (Mau s6 02-XLD ban hanh kém theo Thong
tu s6 07/2014/TT- -TTCP).

Pon khiéu nai thuc thAm quyén cua cdp dudi nhung qua thoi
han giai quyet theo quy dinh cia Luat Khiéu nai ma chua duoc
giai quyét thi nguoi xu ly don bao cdo thu truong co quan, t6
chire, don vi xem xét, quyét dinh.

Pon khiéu nai khéng thuc tham quyen giai quyet

Pon khiéu na1 khong thudc thadm quyén giai quyét cta thu trudng
co quan, to chirc, don vi thi nguoi xtr Iy don huéng dan nguoi
khiéu nai giri don dén co quan, to chirc, don vi c6 thim quyén
giai quyét. Viéc huéng dan chi thuc hién mot lan (Mau sé 03-
XLP ban hanh kém theo Thong tur s6 07/2014/TT-TTCP).

Pon khiéu nai do dai biéu Qudc hoi, dai biéu Hoi ddng nhan dén,
Uy ban Mit trdn T6 qudc Viét Nam va cac thanh vién cua Mait
tran, cac co quan bdo chi hodc cac co quan, t6 chirc khac theo quy
dinh ctia phéap luat chuyén dén nhung khong thudc tham quyén,
trach nhiém giai quyét thi nguoi xir 1y don dé xuét thu trudng co
quan gui tra lai don kem theo céc gidy t0, tai ligu (neu c0) va néu
rd Iy do cho co quan, to chirc, ca nhan chuyen don dén (Mau sb
04-XLD ban hanh kém theo Thong tu s6 07/2014/TT-TTCP).

Pon khiéu nai c6 ho tén, chit ky ciia nhiéu nguoi:

Pon khiéu nai c6 ho tén, chit ky cta nhiéu ngudi nhung khong
thudc tham quyén giai quyét ciia co quan, to chirc, don vi thi
nguoi xir Iy don huéng dan cho mot nguoi khiéu nai c6 ho, tén,
dia chi rd rang guri don dén dung co quan, t6 churc, don vi, ngudi
c6 tham quyén giai quyét (Mau sb 03-XLD ban hanh kém theo
Thong tu s6 07/2014/TT-TTCP).

Don khleu nai ¢6 ho tén, chir ky cua nhleu nguoi thudc tham quyén
giai quyét thi nguoi xu ly don dé xut thu truong co quan, to chic,
don vi thu Iy dé giai quyét theo quy dinh cua phap luat (Mau s6 01-
XLD ban hanh kém theo Thong tu s6 07/2014/TT-TTCP).

Pon khiéu nai c6 kém theo gidy to, fi liéu goc:

Truong hop don khiéu nai khong duoc thy ly dé giai quyét nhung c6
giri kém theo gidy to, i liéu goc thi co quan, to chirc, don vi nhan duoc
don phai tra lai cho nguoi khiéu nai gidy t0, tai lidu do; neu khiéu nai
duoc thu Iy dé giai quyét thi Vlec tra lai gidy to, tai liéu gbe duoc thuc
hién ngay sau khi ban hanh quyet dinh giai quyet khiéu nai.

Pon khiéu nai doi véi quyet dinh gidai quyét khiéu nai da c6 hiéu
leec phap ludt nhung co dau hiéu vi pham phap ludt:

Pon khiéu nai d6i v6i quyét dinh giai quyét khiéu nai d& CO hi¢u
lyc phép luat nhung trong qua trinh nghién ciu, xem xét néu c6
can ct cho rang viéc giai quyet khleu nai c6 dau hiéu vi pham
phap luat 1dm anh huong dén quyén, loi ich hop phap cua ngudi
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khiéu nai hodc ca nhan, co quan, t6 chuc khac co lién quan, de
doa xam pham dén loi ich ciia Nha nudc hodc cé tinh tiét méi
lam thay d6i ndi dung vu viéc khiéu nai theo quy dinh tai Diéu 20
Nghi dinh s6 75/2012/NB-CP ngay 03/10/2012 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Khiéu nai thi nguoi xir Iy
don phai béo cao dé thu trudng co quan, to chirc, don vi xem xét,
giai quyét theo thém quyén hoic bao cao co quan, t6 chuc, don vi
ngudi co tham quyen xem x¢t, quyét dinh.
Pon khiéu nai doi véi quyét dinh hanh chinh cé kha ndng gdy
hdu qud khé khdc phuc
Trong trudng hop ¢6 cin ctr cho rang viée thi hanh quyét dinh
hanh chinh s& gay ra hau qua khé khéc phuc thi nguoi xir ly don
phai Kip thoi bao céo dé thu trudng co quan xem xét, quyét dinh
tam dinh chi hodc kién nghi co quan_ thAm quyén, ngudi c6 thim
quyén tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh chinh.

- Péi vdi don t6 cdo:
+ Pon 16 cdo thudc tham quyén:
Néu ndi dung don t6 cao thudc thdm quyén giai quyét cua tha
truéng co quan, to chirc, don vi ma khong thuéc mot trong cac
truong hop quy dinh tai Khoan 2 Diéu 20 Luat T cao thi nguoi
Xt 1y don bao cdo thu trudéng co quan, to chirc, don vi dé thu Iy
giai quyét theo quy dinh (Mau s6 01-XLD ban hanh kém theo
Thong tu s6 07/2014/TT-TTCP).
+ Pon td cdo khéng thudc tham quyén
Pon tb cao khong thude thAm quyén giai quyét thi nguot xur ly
don dé xuit v6i thu trudng co quan, to chirc, don vi chuyen don
va cac chimg cu, thong tin, tai liéu kém theo (néu c6) dén co
quan, to chirc, don vi c6 tham quyén dé duoc giai quyét theo quy
dinh ctia phap luat theo quy dinh tai Diém b Khoan 1 Diéu 20 cua
Luat T6 cao (Mau sd 05-XLD ban hanh kém theo Théng tu sb
07/2014/TT-TTCP).
Pon t6 céo thudc thim quyén giai quyét cua cip dudi truc tiép
nhung qué thoi han theo quy dinh ctia Luat T cio ma chua duoc
giai quyét thi nguoi xir Iy don béo cdo dé thi trudng co quan, to
chire, don vi ra vin ban yéu cau cip dudi giai quyét.
+ Néu td cao hanh vi pham toi thi Chuyén cho co quan co tham
quyén theo quy dinh cta phép luat td tung hinh sy.
+ Don 16 cdo doi véi dang vién
Pon t6 cao d6i voi dang vién vi pham quy dinh, Diéu 1é ciia Pang
duoc thuc hién theo quy dinh ctiia Ban Chap hanh Trung wong va
huéng din cia Uy ban Kiém tra Trung wong, Tinh ty, Thanh uy,
Dang uy tryc thugc Trung uong.
+ Pon té cdo hanh vi vi pham phap ludt gay thiét hai hodc de
doa gdy thiét hai nghiém trong dén loi ich nha nwéce, co quan, té
chite, quyén va loi ich hop phdp ciia cong dan:
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Pon to c4o hanh vi vi pham phap luat giy thiét hai, dang gay
thiét hai hoic de doa giy thiét hai nghiém trong dén loi ich nha
nude, co quan, to chirc; sirc khoe, tinh mang, tai san, danh dy cua
cong dan thi nguoi xtr ly don phai kip thoi béo cao, tham muu, dé
xuat dé tho trudng co quan, to chie, don vi c6 tham quyén ap
dung bién phdp ngin chdn theo quy dinh cua phap luat hodc
thong bao cho co quan, t6 chuc, don vi co thim quyén ap dung
bién phap kip thoi ngan chan, xt Iy theo quy dinh cua phap luat.
+ Don 16 cdo xudt phat tir viéc khiéu nai khong dat dwoc muc dich

Pbi voi don t6 cdo xuét phat tir viéc khiéu nai khong dat duoc
muc dich, cong dan chuyén sang té cédo d6i voi nguoi giai quyét
khiéu nai nhung khong cung cap dugc thong tin, tai liéu, ching
clr dé chimg minh cho vi¢e t c4o cia minh thi co quan, ngudi co
tham quyén khong thy ly giai quyet noi dung td cao.

+ X Iy doi véi truong hop t6 cdo nhw quy dinh tai Khodn 2 Diéu
20 cia Ludt T6 cdo:

T céo thudc cac trudng hop quy dinh tai Khoan 2 Diéu 20 cua
Luat TS céo thi co quan nhan duoc don khong chuyén don,
khong thu 1y dé giai quyét dong thoi cé van ban giai thich va tra
lai don cho ngudi t6 céo.

+ Pon 16 cdo khéng rd ho tén, dia chi nguoi to cdo nhung cé ngi
dung rd rang, kém theo cac thong tin, tai liéu, bang chimg vé
hanh vi tham nhiing, hanh vi toi pham:

Khi nhan duoc don t6 cao khong 10 ho tén, dia chi ngudi t cdo nhung c6
ndi dung 1 rang, kém theo cac thdng tin, tai liéu, bang chimg chimg minh
ndi dung t6 cao hanh vi tham nhiing, hanh vi toi pham thi nguoi x Iy don
béo céo thu trudng co quan, t chire, don vi xtt 1y theo quy dinh cta phap
|uat vé phong, chong tham nhiing, phép luat t6 tung hinh sur.

- Xwe ly cac logi don khac:

+ Pon kién nghi, phan dnh:

Pon kién nghi, phan anh thudc tham quyén, trach nhiém cua co
quan, t6 chirc, don vi giai quyét thi nguoi xur ly don dé xuat thu
trudng co quan, to chirc, don vi thu 1y giai quyét (Mau sé 01-
XLD ban hanh kém theo Thong tu s6 07/2014/TT-TTCP).

Pon kién nghi, phan anh khong thudc thim quyén giai quyét cia
co quan, to chtrc, don vi thi nguoi xir 1y don dé xuét tha trudng
co quan, to chtrc, don vi xem Xét, quyét dinh viéc chuyén don va
cac tai liéu kém theo (néu c6) dén co quan, t6 chire, don vi, nguoi
c6 tham quyén dé giai quyét (Mau sé 06-XLD ban hanh kém theo
Thong tu s6 07/2014/TT-TTCP).

+ Pon ¢6 nhiéu ndi dung khéc nhau

Pbi v6i don co nhidu ndi dung khac nhau thugc thim quyén giai
quyét ctia nhidu co quan, to chic, don vi thi nguoi xu 1y don
huéng dan nguoi gui don tach riéng ting ndi dung de gui den
dung co quan, to chirc, don vi c6 thim quyén giai quyét (Mau sb
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07-XLD ban hanh kém theo Thong tu 50 07/2014/TT-TTCP)

+ Pon thudc tham quyén gidi quyét cia co quan tién hanh to
tung, thi hanh an:

Don thudc thim quyén giai quyét ctia co quan tién hanh t tung
hinh su, t6 tung dan sy, t6 tung hanh chinh, thi hanh an thi nguoi
xtr Iy don huéng dan gii don hodc chuyén don dén co quan c6
thém quyén dé xu ly theo quy dinh cua phap luat t6 tung hinh sy,
t6 tung dan sy, t6 tung hanh chinh, thi hanh an.

+ Pon thudc tham quyén giai quyét ciia co quan dan cu:

Nguoi xtr 1y don huong dan gui don hodc chuyén don dén co quan
c6 tham quyén dé duoc giai quyét theo quy dinh cua phap luét.

+ Pon thudc tham quyén giai quyét ciia té chirc chinh tri, to chirc
chinh tri - X8 hgi, 16 chikc chinh tri, x& héi - nghé nghiép, té chirc
x& héi, té chirc x& hoi - nghé nghiép, t6 chirc tén gido:

Don lién quan dén td churc, hoat dong trong ndi bd cua t6 chuc
chinh tri, to chtrc chinh tri - X& hdi, to chtc chinh tri, xd hoi -
nghé nghiép, t6 chirc x& hoi, td chirc x4 hoi nghé nghiép, t6 chirc
ton giao nao thi nguoi xur Iy don trinh thu trudéng co quan, to
chuc, don vi huéng dan ngudi gui don hodc chuyén don dén t6
chire ¢6 tham quyén dé duoc xem xét giai quyét theo quy dinh
ctia phap luat va Diéu 18,  Quy ché cua t6 chire do.

+ Pon thudc tham quyén gidi quyét cua don vi s nghiép céng
ldp, doanh nghiép nha nuoc:

Pon lién quan dén t6 chirc, hoat dong ndi bd cua don vi su
nghiép cong lap, doanh nghi¢p nha nudce thi nguoi xu ly don trinh
tha truong co quan, t6 chirc, don vi hudng din nguoi giri don
hodc chuyén don dén don vi sy nghiép cong lap, doanh nghiép
nha nudc d6 dé giai quyét theo quy dinh cua phap luat.

+ Pon khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh nhitng vu viéc co
tinh chdt phire tap

Pon kién nghi, phan anh, khiéu nai, t6 cao phurc tap, gay git vai
sy tham gia cta nhiéu nguoi; nhitng vu viéc c6 lién quan dén
chinh sach dan toc, ton gido thi ngudi xu ly don phai bao cdo voi
tha trudng co quan, t6 chirc, don vi dé 4p dung cac bién phap
theo thim quyén kip thoi xir Iy hodc dé nghi véi cac co quan, to
chirc, don vi ¢6 1ién quan &p dung bién phap xir 1y.

Céch thuc
thuc hién

Cong dan gui don dén co quan hodc gui don qua dudng buu dién

Thanh phéan,
SO lugng ho

- Thanh phdan ho so:
Pon khicu nai, don t0 cdo, don kién nghi, don phan anh va céc

SO tai li¢u, chung cu lién quan (néu co).
- S0 lwong ho so. 01 bo
Thoi han | Trong thoi han 10 ngay, ké tur ngay nhan dugc don khiéu nai, t6
giai quyet | céo, kién nghi, phan anh.
Poi tuong | - Ca nhan
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thuc hién | - To chuc
TTHC
Coquan | Ban tiép cong dan cép tinh, bo phan xu Iy don thu thude Thanh
thuc hién | tra tinh va cc s, nganh.
TTHC
Kétqua | Vian ban tra 101, van ban huéng dan, vin ban chuyén don hoic
thuc hién | vian ban thy 1y giai quyét khiéu nai, t6 céo, Kién nghi, phan anh
TTHC | theo Méu s6 01 - XLD dén 07 - XLP ban hanh theo Thong tu sb
07/2014/TT-TTCP ngay 31/10/2014 cua Thanh tra Chinh phu.
Tén mau
don, mau to | Khong
Khai
Can ,cfrvphép Luat Khiéu nai, Luat T c4o nam 2011, Luat Tiép cong dan nam
'Tﬁalg 2013; Nghi dinh s6 75/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 quy dinh

chi tiét mot sé didu coa Luat Khiéu nai; Nghi dinh sb
76/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat T6 cao; Nghi dinh s6 64/2014/ND-CP ngay
26/6/2014 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Tiép cong dan;
Thong tu s6 07/2014/TT-TTCP ngay 31/10/2014 quy dinh quy
trinh xtr Iy don khiéu nai, don t6 cdo, don kién nghi, phan anh.

V. Thii tuc trong linh vire phong chong tham nhiing
1. Tha tuc ké khai tai sdan, thu nhdp

Trinh ty thyc hién - Buoc 1: Co quan, t6 chirc, don vi ban hanh van ban td

chirc trién khai viéc ké khai;

- Buoc 2 : BO phén phu trach cong tac td chirc, can bo tién
hanh trién khai viéc ké khai:

+ Lép danh sach Nguoi c6 nghia vu ké khai cua co quan, to
chtrc, don vi minh, trinh nguoi ding dau co quan, to chue,
don vi phé duyét; danh sach phai xac dinh 10 doi tugng thudc
cap Uy quan ly, doi tugng thudc cap trén quan ly, doi twong
thudc co quan, to chirc, don vi quan ly;

+ Gui danh sach Nguoi c¢6 nghia vu ké khai dén cac co
quan, to6 chitrc, don vi truc thudc;

+ Giri mau Ban ké khai tai san, thu nhp (sau day goi l1a
Ban ké khai), hu:orng dan va yéu cau nguoi co nghia vu ké
khai thye hién viéc ké khai tai san, thu nhap.

- Budc 3: Ngudi co nghia vu ké khai phai hoan thanh viée
ké khai trong thoi gian 10 ngay ké tr ngay nhén dugc
mau ban ké khai, ndp 01 ban ve bd phan phy trach cong
tac to chuc, can bo va luu ca nhan 01 ban. Truong hop tai
thoi dieém ké khai, nguoi c6 nghia vu ké khai khong thé
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tién hanh ké khai dung thoi han vi ly do khach quan thi
viéc ké khai c6 thé dugc thuc hién truéc hodc sau thoi
diém quy dinh cua co quan, t6 chirc, don vi (voi thoi gian
gan nhat).

- Buoc 4: B phan phu trach cong tac t6 chirc, can bod tiép
nhan, kiém tra, sao luc, gui, luu, quan ly Ban ké khai nhu
Sau.

+ Trong thoi han 07 ngdy 1am viéc (ké tir ngdy nhan dugc
Ban ké khai) kiém tra tinh ddy du vé noi dung phai ké
khai; truong hop Ban ké khai chua ding quy dinh (theo
mau) thi yéu cau k& khai lai, thoi han k& khai lai 1a 03
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc yéu cau;

+ Sao luc, giri va luu Ban ké khai nhu sau: Guri ban chinh
dén Ban T chic Pang, 01 ban sao dén co quan Uy ban
Kiém tra cua cap uy Pang quan ly nguoi ké khai, néu
nguoi do la can bo thudc dién cap uy quan ly (theo phan
Cap quan 1y can bg). Gui ban chinh den co quan to chirc
cap trén dbi v6i ngudi ké khai do Cap trén quan 1y (hoac
giri ban sao néu nguoi do thude cap uy quan 1y). Giri ban
sao dén co quan, to chirc, don vi noi s& cong khai Ban ké
khai dé thuc hién viéc cong khai theo quy dinh; sau khi
cong khai, luu ban ndy cing hd so cua ngudi c6 nghia vu
ké khali tai co quan minh.

Mau don, to khai

Ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2013/TT-TTCP ngay
31 thang 10 nam 2013 cua Thanh tra Chinh phu, hudng
dan thi hanh cac quy dinh vé minh bach tai san, thu nhap.

Céach thirc thyuc hién

Viéc ké khai tai san, thu nhap duoc tién hanh tai co quan,
don vi cua nguoi c6 nghia vu phai ké khai

Thoi gian thyc hién
tha tuc hanh chinh

Thoi gian k& khai cham nhét 1a ngay 30 thang 11 hang
nam; viéc ké khai tai san, thu nhap phai hoan thanh cham
nhat 1a ngay 31 thang 12 hang nim. Viéc giao nhan Béan
ké khai phai hoan thanh cham nhit vao ngay 31 thang 03
cua nam sau.

Két qua thyc hién

Ban ké khai tai san, thu nhap

Thanh phén, sH
lugng ho so

Ho so gom co:

1. Cac van ban chi dao t6 chirc trién khai thuc hién viéc
ké khai;

2. Danh sach d6i twong phai ké khai theo quy dinh;

3. Ban k& khai tai san, thu nhap, ban sao Ban ké khai theo
quy dinh;

4. S theo dbi viéc giao, nhan Ban ké khai;

5. Danh sach nhiing nguoi da ké khai, béo céo két qua ké
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khai
S6 luong: 01 bo.

Déi twong thyuc hién
TTHC

Nguoi co nghia vu phai ké khai theo quy dinh tai Diéu 1,
Thong tu s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nim
2013 ctia Thanh tra Chinh phu, huéng dan thi hanh céc
quy dinh vé minh bach tai san, thu nhép.

Co quan thuc hién
TTHC

Co quan hanh chinh nha nudc cac cip, cac don vi su
nghiép cong lap thudc co quan hanh chinh nha nuédc, cac
doanh nghiép nha nudc phai thuc hién to chirc trién khai
viéc ké khai tai san, thu nhap.

Yéu cau diéu kién
thuc hién TTHC

1. Nguoi c¢6 nghia vu k& khai tai san, thu nhap phai ké
khai trung thuec, déy du, rd rang, dang thoi han cac thong
tin vé sd luong, gia tri tai san, thu nhip va nhiing bién
dong vé tai san, thu nhap phai ké khai va tu chiu trach
nhiém vé nhitng thong tin d4 ké khai.

2. Tai san, thu nhap phai k& khai gébm tai san, thu nhap
thudc sé hiru hoac quyén st dung cua ban than, ctia vo
hodc chong va con chua thanh nién (con dé, con nudi theo
quy dinh cua phap luit) tai thoi diém hoan thanh Ban ké
Khai tai san, thu nhap.

3. Gi4 tri tai san, thu nhap ké khai duoc tinh bang tién
phai tra khi mua, khi nhan chuyén nhuong, xay dung hodc
gia tri u6c tinh khi duoc cho, ting, thira ké.

4. Viéc ké khai, giai trinh ngudn gdc tai san ting, giam
thuc hién theo mau Ban ké khai tai san, thu nhap (Phu luc
IT) va Huéng dan ké khai tai san, thu nhap (Phy luc III)
ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2013/TT-TTCP.

Cin ct phép ly dé
thuc hién TTHC

Nghi dinh s6 78/2013/ND-CP ngay 17 thang 7 nim 2013
ciia Chinh pht vé minh bach tai san, thu nhip; Thong tu
s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nim 2013 cia
Thanh tra Chinh phu, huéng dan thi hanh cac quy dinh vé
minh bach tai san, thu nhap.
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2. Thii tuc cong khai Bdn ké khai tai sdn, thu nhgp

Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Hang nam, b6 phan phy trach cong tac t6 chure,
can bo phai xdy dung, trinh nguoi dimg dau co quan, to
chtre, don vi phé duyét ké hoach cong khai Ban ké khai
trong co quan, t6 chuc, don vi minh. Noi dung ké hoach
cong khai Ban ké khai bao gom:

+ Lya chon hinh thitrc, pham vi cong khai phu hgp véi
diéu kién, dic diém veé t6 chuc, hoat dong, quy md cua co
quan, t6 chire, don vi;

+ Xdac dinh cac nhi¢m vu phai thyc hién: Néu cong khai
bang hinh thirc niém yét can phai xac dinh vi tri niém yét,
danh sach nguodi ké khai phai niém yét ¢ timg vi tri,
phuong 4n bao vé, to chirc thu nhan thong tin phan hoi,
thoi gian bat dau, thoi gian két thuc niém yét.

+ Néu cong khai bang hinh thirc cong bd tai cudc hop
can phai x4c dinh danh sach ngudi ké khai twong Gng véi
pham vi cong khai quy dinh tai Khoan 2 Diéu 10 Thong
tw s6 08/2013/TT-TTCP; thoi gian, dia diém cudc hop,
ngudi chu tri, thanh phan cudc hop, to chirc tiép nhan
phan 4nh, trinh ty tién hanh cudc hop;

+ Thoi gian trién khai viéc cong khai;

+ Phan cdng thuc hién;

+ Bién phap dam bao thyuc hién.

- BuGe 2: Pho bién ké hoach cong khai dugc phé duyét,
kém theo danh sach va ban sao cac Ban ké khai gui cac
don vi truc thudc.

- Bude 3: Cac don vi thuc hién ké hoach cong khai, 1ap
bo cdo viéc thyc hién giri vé bd phan t6 chic can bo.

- Burde 4: Bo phan phu trach cong tac to chirc, can bo tién
hanh tong hop, bao cdo tinh hinh thuc hién cong khai
trong co quan, don vi.

Céch thirc thyuc hién

1. Cong khai Ban k& khai bang hinh thire niém yét:

- Niém yét Ban ké khai duoc ap dung trong diéu kién co
quan, to chtrc, don vi c6 dia diém niém yét dam bao an
toan, khéng lam mat, rach, nat va du diéu kién dé moi
ngudi trong co quan, don vi co thé xem cac Ban ké khai;
thoi gian nidém yét tbi thiéu 12 30 ngay lién tuc ké tir ngdy
niém yét.

- Dia diém niém yét:

+ Co quan, t6 chirc, don vi quy mo nhd, try s 1am viéc
tap trung thi niem yét tai tru so 1am viéc;

+ Co quan, to chirc, don vi quy mo 16n, co nhiéu don vi
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truc thudc thi niém yét tai noi lam viée cia tung don vi
truc thudc;

+ Tai mdi dja diém niém yét phai c6 ban danh sach nhirng
Nguoi co nghia vu ké khai va Ban ké khai trong tng.

- Viéc niém yét Ban ké khai phai 1ap thanh bién ban dé
ghi nhan dia diém niém yét, thoi diém bét dau, thoi diém
két thiic niém yét va cac phan anh lién quan dén noi dung
Ban k& khai (néu co); viéc lap bién ban phai c6 sy tham
gia cua dai dién Ban chap hanh cong doan co quan, to
chtre, don vi.

2. Cong khai Ban k& khai tai cudc hop:

- Viéc cong khai tai cudc hop phai dam bao cac yéu cau:

a) Cudc hop cong khai Ban ké khai phai dam bao du
thoi luong, sé luong ngudi du cude hop t6i thidu 70% sd
nguoi thugc pham vi phai triéu tap;

b) Nguoi dugc giao nhiém vu to chic cude hop co
thé phan cong mot nguoi doc cac Ban ké khai hoic timg
nguoi doc Ban ké khai cua minh, phai ghi bién ban cudc
hop v6i sy tham gia cua dai dién Ban Chap hanh Céng
doan co quan, to chirc, don vi; bién ban cudc hop phdi gh1
lai nhitng ¥ kién phan énh, thic mic va giai trinh vé noi
dung Ban ké khai (néu c6);

¢) Nguoi dimg dau co quan, td chirc, don vi chiu trach
nhiém t6 chirc, kiém tra viéc thuc hién cong khai tai cudc
hop; truong hop phat hién don vi dugc giao t6 chire cude hop
khong dap tmg yéu cau thi yéu cau hop lai va kiém diém
trach nhiém nguoi duoc giao t6 chire cude hop.

- Pham vi cong khai:

a) Can bo, cong chure gitt chire vu tir B trudong va
twong dwong trd 1én ¢ Trung wong; Bi thu, Pho Bi thu,
Chu tich, Pho Chu tich Hoi ddng nhan dan, Chu tich, Phé
Chu tich Uy ban nhan dan tinh, cip huyén, cép x&; thuong
truc cp uy, Gy vién Thuong tryc Hoi dong nhan dén;
trudng cac ban cua cép Uy, trudng cac ban cua Hoi ddng
nhan dan, cac thanh vién khac cua cap uy, cia Uy ban
nhan dan tinh, cap huyén, cap xa cong khai trudce dbi
twong ghi phiéu tin nhiém dé 1ay phleu tin nhiém hang
nam theo quy dinh tai Quy dinh s6 165 QB/TW ngay
18/02/2013 ctia BO Chinh tri;

b) Can bo, cong chire giit chie vu Thir truong, Tong
Cuc truong, Pho Tong Cuc trudng va twong duong cong
khai truée 18nh dao tir cAp cuc, vu va twong dwong tro 18n
Cta co quan minh;

c) Can bo, cong chirc giit chitc vu Cuc truong, Pho
Cuc truong, Vu truong, PhO Vu trudong va twong duong
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cong khai trude 1anh dao cap phong va twong duong tré
1én trong don vi minh; trudng hop khong té chuc cép
phong thi cdng khai truéc toan thé cong chuc, vién chirc
trong don vi minh;

d) Giam dbc, Pho Giam ddc so, nganh va tuong
duong, trudéng cac co quan, don vi tryc thuoc Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan tinh cong khai truée can bo
lanh dao cip phong va tuong duong trd 18n truc thudce so,
nganh, co quan, don vi do;

d) Chu tich Hoi dong thanh vién (quan tri), Tong
giam dbc, Pho tong giam doc, Truong ban kiém soat,
kiém soat vién, Ké toan truong cac Tap doan, Tong cong
ty (cong ty) nha nude cong khai trude Uy vién Hoi dong
thanh vién (quan tri), Tong giam dbc, Pho Tong giam dc,
Truong ban kiém soat, kiém soat vién, K& toan truong,
Truong cac don vi truc thudc Tap doan, Tong cong ty,
Chu tich Hoi dong thanh vién (quan tri), Tong Giam doc
(Giam dbc), cac Tong cong ty (cong ty) truc thudc Tap
doan, Tong cong ty, Trudng cac doan thé trong Tap doan,
Téng cong ty nha nudc;

e) Nguoi dai dién phan vén caa Nha nudc, vén cia
doanh nghiép nha nudc va gitr chirc danh tir Pho Trudng
phong va tuong dwong trd 18n trong doanh nghiép c6 vén
dau tu ciia Nha nude, von ciia doanh nghiép nha nuée thi
tuy theo vi tri cong tic ¢ noi cir minh lam dai dién ma
cong khai Ban ké khai tai tip doan, tong cong ty (cong ty)
hodc don vi thanh vién cua tap doan, tong cong ty. Viéc
cong khai dugc thyc hién trude ty vién hoi dong thanh
vién (quan tri), Téng Giam déc, Pho Tong giam ddc, Ban
kiém soét (kiém soat V1en) Ké toan truong. Truong hop
ngudi dai dién phan von cua Nha nudc 1a can b, cong
chirc, vién chuc thi cong khai Ban ké khai theo quy dinh
tai Khoan 1 va Khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh s
78/2013/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2013 cia Chinh
pht v& minh bach tai san, thu nhap.

g) Nguoi c6 nghia vu ké khai khong thudc dién quy
dinh tai cac diém trén day thi cong khai trudc toan thé
cdng chirc, vién chirc thude phong, ban, don vi. Néu bién
ché cua phong, ban, don vi c6 tir 50 ngudi tré 1én va co
t6, doi, nhom thi cdng khai trude to, doi, nhom truc thude
phong, ban, don vi do6.

Thanh phén, 0
lugng ho so

Ho so gom co:
1. Ké hoach cong khai;
2. Van ban phan céng thuc hién viéc cong khai;
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3. Van ban pho bién ké hoach cong khai;

4. Danh sach va ban ké khai céng khai;

5. Bién ban cong khai va két thuc cong khai;
6. Béo co két qua cong khai.

S6 lwgng: 01 bo.

Thoi gian thyc hién

Thoi diém cong khai dwoc thuc hién trong khoang thoi
gian tir sau khi hoan thanh viéc kiém tra Ban k& khai quy
dinh tai Khoan 3 Diéu 5 Thong tu s6 08/2013/TT-TTCP
dén ngay 31 thang 3 hang nam.

Két qua thyc hién

Bé4o c4o tinh hinh thuc hién cong khai trong co quan, t6

TTHC chirc, don vi
Doi twong thuc hién | Bg phan t6 chirc can bo, nguoi dugc giao nhiém vu.
TTHC
Co quan thyc hién | Co quan hanh chinh nha nuéc céc cép, cac don vi su
TTHC

nghiép cong 1ap thudc co quan hanh chinh nha nuédc, cac
doanh nghiép nha nudc phai thyc hién té chirc trién khai
viéc ké khai tai san, thu nhap.

Yéu cau diéu kién
thuc hién TTHC

1. Ban ké khai cia Nguoi c6 nghia vu k& khai phai cong
khai véi toan thé can bo, cong chirc, vién chic cia co
quan, to chirc, don vi noi nguoi d6 thuong xuyén lam
viéc; truong hop co quan, t6 chirc, don vi ¢o quy mo 1én,
phan tan thi cong khai nhu quy dinh tai Dicu 9, Piéu 10
Thong tu s6 08/2013/TT-TTCP.

2. Ban k& khai cua ngudi ung ctr dai biéu Qudc hoi, dai
biéu Ho6i dong nhan dan ngoai viéc cong khai tai noi
thuong xuyén lam viéc con phai cong khai tai hoi nghi cur
tri theo quy dinh ctia Hoi dong bau ctr.

3. Ban ké khai cua nguoi du kién dugc bau, phé chuan tai
Quéc hoi, Hoi déng nhan dan cong khai véi dai biéu
Quéc hoi, dai biéu Hoi déng nhan dan tai ky hop theo quy
dinh cua Uy ban Thuong vy Quéc hoi, Thuong truc Hoi
d6ng nhan dan.

4. Ban ké khai cua Nguoi ¢o6 nghia vu ké khai la dai dién
phan von cua Nha nudc, cua doanh nghiép nha nudc va
gitr chirc danh tir Pho Truong phong va tuong duong tré
l&n trong doanh nghiép c6 von gop ctia Nha nudce, doanh
nghiép nha nudce thi cdng khai tai co quan, doanh nghiép
cu nguoi do lam dai dién.

5. Nguoi diung dau co quan, to chirc, don vi quyét dinh
pham vi cong khai, hinh thirc cong khai (niém yét hoic
cong bé tai cudc hop) Ban ké khai cua Ngudi c6 nghia vu
ké khai dang cong tac trong co quan, t6 chire, don vi do
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minh quan ly. Viéc to chic cong khai va quyét dinh pham
vi cong khai phai ¢dam bao theo quy dinh tai Diéu 14 Nghi
dinh s6 78/2013/NB-CP ngay 17 thang 7 nim 2013 cia
Chinh phu vé minh bach tai san, thu nhap.

Can ct phép ly dé
thuc hién TTHC

Nghi dinh s6 78/2013/ND-CP ngay 17 thang 7 nim 2013
ciia Chinh pht vé minh bach tai san, thu nhip; Thong tu
s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nam 2013 cua
Thanh tra Chinh phu, huéng dan thi hanh cac quy dinh vé
minh bach tai san, thu nhap.

3. Thii tuc xdc minh tai sdan, thu nhdp

Trinh tu thuc hién

- Buée 1: Co quan, t chirc c6 thdm quyén ban hanh quyét
dinh xac minh:

1. Ban Thuong vu cép iy cac cap quyét dinh x4c minh
d6i voi nguoi du kién duoc xac minh 14 can bo thudce dién
cap minh quan 1y theo quy dinh vé phan cép quan ly can
bd cua DPang. Ban Thuong vu Dang uy cap huyén quyét
dinh x4c minh d6i voi nguoi du kién dugc xdc minh la
can bo thudc dién Dang uy x4, phudng, thi trin quan 1y.

2. Nguoi dimg dau co quan, to chire, don vi c6 thim
quyén quan 1y can bd, cong chic, vién chic (theo phan
cap quan Iy can bd) quyét dinh xac minh ddi véi ngudi du
kién duoc xac minh thudc tham quyén quan 1y caa minh.
Chu tich Uy ban nhan dan c4p huyén quyét dinh xac minh
d6i voi nguoi dy kién duoc xac minh 14 can bg, cong chic
Cap x4.

- Buée 2: Tién hanh xac minh. Trong qué trinh x4c minh
tai san, thu nhap, nguoi xac minh tién hanh cac hoat dong
Sau:

+ Nghién ctru hd so, tai liéu co lién quan dén noi
dung xac minh.

+ Lam viéc truc tiép v6i ngudi duoc xac minh.

+ Xé&c minh tai chd d6i véi tai san, thu nhap duoc
xac minh.

+ Lam viéc véi co quan, to chie, don vi quan 1y, luu
trit ho so, tai liéu veé tai san, thu nhap dugc xac minh.

+ Lam viéc v6i co quan, to chirc, ca nhan c6 chuyén
mon - ky thuat v¢ tai san, thu nhap dugc xac minh dé
danh gia, giam dinh tai san, thu nhap do.

+ Lam viéc v6i co quan, to chirc, ci nhan co lién
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quan khac dé phuc vu cho viéc xac minh tai san, thu nhap.
+ Hoat dong khac can thiét cho viéc xac minh tai
san, thu nhap.
- Bude 3: Béo cdo két qua xac minh tai san, thu nhap.
Trong thoi han 05 ngdy lam viéc, ké tir ngdy két thic xac
minh, nguoi xac minh phai ¢6 béo cao két qua xac minh tai
san, thu nhap gri nguoi ban hanh quyét dinh xac minh.
- Burde 4: Két luan vé sy minh bach trong ké khai tai san,
thu nhap.
Trong thoi han 05 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc bao
céo két qua xac minh hodc nhan dugc giai trinh d 18 rang,
hop 1y cac ndi dung yéu cau cua nguoi du kién duoc xac
minh thi nguoi da ban hanh quyét dinh xac minh hodc nguoi
dimg dau co quan, to chiic, don vi co thim quyen quan ly
Nguoi co nghia vu ké khai phai ban hanh Két luan vé su
minh bach trong ké khai tai san, thu nhap (sau day goi la Két
luan vé& sy minh bach). Két luan vé& sy minh bach phai dugc
giri cho co quan, t chire, c4 nhan c6 thim quyén y&u cau xac
minh va ngudi dugce xac minh.
- Buéce 5: CoOng khai két luan vé sy minh bach trong ké
khai tai san thu nhap.
Trong thoi han 05 ngay lam viée, ke tir ngay nhan duoc
y&u cau cong khai ban Ket ludn vé& sy minh bach cia co
quan, to chirc d4 yéu cau xac minh, ngudi da ban hanh
Két luan xac minh phai cong khai ban Két luan do.

Céach thirc thyuc hién

Xac minh tai san, thu nhap duoc thuc hién tai cac co
quan, t6 chtrc, don vi.

Két qua thyc hién
TTHC

- B4o c40 két qua x4c minh tai san, thu nhap.
- Két luan sy minh bach trong k& khai tai san, thu nhap.

Thanh phén, 0
lugng ho so

Ho so xac minh gdm co:

1. Quyét dinh xac minh; bién ban 1am viéc; giai trinh cia
nguoi dugc Xac minh; béo cdo két qua xac minh.

2. Két luan vé sy minh bach trong k& khai tai san, thu
nhap.

3. Vian ban y&u ciu, kién nghi ctia ngudi ban hanh quyét
dinh x4c minh, nguo6i xac minh.

4. ,Két qua danh gia, giam dinh trong qua trinh xac minh
(néu o).

5. Céc tai liéu khac c6 lién quan dén viéc xac minh.

-S4 lugng: 01 bo.

Thoi han thyc hién

Thoi han xac minh 1a 15 ngay lam viéc, truong hop phiic
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TTHC tap thi thoi han t6i da khong qua 30 ngdy lam viéc.
DOi twong thue hién | C4 nhan, 6 chc
TTHC
Co qufll_f_}_glgc hién | Co quan thanh tra nha nudc cac cép, bd phan td chirc can

b6 trong cac co quan thugc Chinh phi, bd phan phu trach
cong tac thanh tra noi bo, to chirc can bd trong cac doanh
nghiép nha nudc.

Yéu cau diéu kién
thuc hién TTHC

1. Khi ¢6 t6 cao vé viéc khong trung thuc trong ké khai tai
san, thu nhap ctia nguoi co6 nghia vu ké khai.

2. Khi xét thay can thém théng tin phuc vu cho viéc bau
ctr, mién nhiém, bdi nhiém, b nhiém, ky luat dbi voi
nguoi co nghia vu ké khai.

3. Khi ¢6 can cir cho rang viée giai trinh vé ngudn gbc tai
san tang thém khong hop ly.

4. Khi ¢6 y8u cau cua co quan, to chirc, ci nhan c6 thim
quyén quy dinh tai Diéu 12 Théng tu s6 08/2013/TT-
TTCP.

Mau don, to khai

Ban hanh kém theo Théng tu s6 08/2013/TT-TTCP ngay
31 thang 10 nam 2013 cta Thanh tra Chinh phu.

Phi, 1¢ phi Khéng c6
Cin cir phép Iy ¢ | Nghi dinh s6 78/2013/ND-CP ngay 17 thang 7 ndm 2013
thuc hién TTHC cta Chinh phu v€ minh bach tai san, thu nhap;

Thong tu s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nim
2013 cua Thanh tra Chinh phu, huéng dan thi hanh cac
quy dinh v€ minh bach tai san, thu nhap.

4. Thii tuc tiép nhén y8u Cau gidi trinh

Trinh tu thuc hién

- Buée 1: Ngudi yéu cau giai trinh giri vin ban yéu cau
giai trinh hodc tryc tiép dén co quan nha nudc co trach
nhiém giai trinh.

- BuGe 2: Cén bo, cong chirc thyc hién viée tiép nhan va
Va0 sO tiép nhan yéu cau giai trinh. Truong hop nhiéu
nguoi dén yéu cau giai trinh truc tiép thi co quan c6 tham
quyén hudng dan ngudi yeu cau giai trinh cir dai dién dé
trinh bay ndi dung yéu cau. Nguoi dai dién phai la nguoi
c6 yéu Ciu gidi trinh. Viée cur ngudi dai dién dugc lap
thanh vin ban (theo Miu s6 01-GT ban hanh kém theo
Thong tu 02/TT-TTCP ngay 29/4/2014). Viéc cir nguoi
dai dién duoc thuc hién nhu sau:

+ Truong hop cé tir 05 dén 10 ngudi yéu cau giai trinh
thi cur 01 hoac 02 nguoi dai dién;

+ Truong hop c6 tir 10 ngudi yéu cau giai trinh tré 1én thi
c6 thé cir thém nguoi dai dién, nhung khong qua 05 ngudi.

- Bute 3: Co quan nha nude ra théng béo tiép nhin yéu cau
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giai trinh hodc tir choi giai trinh va néu 18 1y do (Mau sb 04
ban hanh kém theo Thong tw s6 02/2014/TT-TTCP ngay
29/4/2014). Truong hop yéu cau giai trinh khong thudc trach
nhiém thi huéng dan ngudi y8u cau giri dén ding co quan co
trach nhiém giai trinh. Truong hop ndi dung yéu cau da dugc
giai trinh nhung c6 nguoi khac y8u cau giai trinh thi cung cap
ban sao van ban da giai trinh cho nguoi do.

Céch thire thyuc hién

Truc tiép hodc gui bang vin ban

Thanh ph?}n, sd luong,

1. Vian ban yéu cau giai trinh ciia ca nhan, t6 chic
2. Thong tin, tai liéu lién quan dén yéu cau giai trinh.

h6 SO R , A , o . Lo epe N ,
3. Thong bao dong y hodc tir choi giai trinh cua co
quan nha nudc c6 trach nhiém giai trinh.
- SO lugng ho so: 01 bo.
Thoi han giai quyét | Thoi han ra théng bao tiép nhan hodc tir chdi giai trinh:

05 ngay ké tir ngy tiép nhan yéu cau giai trinh (Mau s6
02, 03 ban hanh kém theo Thong tu 02/2014/TT-TTCP
ngay 29/4/2014).

Péi tuong thyc hién
TTHC

Co quan, t chirc, ca nhan ¢ y@u cau giai trinh,

Co quan thyuc hién
TTHC

Co quan hanh chinh nha nuéc cac cip, cac don vi su
nghiép cong lap thudc co quan hanh chinh nha nuéc va
nguoi co trach nhiém thuc hién viéc giai trinh.

Tén mau don, to khai

Mau s6 01, 02, 04 ban hanh kém theo Théng tu sb
02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 cia Thanh tra
Chinh phu.

Phi, 1 phi

Khéng co

Két qua thyc hién
TTHC

Vin ban tiép nhan y&u cau giai trinh hoic van ban tir
choi yéu cau giai trinh cia co quan ¢6 tham quyén.

Yéu cau diéu kién
thuc hién TTHC

Theo quy dinh tai Di¢u 6 Nghi dinh s6 90/2013/ND-CP
ngay 08/8/2013:

1. C4 nhan yéu cau giai trinh phai co ning luc
hanh vi dan sy day du hoic théng qua ngudi dai dién
hop phéap; co quan, t& chic yéu cau giai trinh phai
thong qua nguoi dai dién hop phap.

2. N6i dung yéu cau giai trinh lién quan tryc tiép
dén quyén va |01 ich hop phép cua co quan, t6 chirc, ca
nhan ¢ yéu cau giai trinh.

3. Noi dung y&u cau giai trinh thuéc pham vi trach
nhiém quan Iy cta co quan dugc yéu cau.
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Cin ct phép ly dé
thuc hién TTHC

Nghi dinh sé 90/2013/ND-CP ngay 08/8/2013 cua
Chinh phu quy dinh trach nhiém giai trinh cta co quan
nha nudc trong viéc thyc hién nhiém vu, quyén han
duoc giao; Thong tu sé 02/2014/TT-TTCP ngay
29/4/2014 cua Thanh tra Chinh phu quy dinh chi tlet
huéng dan thi hanh mot sé diéu cia Nghi dinh sé
90/2013/NDb-CP ngay 08/8/2013.

5. Thii tuc thwe hién viéc gidgi trinh

Trinh tu thuc hién

- Buée 1: Nghién ctru noi dung yéu cau giai trinh.

- Buéce 2: Thu thap, xac minh thong tin c6 1i€n quan.

- Bude 3: Lam viéc truc tiép voi nguoi yéu ciu giai
trinh dé 1am rd nhitng ndi dung co lién quan khi thiy
can thiét. Noi dung 1am viéc duoc 1ap thanh bién ban
cé chir ky cua cac bén,

- Buéc 4: Ban hanh vén ban giai trinh véi cac ndi dung
sau ddy: Tén, dia chi nguoi yéu cau giai trinh; noi dung
yéu cau giai trinh; két qua 1am viéc tryc tiép voi to
chirc, ca nhan (néu cd); cic can cu phap ly dé giai
trinh; ndi dung giai trinh cuy thé theo timg yéu Cau
(Mau s 07-GT ban hanh kém theo Thong tu sb
02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014).

- Burde 5: Gui van ban giai trinh dén nguoi yéu cau giai
trinh. Trong truong hop can thiét thi cong bd cong khai
van ban giai trinh theo quy dinh cta phap luat.

Céch thirc thyuc hién

- Nguoi giai trinh thue hién giai trinh truc tiép va nguoi
yéu cau giai trinh ky hodc diém chi xac nhan vao bién
ban thyuc hién viéc giai trinh.

- Nguoi giai trinh ¢d trdch nhiém cong khai van ban
giai trinh theo mot trong cac hinh thirc sau day:

+ Niém yét tai try s& 1am viéc hodc noi tiép cong dan
cua co quan, don vi thyc hién giai trinh;

+ Thong bao trén phuong tién thong tin dai chung;

+ Piang tai trén cong thong tin dién tir cia co quan, don
vi thuc hién giai trinh.,

Thanh ph?}n, ) luong,
ho so

Ho so gom co:

1.Vin ban yéu cau giai trinh hodc ban ghi 10i yéu cau
giai trinh;

2. Van ban ctr nguoi dai dién (néu co);

3. Théng tin, tai liéu lién quan dén nodi dung viéc giai
trinh;

4. Bao cao thu thap, xac minh théng tin, tai liéu;

5. Vién ban giai trinh;

6. Céc tai liéu khac co lién quan.

-S4 lugng: 01 bo
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Thoi han giai quyét

Thoi han thye hién viée giai trinh khong qua 15 ngay
ké tir ngay ra thong béo tiép nhan yéu ciu giai trinh.
Truong hop c¢6 ndi dung phic tap thi co thé gia han
thoi gian giai trinh. Thoi glan gia han thuc hién viéc
giai trinh khong qua 15 ngay, ké tir ngdy gia han va
phai thong bao bang vin ban dén ngudi yéu cau giai
trinh.

Péi tuong thyc hién
TTHC

to chirc

Co quan thyuc hién
TTHC

Co quan hanh chinh nha nuéc céc cap, cac don vi su
nghiép cong lap thudc co quan hanh chinh nha nudc co
trach nhiém thuc hién viéc giai trinh

Tén mau don, to khai

Mau sé 05, 06, 07, 08 ban hanh kém theo Thong tu 6
02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 cta Thanh tra
Chinh phu.

Phi, 1 phi

Khéng co

Két qua thyc hién

Van ban giai trinh

Yéu cau diéu kién
thuc hién TTHC

1. Noi dung yéu cau giai trinh lién quan truc tiép dén
quyén va lgi ich hop phap cua co quan, t6 chic, ca
nhan ¢ yéu cau giai trinh.

2. Noi dung, yéu cau giai trinh thuoc pham vi trach
nhiém quan Iy cua co quan dugc yéu cau

3. Noi dung giai trinh khong thudc mot trong cac
truong hop sau day:

a) Noi dung thong tin lién quan dén bi mat nha nudc;

b) Nhirng noi dung lién quan dén viéc chi dao, to chic
thuce hién nhiém vy, cong vy trong ndi bd co quan nha
nudc; trong chi dao, diéu hanh Cua co quan hanh chinh
Cap trén Vi co quan hanh chinh cap dudi;

) Noi dung thong tin thudc bi mat doi tu;

d) Noi dung thong tin thudc bi mat kinh doanh;

d) Céc ndi dung da duoc giai trinh hodc da dugc co
quan c6 tham quyen thy ly giai quyét;

e) Cac yéu cau giai trinh sau 90 ngay, ké tir ngay co
quan, t6 chtrc, ci nhan nhan dugc hoic biét dugc quyet
dinh, hanh vi caa co quan nha nudc tac dong truc tiép
dén quyén, loi ich hgp phap cia minh.

Can ct phép ly dé
thuc hién TTHC

Nghi dinh sb 90/2013/ND-CP ngay 08/8/2013 cua
Chinh phu quy dinh trach nhiém giai trinh cua co quan
nhd nudc trong viéc thyc hién nhiém vy, quyén han
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duoc giao; Thong tu s6 02/2014/TT-TTCP ngay
29/4/2014 cua Thanh tra Chinh phu quy dinh chi tlet
huéng dan thi hanh mot sé diéu cia Nghi dinh sé
90/2013/ND-CP ngay 08/8/2013.
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PHU LUC BQ THU TYC HANH CHINH
CAC MAU VAN BAN
MAU SO 01-KN
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

.......... ) VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... () PR Poc lap - Tw do - Hanh phuc
So: .../ TB-......... L. ,ngay ... thang ... nam

) THONG BAO
Ve viéc thu ly gidi quyét khiéu nai ...(3)

Kinh g ... G P
Ngay ... thang... nim ...(2)... ¢4 nhan dugc don khiéu nai cia .......... (4)eriiinn
D 3 E: T 4§ E TR
S6 CMND/H( chiéu, ngay Cap, n0i CAP: ....coeeeveeerreeennnnn, ()
Khiéu nai v& VIEC ....oovvivieie e, () S

Sau khi xem xét noi dung don khiéu nai, can ctr Luat Khiéu nai ndm 2011, don khiéu nai du diéu
Kién thu 1y va thugc tham quyén giai quyét cua

Pon khiéu nai d4 dugc thu Iy giai quyét ké tir ngay ... thang ... nim ...

Vay thong bao dé ....... 4)..cennn. duoc biét./.

Nguoi dieng dau co quan, td chirc, don vi
) (Ky, ghi 18 ho tén va dong dau)
Noi nhin:
- Nhur trén;
-....(8)...
= een(9)e
- Luu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, t6 chirc, don vi cap trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, t6 chirc, don vi thong bao vé viée thu 1y giai quyét khiéu nai.

(3) Lan giai quyét khiéu nai: "Lan dau" hodc "Lan hai".

(4) Ho tén ngudi khiéu nai (hodc tén co quan, to chic khiéu nai).

(5) Néu ngudi khiéu nai khong co6 CMND/H§ chiéu thi ghi céc thong tin theo gidy to tly than.
(6) Tém tat ndi dung khiéu nai.

(7) Nguoi giai quyét khiéu nai.

(8) Tén co quan, t6 chirc, don vi, ca nhan ¢6 tham quyén chuyén khiéu nai dén (néu co).

(9) Tén co quan thanh tra nha nudc cling cp (trir truong hop giai quyét khiéu nai quyét dinh ky
luat can bg, cong churc).
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_ MAUSO 01A-KN
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 02/2016/TT-TTCP ngay 20/10/2016 ciia Thanh tra Chinh phii)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap -Tw do - Hanh phuc

PON KHIEU NAI
Kinh guri: oo (@H)
HO VAN oo (2): MASO O SO «.ovvvvevieeeeennen (3)
D1 Chi: oo
Khiéu nai

(Tai liéu, ching ctir kém theo - néu co).

Nguoi khiéu nai
(Ky va ghi r6 ho én)

(1) Tén co quan, t6 chirc, ca nhan c6 thim quyén giai quyét khiéu nai.

(2) Ho tén cta nguoi khiéu nai,

- Néu 1a dai dién khiéu nai cho co quan, t6 chirc thi ghi rd chtrc danh, tén co quan, t6 chirc ma
minh dai dién.

- Néu 1a ngudi duge ty quyén khiéu nai thi ghi rd theo uy quyén cua co quan, to chirc, c4 nhin
nao.

(3) Noi dung nay do co quan giai quyét khiéu nai ghi.

(4) Khiéu nai 1an dau (hodc lan hai) di voi quyét dinh, hanh vi hanh chinh gi, cua ai?

(5) N6i dung khiéu nai

- Ghi tém tét sy viéc dan dén khiéu nai;

- Yéu céu (dé nghi) cta nguoi khiéu nai (néu co).
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~ MAUSO 02-KN
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

.......... ) VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (2)eeiennnne Péc lap - Tu do - Hanh phic
S6:../TB-....... . ,NQay ... thang ... ndm
) THONGBAO
Ve viéc khong thu ly gidi quyét khieu nai
Kinh gwi: ................. () T
Ngay ... thang ... ndm ..., ... (2)... d nhan duoc don khiéu nai cua ............ ) B
DA ChIucec e et et e
S6 CMND/Hb chiéu, ngay CAp, 01 CAP: +..vveeveevieeeeeeeeeee e (D)o,
KNidu nai V& VIEC ...evvvivieieeeeieeiiie oo (B) e

Sau khi xem xét ni dung don khiéu nai, can cir Piéu 11 Luat Khiéu nai nim 2011, don khiéu
nai khong du dicu kién dé thy 1y giai quyét vi Iy do sau day:

Nguoi dieng dau co quan, td chirc, don vi
) (Ky, ghi 18 ho tén va dong dau)
Noi nhin:
- Nhur trén;
-
< en(8)ens
- Luu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, té chire, don vi cép trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, t chirc, don vi thong béo vé viéc khong thu ly giai quyét khiéu nai.

(3) Ho tén nguoi khiéu nai (hodc tén co quan, to chire khiéu nai).

(4) Néu ngudi khiéu nai khong co6 CMND/H$ chiéu thi ghi céc thong tin theo gidy to tly than.
(5) Tém tat ndi dung khiéu nai.

(6) Ly do cua viéc khong thu ly giai quyét khiéu nai.

(7) Tén co quan, t6 chirc, don vi, ca nhin co thim quyén chuyén khiéu nai dén (néu co).

(8) Tén co quan thanh tra nha nudc cling cap (trir truong hop giai quyét khiéu nai quyét dinh ky
luat can bg, cong churc).
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, MAU SO 03-KN
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phiu)

.......... ) VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (2)eeiennnne Péc lap - Tu do - Hanh phic
S6:../TB-....... . ,NQay ... thang ... ndm
. QUYET PINH ]
Ve viéc giao nhiém vu xac minh ngi dung khieu nai
........................ () PP

Cain ctr Luat Khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can ctr Nghi dinh sO 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 ndm 2012 cta Chinh phi quy dinh chi
tiét mot so dicu cua Luat Khiéu nai;

Cin clr Thong tu s6 . ./2013/TT-TTCP ngay ... thang ... ndm 2013 cua Thanh tra Chinh phu quy
dinh quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh;

Canclr ....covvvvnvnnnns (4) .................................................. ;
Xetdenghlcua e e e (D) :
QUYET PINH:

Diéu 1. Giao ....(6).... tién hanh xac minh lam r6 ndi dung khiéu nai cta ....(7).... v& viéc ....(8)....
...(6).... bao céo két qua xac minh ndi dung khiéu nai néu trén véi ....(3).... trudc ngay... thang ...
nam ...

Piéu 2. Nguoi dung dau ....(6)...., ....(9).... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Nguoi gidi quyét khiéu nai
(Ky, ghi r8 ho tén va dong dau)
Noi nhin:
- Nhu Diéu 2;
- Luu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, t6 chirc, don vi cap trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, t6 chirc, don vi thy 1y giai quyét khiéu nai.

(3) Chuc danh ciia nguoi ¢6 tham quyén ban hanh quyét dinh giao nhiém vu xdc minh ndi dung
khiéu nai.

(4) Vin ban quy dinh vé chtc ning, nhiém vu, quyén han cta co quan, to chirc, don vi ban hanh
quyét dinh.

(5) Co quan, to chirc, don vi, ca nhan dé xuat viéc giao nhiém vu xac minh néi dung khiéu nai.
(6) Co quan, to chirc, don vi duoc giao nhiém vu xac minh ndi dung khiéu nai.

(7) Ho tén nguoi khiéu nai (hodc tén co quan, to chirc khiéu nai).

(8) Noi dung dugc giao xac minh.

(9) Nguoi dimg dau co quan, to chire, don vi, ca nhan lién quan.
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, MAU SO 04-KN
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phiu)

.......... ) PO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (2)eeiennnne Péc lap - Tu do - Hanh phic
S6:../TB-....... . . ,NQay ... thang ... ndm
QUYET PINH
Ve viéc xac minh ndi dung khi€u nai
..................... () PO

Can ctr Luat Khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011;

Cin cir Nghi dinh s6 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 nam 2012 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sb didu cua Luat Khiéu nai;

Cin cir Thong tu s6 .. /2013/TT-TTCP ngay ... thang ... ndm 2013 cua Thanh tra Chinh phu quy
dinh quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh;

CAnCU ..ovvvieii i e (B) e ;

Cancth ......... (5) .................................................... ;

Xetdenghlcua creennene e e e (B) :
QUYET PINH:

Piéu 1. Tién hanh x4c minh noi dung khiéu nai cia ...(7)... vé viéc ...... 8)......

Thoi gian xdc minh 14 ....... ngay lam viéc.

Piéu 2. Thanh lap Poan/T6 xac minh gdm:

1.0ng (D) ..veeeveeeeeeiiee, chite V..o, Truong d0an/To truong;

2.0Ng (DA) c..eeveeiiiiii e, chic vu......... Pho Truong doan/Té phé (néu cb);

3.0ng (D) ovvvveieieiiiiee e, CNUC VUL oo, Thanh vién;

OO U TV PP UPRTRUUPUPPRTPUP

Poan/Té x4c minh c6 nhiém vy kiém tra, xac minh 1am rd ndi dung khiéu nai dugc néu tai Dicu
1 Quyét dinh nay.

Trudng Doan/To truong TH xac minh, thanh vién T xac minh thyc hién quyén, nghia vu cia
nguoi co trach nhiém xac minh theo quy dinh tai Luat Khiéu nai va quy dinh phap luat c6 lién
quan.

Piéu 3. ...(9)..., nhitng ngudi co6 tén tai Didu 2 va co quan, to chirc, don vi, c4 nhan c¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Nguoi ban hanh quyét dinh xdac minh
(Ky, ghi r6 ho n va dong dau)
Noi nhén:
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, t6 chirc, don vi cap trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, to chirc, don vi ban hanh quyét dinh xac minh noi dung khiéu nai.

(3) Chirc danh ctia ngudi c6 tham quyén ban hanh quyét dinh x4ac minh noi dung khiéu nai.

(4) Vin ban quy dinh vé chtc ning, nhiém vu, quyén han cta co quan, to chirc, don vi ban hanh
quyét dinh xac minh ndi dung khiéu nai.

(5) Quyét dinh giao nhiém vy xac minh ndi dung khiéu nai.

(6) Co quan, to chtrc, don vi, ca nhan dé xuét viéc xac minh ndi dung khiéu nai (néu c6).

(7) Ho tén nguoi khiéu nai (hodc tén co quan, to chirc khiéu nai).

(8) No6i dung dugc giao xac minh.

(9) Nguoi ding dau co quan, to chire, don vi, ca nhan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh.
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~ MAU SO 04A-KN
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 02/2016/TT-TTCP ngay 20/10/2016 ciia Thanh tra Chinh phii)

) TR CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(D) Péc lap - Tw do - Hanh phic
S6:  /Qb-...... e , ngay .... thang .... nam .....
‘ QUYET PINH
Ve viéc gia han thoi gian xdc minh
............................................ 4)

Can cr Luat Khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can ci Nghi dinh s 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 ndam 2012 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Khiéu nai;

Can ¢t Thong tu s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nim 2013 ctia Thanh tra
Chinh phii quy dinh quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh; Thong tu sb
02/2016/TT-TTCP ngay 20 thang 10 nam 2016 sira ddi, bd sung mot s6 didu cua
Thong tu s6 07/2013/TT-TTCP;

(@1 0 1 | SO ST UPPRSP (6);
Xét dé nghi cua T6 trudong T6 xac minh,

QUYET PINH:
Piéu 1. Gia han thoi gian xac minh cua Té xac minh theo Quyét dinh sb (7)
Thoi gian giahan 1a ....... ngay lam viéc ké tir ngdy ....... [...... [o......

Piéu 2. T4 truong T6 xac minh, (8) va (9) va cac co quan, to chirc, ca nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

.............................. 4
N((i‘l;.nhén: (Ky, ghi rd ho #n va dong dau)
- Nhlr trén;
- Luu:...

(1) Tén co quan cip tren tryc tiép (néu co).

(2) Tén co quanra quyét dinh gia han thoi glan xac minh.

(3) Chir viét tat tén co quan ra quyet dinh gia han thoi han xac minh.

(4) Chirc danh ctia ngudi ra quyét dinh gia han thoi han xac minh,

(5) Van ban quy pham phap luat c6 lién quan (néu co).

(6) Van ban quy dinh vé chiic ning, nhiém vu ctia co quan ra quyét dinh gia han thoi han xac
minh.

(7) Tén quyét dinh xac minh.

(8) Thu trudng co quan, to chirc, don vi hodc ca nhan c6 lién quan dén viéc to chirc thyc hién
viéc xac minh.

(9) Thu truong co quan, to chirc hodc ¢ nhan 1a d6i tugng xac minh.
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~ MAUSO 05-KN
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phiu)

.......... ) PO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... () PR Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN LAM VIEC

Va0 hoi... gior ... ngay ... thang ... nAM ..., tai c..coeeeeeeveeiireieeeneen, () P ;
Ching t6i gom:

1. Nguoi c6 trach nhi¢ém xac minh: . Y (- ) ISUR
2. Nguoi lam viée voi nguoi ¢ trach nhlem xac mlnh .................. () P

3. NQi dung lam Vige: ... (B)
4. Két qua 1am viéc: . PP PPTURPTUY () FTRRRORTR
5. Nhimg no1dungkhac co hen quan . ceeee(8) e

Budi 1am viéc két thac vao hoi ... gio .. phut cung ngay (hoac ngay / A1),

Bién ban nay d& dugc doc cho nhirng ngudi 1am viée cling nghe, moi ngudi nhit tri voi ndi dung
bién ban va xac nhan dudi day.

Bién ban duoc 1ap thanh ... ban mdi bén giir 01 ban./.

Nguwoi lam viée voi nguoi Ngudi ¢6 trach nhi¢m xic minh
c6 trach nhiém xac minh (Ky va ghi r6 ho tén, dong dau - néu co)
(9),

(1) Co quan, to chtrc, don vi ban hanh quyét dinh xac minh hodc truc tiép tién hanh xac minh.

(2) Poan/T6 xac minh duge thanh lap (néu co).

(3) bia diém 1am viéc.

(4) Ho tén, chtrc danh ctia ngudi co trach nhiém xac minh.

(5) Ghi rB ho tén, dia chi, s6 dién thoai lién hé (néu cd) cua nguoi 1am viée véi nguoi co trach
nhiém xac minh nhu: Ngudi khiéu nai, nguoi bi khiéu nai, dai dién co quan, t6 chirc, don vi va
c& nhan co lién quan.

(6) Cac noi dung 1am viéc cy thé.

(7) Két qua 1am viéc d4 dat dugc, nhitng ndi dung da thong nhét, nhitng van dé con c6 y kién
khac nhau, dé xuét, kién nghi cta cac bén tham gia budi lam viéc.

(8) Nhiing ndi dung khac chua duoc thé hién & (6), (7).

(9) Chir ky (ghi 16 ho tén) hoic diém chi cua nhitng ngudi cling 1am viée. Trong truong hop ¢6
ngudi khong ky thi trong bién ban phai ghi 18 va dé nghi nguoi 1am ching ky vao bién ban.
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~ MAUSO 06-KN
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phiu)

.......... ) PO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (2)eeiennnne Péc lap - Tu do - Hanh phic
T ,NQay ... thang ... ndm
Vv cung cap thong tin, tai li¢u,
bang chirng
Kinhgwi: ................ () P
Ngay ... thang ... ndm ..., ... (4)... dd thy ly giai quyét khiéu nai cua ....... 5)....... db6i voi

Theo quy dinh ctia phap luat va dé phuc vu viée giai quyét khiéu nai, ...(2)... dé nghi...(3)... cung
cap cho .. (2) nhung thong tin, tai lidu, bang chimg sau day:

Dé nghi ...(3)... chuan bi ddy du nhitng thong tin, tai liéu, bang chirng néu trén va gui cho ...(2)...
trudc ngay ... thang ... nam

Rat mong nhan duorc su quan tam h()‘p tac cua. (3) J.

Nguoi dieng dau co quan, té chire, don vi

Noi nhin: (Ky, ghi rd ho én - @ong ddu néu co)
- Nhur trén;

- Luu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, té chae, don vi cép trén truc t1ép (néu co).

(2) Tén co quan, to chirc, don vi gui vin ban dé nghi cung cap thong tin, tai lidu, béng chung.
(3) Tén co quan, to chirc, don vi, ca nhan dugce dé nghi cung cip thong tin, tai liéu, bang ching.
(4) Nguoi giai quyet khiéu nai.

(5) Tén nguoi khiéu nai (hoic tén co quan, t6 chirc kh1eu nai).

(6) Quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh, quyét dinh ky luat can bd, cong chirc bi khiéu
nai.

(7) Céc yeu cau ddi v6i thong tin, tai liéu, bang chirmg dé nghi cung cép.

(8) Dia chi nhan thong tin, tai liéu, bang chimg hodc ngudi dugc giao tryc tiép nhan thong tin, tai
liéu, bang ching.
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, MAU SO 07-KN
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phiu)

.......... ) PO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... () PR Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ...(3).

GIAY BIEN NHAN

Vé viéc tiép nhan thong tin, tai li¢u, bing chimg

Va0 hoi... gio ... ngay ... thang ... nam ..., tai ..o (4)eiiiiiecin,
Bén nhan théng tin, tai li¢u, bang chirng:
TSSO S URRROTUTN () S
Bén giao thong tin, tai lidu, bang ching:

(5 P
Da glao nhan thong t|n tal |Ieu bang chung sau day:
1. 0 T
e e e Ee e Eee e aRe e eE e e aEe e e aEeeeaREeeaaeeeeEeeeaaneeeaneeeenreeennrees
Sttt e et e e e e et e Ee e ae e s e e Ee e eERe e aEe e e eEe e et eeeateeeareeeareeeaeeeerreeareeeas

Giay bién nhan nay dugc lap thanh ... ban, mdi bén giit 01 ban./.

Béngiao ) Bén nhian )
(Ky, ghi r6 ho tén , dong dau - néu c0) (Ky, ghi rd ho tén , dong dau - néu c6)

(1) Tén co quan, t6 chirc, don vi cap trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, to chirc, don vi tiép nhan thong tin, tai liéu, bang chimg.

(3) Ghi s6 trong truong hop Gidy bién nhan dugc quan 1y, theo ddi bang s6 van ban.

(4) Dia diém giao, nhan thong tin, tai liéu, bang ching.

(5) Ho tén, chirc danh, co quan, to chiic, don vi cong tic ctia ngudi nhan thong tin, tai lidu, bang
ching.

(6) Ho tén, chic danh, co quan, td chuc, don vi cong tac hodc dia chi ciia nguoi giao thdng tin,
tai liéu, bang chung.

(7) Loai thong tin, vat mang tin, tén, s trang, tinh trang tai liéu, bang chung.
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~ MAUSO 08-KN
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phiu)

.......... ) PO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... () PR Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: ... , ngay ... thang ... nam ...

Dé c¢6 co so cho viée giai quyét khiéu nai bao dam chinh xéc, khach quan, ...(2)... trung cau giam
dinh céc thong tin, tai li¢u, bang chirng sau day:

Vay dé nghi ...(3)... tién hanh gidm dinh va giri két qua cho ...(2)... truéc ngdy...thang ... nam ...
..(2)... ctr 6ng (bd) ...(5)... truc tiép ban giao théng tin, tai li¢u, bang chirng va nhan két qua giam
dinh.

Kinh phi gi4m dinh (néu phai chi tra) do ...(2)... chi tra theo quy dinh.

Rat mong sy quan tam, hop tac cua ...(3).../.

Noi nhdn: Nguoi dirng dau co quan,

- Nhu trén; to chirc, don vi trung ciu giam dinh
- &53 (Ky, ghi rd ho tén va dong dau)
-...(6)...;

- Luu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, t6 chirc, don vi cap trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, t6 chirc, don vi trung cu giam dinh.

(3) Tén co quan, t chirc dugc trung cau giam dinh.

(4) Thong tin, tai lidu, bang chimg dé nghi giam dinh va ndi dung can giam dinh.

(5) Ho tén, chirc vu, chirc danh ciia ngudi duoc cir ban giao thdng tin, tai liéu, bang ching, tiép
nhan két qua giam dinh.

(6) Pon vi, bd phan quan 1y tai chinh cia co quan, t chirc, don vi dé nghi trung cau giam dinh.
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~ MAU SO 08A-KN
(Ban hanh kém theo Thong tu sé 02/2016/TT-TTCP ngay 20/10/2016 ciia Thanh tra Chinh phi)

) TR CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(D) Péc lap - Tw do - Hanh phic
SO /Qb-...... () 1 , ngay .... thang .... nam ...
~ QUYET PINH
Ve viéc trung cau giam dinh
............................................ 4)

Can cr Luat Khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can ci Nghi dinh s 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 ndam 2012 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Khiéu nai;

Can ¢t Thong tu s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nim 2013 ctia Thanh tra
Chinh phii quy dinh quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh; Thong tu sb
.../[2016/TT-TTCP ngay .... thang ..... nam 2016 sira doi, bd sung mot s6 didu cua
Thong tu s6 07/2013/TT-TTCP;

(@1 0 1 | SO ST UPPRSP 5)

Xét dé nghi cia ............... (6) vé viéc trung cau giam dinh .................(7),

D PP (8),
QUYET PINH:

Piéu 1. Trung cau ......... (9) thuc hién viée giam dinh d6i VOi ...o.oveeveeevee, (7).

Piéu 2. Kinh phi trung cau giam dinh (néu phai chi tra) do ............ (2) chitra

theo quy dinh.

Piéu 3. Cac dng (ba) (6), (9) chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

.............................. 4)

N(li’l;_"hﬁ"-' (Ky, ghi rd ho #€n va dong dau)

- Nhu Didu 3;

- Luu...

(1) Tén co quan cap trén tryc tiép (néu co).

(2) Tén co quan ra quyét dinh trung cu giam dinh.

(3) Chir viét tat tén co quan ban hanh quyét dinh trung cau giam dinh.
(4) Nguoi giai quyét khiéu nai.

(5) Van ban quy pham phéap luat c6 lién quan (néu co).

(6) Co quan, to chirc, don vi duoc giao nhiém vu xac minh.

(7) Béi tuong, ndi dung giam dinh.

(8) Ly do cua viéc trung cau giam dinh.

(9) Co quan, to chirc thyc hién viéc giam dinh
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, MAU SO 09-KN
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phiu)

.......... ) PO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (2)eeiennnne Péc lap - Tu do - Hanh phic
Sé: ../.QPb-.... L , ngay ... thang ... nam
QUYET PINH
Ve viéc tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh chinh bi khiéu nai
............... () P

Can ctr Luat Khiu nai 6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 ndm 2011;

Can cu Nghi dinh sO 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 ndm 2012 cta Chinh phi quy dinh chi
tiét mot sd dicu cua Luat Khiéu nai;

Cin clr Thong tu s6 . ./2013/TT-TTCP ngay ... thang ... nam 2013 cua Thanh tra Chinh phu quy
dinh quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh;

Cancu .. e ceerrnre e e e (B) e ;

Xét dé ngh1 (0 1 PP () SRR
QUYET PINH:

Piéu 1. Tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh ......................... ()

Ly do tam dinh chi:

)

Thoi gian tam dinh chi ké tir ... gid ... ngdy .../.../... &én khi co quyét dinh hiiy bo Quyét dinh nay.
biéu 2. ...(8)..., ...(9)... va ...(10)... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Ngui ban hanh quyét dinh tam dinh chi
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)
Noi nhén:
- Nhu Diéu 2;

- Luu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, to chirc, don vi cp trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, t6 chirc, don vi ban hanh quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh
chinh bj khiéu nai.

(3) Chirc danh ciia nguoi c6 tham quyén ban hanh quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyét
dinh hanh chinh bj khiéu nai.

(4) Vin ban quy dinh vé chtrc ning, nhiém vu, quyén han cta co quan, to chirc, don vi ban hanh
quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh chinh bi khiéu nai.

(5) Tén co quan, don vi, c4 nhan tham muu dé xuit ban hanh quyét dinh tam dinh chi viéc thi
hanh quyét dinh hanh chinh bi khiéu nai.

(6) Ghi rd tén, s6, ngay thang nim, ngudi ky quyét dinh hanh chinh bi tam dinh chi viéc thi hanh.
(7) Ly do, cin cir ban hanh quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh chinh bj khiéu
nai.

(8) Tén co quan, to chirc, don vi, ca nhan ban hanh quyét dinh hanh chinh bi tam dinh chi thi
hanh.

(9) Tén co quan, to chirc, don vi, ca nhan c¢6 trach nhiém thi hanh quyét dinh tam dinh chi.

(10) Co quan, to chtrc, don vi, ca nhan c6 lién quan.
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, MAU SO 10-KN
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phiu)

.......... ) PO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (2)eeiennnne Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: ../.QPb-.... L , ngay ... thang ... nam
QUYET PINH
Ve viéc hiity bo quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh chinh bi khiéu nai
................. 3)...

Can ctr Luat Khiéu nai $6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can cu Nghi dinh s& 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 ndm 2012 cta Chinh phi quy dinh chi
tiét mot sd dicu cua Luat Khiéu nai;

Cin ctr Thong tu s6 . -/2013/TT-TTCP ngay ... thang ... nam 2013 cua Thanh tra Chinh phu quy
dinh quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh;

Canclt ............. e e e (B) e ;
Xét dé ngh1 611 PP e () S :
QUYET DINH:

Diéu 1. Hily bo Quyét dinh vé viée tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh chinh bi khiéu nai
SO ... ngay ... thang ... ndm ... cua

Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay ban hanh. ,
biéu 3. ...(8)..., ...(9)... va ...(10)... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: Nguwdi ban hanh quyét dinh
- Nhu Diéu 3; (Ky, ghi rd ho tén va dong dau)
- Luu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, t6 chtc, don vi cap trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, to chirc, don vi ban hanh quyét dinh huy bo quyét dinh tam dinh chi viéc thi
hanh quyét dinh hanh chinh bi khiéu nai.

(3) Chirc danh cta ngudi ban hanh quyét dinh huy bo quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh
quyét dinh hanh chinh bj khiéu nai.

(4) Vin ban quy dinh vé chtc ning, nhiém vu, quyén han cta co quan, to chirc, don vi ban hanh
quyét dinh hiy boé quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh chinh bi khiéu nai.

(5) Tén co quan, to chirc, don vi, ca nhan tham muu d& xuat ban hanh quyét dinh hiry bé quyét
dinh tam dinh chi viéc thi hanh Quyét dinh hanh chinh bi khiéu nai.

(6) S, ngay, thang, nam ban hanh, tham quyén ky quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyét
dinh hanh chinh bj khiéu nai.

(7) Néu rd ly do, cin c ciia viée hiy bo quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh
chinh bi khiéu nai.

(8) Chirc danh ctia ngudi ban hanh quyét dinh hanh chinh bi khiéu nai.

(9) Nguoi ding dau co quan, to chire, don vi chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh hiy bo quyét
dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh chinh bi khiéu nai.

(10) Co quan, tb chirc, don vi, ca nhan c6 lién quan.
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, MAU SO 11-KN
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh pha)

.......... ) PO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (2)eeiennnne Péc lap - Tu do - Hanh phic
so:...BeC-...... . , ngay ... thang ... nam
BAO CAO
Két qua xac minh ndi dung khiéu nai
Kinhgwi: ................... () I
Thyc hién Quyét dinh 86 .......ccoeeeeeiviiiiieeeeein, €
Tungdy .../...[... dénngdy .../.../..., ...(5)... d4 tién hanh x4c minh ndi dung khiéu nai cta

...(6).... dbi v6i ....(7)....

Cin ctr vao thdng tin, tai liéu, bang ching duoc thu thap trong qua trinh xac minh ndi dung khiéu
nai, két qua 1am viéc v6i co quan, to chirc don vi, ca nhan c6 lién quan, ..... 5)...... bao céo két
qua xac minh ndi dung khiéu nai nhu sau:

1. Yéu cau cua ngudi khiéu nai, can ctr dé khiéu nai va két qua giai quyét khiéu nai trude d6 (néu
co).

2. Tom tat ndi dung dugc giao xac minh va két qua xac minh ddi vai timg ndi dung duoc giao
xac minh:

phan:

Trén day 13 béo cio két qua xac minh ndi dung khiéu nai, kinh trinh ...(3)... xem xét, cho y kién
chi dao./.

Noi nhdn: Ngudi co trach nhiém xac minh/Trwéng
- Nhu trén; DPoan/To truéng To xac minh
- Luu: VT, ho so. (Ky, ghi r6 ho tén , dong dau - néu cé)

(1) Tén co quan, t6 chirc, don vi cap trén truc tiép (néu co).
(2) Tén co quan, t6 chirc, don vi hodc Poan/Té xac minh béo cao két qua xac minh ndi dung
khiéu nai.
(3) Nguoi giao nhi€ém vy xac minh.
(4) Quyét dinh giao nhiém vy x4c minh hodc quyét dinh x4c minh noi dung khiéu nai.
(5) Tén co quan, t chirc, don vi, ngudi co trach nhiém xac minh, Poan/Td xac minh ndi dung
khiéu nai.
(6) Ho tén cta nguoi khiéu nai (hodc tén co quan; t6 chirc khiéu nai).
(7) Quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh hodc quyét dinh ky luét cn b, cong chirc bi
khiéu nai.
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, MAU SO 12-KN
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phiu)

.......... ) PO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (2)eeiennnne Péc lap - Tu do - Hanh phic
Sé: ../.QPb-.... L , ngay ... thang ... nam
QUYET PINH
Ve viéce dinh chi giai quyét khiéu nai
...................... () R

Can ctr Luat Khiu nai 6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 ndm 2011;

Can cu Nghi dinh sO 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 ndm 2012 cta Chinh phi quy dinh chi
tiét mot sd dicu cua Luat Khiéu nai;

Cin clr Thong tu s6 . ./2013/TT-TTCP ngay ... thang ... nam 2013 cua Thanh tra Chinh phu quy
dinh quy trinh giai quyet khiéu nai hanh chinh;

Cin ctr don xin rat khiéu nai ciia nguoi khiéu nai (néu co);

X6t dE NI CUA «..veevve e e e, (B) e :
QUYET PINH:

Piéu 1. Dinh chi giai quyet kh1eu nai cua 6ng (ba) .................... [(5) T ,

S6 CMND/H6 chiéu, ngay cap, noi cap: P TITI (<) IEVRTRTRRI

DA ChI.ic e e e et

Khiéu nai vé viéc ...(7)... va da duoc thu Iy ngay... thang

Ly do dinh chi: . . (8) .......................

Picu 2. Quyét d1nh nay co hleu luc ke tu ngay ban hanh
Piéu 3. ...(5)..., va ...(9)... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: Nguoi ra quyét dinh dinh chi giai quyét
- Nhu Diéu 3; khiéu nai
- Luyu: VT, hd so. (K, ghi 16 ho tén va déng ddu)

(1) Tén co quan, té chire, don vi cép trén truc t1ép (néu cd).

(2) Tén co quan, to chire, don vi ban hanh quyét dinh dinh chi giai quyet khiéu nai.

(3) Chtic danh ctia ngudi ban hanh quyét dinh dinh chi gidi quyet khiéu nai.

(4) Tén co quan, to chirc, don vi, ca nhan d& xuat ban hanh quyét dinh dinh chi giai quyét khiéu
nai.

(5) Ho tén nguoi khiéu nai (hodc tén co quan, to chirc khiéu nai).

(6) Néu ngudi khiéu nai khong co6 CMND/H$ chiéu thi ghi céc thong tin theo gidy to tly than.
(7) TOém tat noi dung khiéu nai.

(8) Néu rd ly do caa viéc dinh chi giai quyét khiéu nai.

(9) Co quan, t chirc, don vi, ¢4 nhan c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh dinh chi giai quyét
khi€u nai.
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, MAU SO 13-KN
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phi)

.......... ) PO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (2)eeiennnne Péc lap - Tu do - Hanh phic
Sé: ../.QPb-.... L , ngay ... thang ... nam
‘ QUYETDINH
Ve viéc thanh 1ap Hoi dong tw van giai quyet khiéu nai
................... () VTR

Can ctr Luat Khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011;

Cin ctr Nghi dinh s6 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 nim 2012 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiét mot sb didu cua Luat Khiéu nai;

Cin ctr Thong tu s6 .. /2013/TT-TTCP ngay ... thang ... ndm 2013 cua Thanh tra Chinh phu quy
dinh quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh;

CAnCU c.vevie i e e e (B ;
Xét dé ngh1 [0 S () ISR :
QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap Hoi dong tu van giai quyét khiéu nai gdm cac ong (ba) sau day:
1.0NG (DA) wvvneeeieee e e, () Chu tich;
2.0Ng (DA) c.voeeeieeee e, () Phé Chu tich (néu co);
3.0Ng (DA) ceveeeieeee e, () Thu ky;
4.0Ng (DA) .oove e () Thanh vién;
T T TP PRV P PP OUPTPRP

Piéu 2. Hoi dong tu van thao luan, tham gia ¥ kién giai quyét khiéu nai ciia ong (bd)...(7)... vé
viéc ...(8)... da duoc thy ly giai quyet

Dleu 3. Hoi dong tu van ty giai the sau khi hoan thanh viéc tu van giai quyét khiéu nai.

Piéu 4. Cac 6ng (ba) co tén tai Didu 1, ...(9)... thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: Nguoi ban hanh quyét dinh thanh lap
- Nhu Dieu 4; Héi dong tu van )
- Luu: VT, ho so. (Ky, ghi rd ho tén va dong dau)

(1) Tén co quan, t6 chirc, don vi cap trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, t6 chirc, don vi ban hanh quyét dinh thanh lap Hoi dong tu van giai quyét khiéu
nai.

(3) Chirc danh ctia ngudi c6 tham quyén ban hanh quyét dinh thanh lap Hoi dong tu van giai
quyét khiéu nai.

4) Van ban quy dinh vé chuc nang, nhiém vu, quyen han ciia co quan, t chtrc, don vi ban hanh
quyét dinh thanh lap Hoi d6ng tu van giai quyet khiéu nai.

(5) Tén co quan, t6 chirc, don vi, ca nhan dé xuat viéc thanh lap Hoi dong tu van giai quyét khiéu
nai.

(6) Chtrc vu, chirc danh, co quan, to chirc, don vi cong tac, dia chi (néu co).

(7) Ho tén, dia chi ngudi khiéu nai (hodc co quan, to chirc khiéu nai).

(8) T6m tét ndi dung khiéu nai.

(9) Co quan, to chtrc, don vi, ca nhan ¢6 trach nhiém thi hanh.
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, MAU SO 14-KN
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phiu)

.......... ) PO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... () PR Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN POI THOAI

Vao hoi... gio ..., ngay ... thang ... cotal o () IS
I. Thanh phan tham gia doi thoal
1. Nguoi giai quyét khiéu nai, ngudi c6 trach nhiém xac minh ndi dung khiéu nai:

-0Ong (03).............. ChUC V..., , co quan (to chuc, don vi).......
2. Nguoi ghi bién ban:

-0Ong (03).............. ChiIe VUi, , €0 quan (t chirc, don vi).......
3. Nguoi khiéu nai (hodc ngudi dai dién, nguoi duoc ay quyén cia ngudi khiéu nai):
- Ong (1) ChUC V..., , o quan (to chuc)...................
S6 CMND/H6 chiéu, ngay Cép, NOT CAP: wevvveeeneeeeeee e, (4) e
DA ChIt.ciic et s

4. Ngudi bi khiéu nai (hodc ngudi dai dién, ngudi duoc ty quyén khiéu nai ciia ngudi bi khiéu
nai (néu co)): i
-0ng (ba).............. ChUC V..., , €O quan (to chirc, don vi)..........

Viéc ddi thoai két thiic hdi... gio ... ngy ...[...[...

Bién ban d6i thoai da duogc doc lai cho nhiing nguoi tham gia @i thoai nghe va ky xac nhan,
Bién ban duogc lap thanh .... ban, ngucn giai quyét khiéu nai, nguoi ¢ trach nhiém xac minh,
nguoi khiéu nai, nguoi bi kh1eu nai moi bén gir 01 ban./.

Nguoi bi khiéu nai Ngudi giai quyét khiéu nai (hodic ngudi o
(Ky, ghi rd ho #n) trach nhi¢m xac minh khi¢u nai)
(Ky, ghi 18 ho tén , dong dau - néu co)
Nguoi khiéu nai Pai dién co quan, to chirc, ca nhan c6 lién
(hodc nguoi dai di¢n, ngudi duge dy guan ) )
guyéen) (Ky, ghi r8 ho tén , dong dau - néu co)
(Ky, ghi rd ho én))
Ngudi c6 quyén va nghia vu lién quan Nguoi ghi bién ban
(Ky, ghi rd ho én) (Ky, ghi rd ho tén)
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(1) Tén co quan, t6 chirc, don Vi cap trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, t6 chirc, don vi chu tri dbi thoai.

(3) Dia diém tién hanh ddi thoai.

(4) Néu khong c6 CMND/H( chiéu thi ghi céc thdng tin theo gidy to tly than.

(5) Nguoi giai quyet khiéu nai hodc ngucn c6 trach nhiém xac minh néu myc dich, yéu cau cua
viéc d6i thoai, tom tat két qua xac minh noi dung khiéu nai va nhung noi dung d6i thoai.

(6) Y kién cta nhitng ngudi tham gia dbi thoai vé timg ndi dung ddi thoai.

(7) Nhiing noi dung d6i thoai d4 thong nhat, nhitng van dé con y kién khac nhau va nhiing y kién
khéc (néu co).

50



, MAU SO 15-KN
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phiu)

.......... ) PO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... () PR Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: ../.QPb-.... L , ngay ... thang ... nam
QUYET PINH
Veé viée giai quyet Kkhiéu nai cia ...(3)...
(lan dau)
.................... (4)eeeiiiiii

Can ctr Luat Khiu nai 6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 ndm 2011;

Can cu Nghi dinh sO 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 ndm 2012 cta Chinh phi quy dinh chi
tiét mot so dicu cua Luat Khiéu nai;

Cin clr Thong tu s6 .../2013/TT-TTCP ngay ... thang ... ndm 2013 ciia Thanh tra Chinh phu quy
dinh quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh;

(0731 o1 | PP () P ;
Cin c&r phap luét khac c6 lién quan (néu co);
Xét don khiu nai ngdy .../... ... CUA .oooeiveiiiiii e () R
3 1 1] N OSSP RPSR
I. N§i dung khiéu nai:
.................................................................... (B) et
Il. Két qua xdc minh ndi dung khiéu nai:
.................................................................... (7) e
I11. Két qua doi thoai (néu cd)
e e s (8) it
IV. Két luan
.................................................................... (9) i
Tur nhirng nhan dinh va can ct trén,

QUYET PINH:
Dicul. ... (10) e s
Pi€u 2. ..o (L2) e

Piéu 3. Trong thoi han ... ngdy, ké tir ngdy nhan dugc Quyét dinh ndy, néu khong dong ¥ vai
Quyét dinh giai quyét khiéu nai ...(3)... ¢6 quyén khiéu nai dén ...(12)..., hodc khai kién vu an
hanh chinh tai Toa an theo quy dinh ciia phap lut vé td tung hanh chinh.
Piéu 4. Cac 6ng (ba) ...(13)... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Nguoi ra quyét dinh giai quyét khiéu nai
(Ky, ghi r8 ho tén va dong dau)
Noi nhén:
- Nhu biéu 4
-(14)...

- ....(15)....;

-....(16)....;

- Luu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, to chire, don vi cép tren tryc tiép (néu €0).
(2) Tén co quan, to chirc, don vi ra quyét dinh giai quyét khiéu nai.
(3) Ho tén nguoi khiéu nai (hodc tén co quan, to chirc khiéu nai).
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(4) Chtrc danh nguoi ra quyet dinh giai quyét khiéu nai.

%) Vin ban quy dmh vé chirc ning, nhiém vy, quyén han cua co quan, t6 chirc, don vi ban hanh
quyét dinh giai quyét khiéu nai.

(6) Ghi rd tirng ndi dung khiéu nai.

(7) Ghi rd tirng nodi dung d& dugc xac minh dé 1am rd noi dung khiéu nai.

(8) Ghi rd két qua ddi thoai.

(9) Néu r6 can cr phap luat (vién dan cac diéu khoan ciia van ban phap luat) dé dua ra két luan
Vé tirng noi dung khiéu nai; két luan rd ting ndi dung khiéu nai 1a dung, dung mot phan hay sa1
toan bo (néu dung mot phan thi ghi cu thé nhitng ndi dung ding trong quyét dinh giai quyét
khiéu nai).

(10) Giir nguyén, sira d6i, b6 sung hodc hity bé mot phan hay toan bd quyét dinh hanh chinh; tiép
tuc thuc hién hodc chim dirt hanh vi hanh chinh d4 bi khiéu nai.

(11) Giai quyét cac van d¢ lién quan dén ndi dung khiéu nai.

(12) Ngudi co tham quyén giai quyét khiéu nai lan hai.

(13) Nhitng ngudi chiu trach nhiém thi hanh giai quyét khiéu nai va ngudoi khiéu nai (co quan, to
chirc khiéu nai).

(14) Thu trudng co quan, to chirc, don vi cip trén truc tiép ctia ngudi ra quyét dinh giai quyét
khiéu nai.

(15) Ngudi ¢6 quyén va nghia vu lién quan; co quan, t6 chie, don vi, ca nhan da chuyén khiéu
nai dén (néu co).

(16) Co quan thanh tra nha nuéc clng cap.
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, MAU SO 16-KN
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 ciia Tharh tra Chinh pha)

.......... ) PO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... () PR Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: ../.QPb-.... L , ngay ... thang ... nam
QUYET PINH
Ve viée giai quyét khiéu nai ...(3)...
(lan hai)
...................... [ P

Can ctr Luat Khiu nai 6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 ndm 2011;

Can cu Nghi dinh sO 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 ndm 2012 cta Chinh phi quy dinh chi
tiét mot so dicu cua Luat Khiéu nai;

Cin clr Thong tu s6 . -/2013/TT-TTCP ngay ... thang ... ndm 2013 cua Thanh tra Chinh phu quy
dinh quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh;

(01 0 [ 01§ SRR (5) e, ;
Cin ctr phap luat khac co lién quan (néu co);
Xét don khiéu nai ngdy .../...J... CA...ceveeeeeeereeeeeeenn (1€ TS ;
DA ChItuceic e e s
I. N§i dung khiéu nai:
.................................................................... (B) et
1. Ket qua gidi quyét khieu nai ciia ngwoi da gidi quyet khieéu nai lan dau
.................................................................... (7)o
I1l. Ket qua x4c minh n§i dung khieu nai:
.................................................................... (8) ittt
IV. Ket qua doi thoai
......... (9) e
V. Két ludn
.................................................................. (L0) e
Tur nhirng nhan dinh va can ct trén,

QUYET PINH:
Dicul. ... (L2) e
Di€u 2. ..o (12) et

Piéu 3. Trong thoi han ... ngdy, ké tir ngdy nhan dugc Quyét dinh ndy, néu khong dong ¥ vai
quyét dinh giai quyét khiéu nai thi c6 quyén khai kién vu an hanh chinh tai Toa &n theo quy dinh
cta phéap luat vé t6 tung hanh chinh.

Piéu 4. Cac 6ng (ba) ...(13)... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: Nguoi ra quyét dinh giai quyét k!liéu nai
- Nhu Diéu 4 (Ky, ghi rd ho tén va dong dau)
-(14)...

- ....(15)....;‘
- Luu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, to chire, don vi cép tren truc tiép (néu o).

(2) Tén co quan, t6 chirc, don vi ra quyét dinh giai quyét khiéu nai.
(3) Ho tén nguoi khiéu nai (hodc tén co quan, t6 chirc khiéu nai).
(4) Chirc danh nguoi ra quyét dinh giai quyét khiéu nai.
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(5) Van ban quy dmh vé chirc ning, nhiém vy, quyén han cua co quan, t6 chirc, don vi ban hanh
quyét dinh giai quyét khiéu nai.

(6) Ghi rd tirng ndi dung khiéu nai.

(7) Ghi rd két luan ctia nguoi giai quyét khiéu nai lan dau.

(8) Ghi rd tirng ndi dung da dugc xac minh dé 1am rd noi dung khiéu nai.

(9) Ghi rd két qua dbi thoai.

(10) Néu rd can cu phép luét (vién dén cac diéu khoan cua vin ban phép lut) dé dua ra két luan
Vé tirng noi dung khiéu nai; két luan rd ting ndi dung khiéu nai 1a dung, dung mot phan hay sal
toan bo (néu dung mot phan thi ghi cu thé nhitng noi dung dung trong quyét dinh giai quyét
khiéu nai).

(11) Noi dung diém nay 4p dung tiy theo céc truong hop sau day:

a) Néu khiéu nai la ding hodc dung mot phan thi ghi:

+ Y&u cau nguoi ra quyét dinh hanh chinh bi khiéu nai stra d6i, hiiy bo mot phan hodc toan bo
Quyét dinh s6 ... ngdy.../.../... bi khiéu nai (hodc ghi cu thé nhitng ndi dung yéu cau sira d6i,
huy bo);

+ Y&u cau nguoi thuc hién hanh vi hanh chinh chim dut hanh vi hanh chinh - truong hop khiéu
nai d6i véi hanh vi hanh chinh.

b) Néu khiéu nai 1a sai toan b thi ghi ré:

+ Cong nhan va gilr nguyen ndi dung quyet dinh giai quyét khiéu nai 1an dau 1a dung;

+ Y&u cau nguoi khiéu nai, co quan, to chiic, ca nhan c6 lién quan thyc hién quyét dinh hanh
chinh va hanh vi hanh chinh da bi khiéu nai.

(12) Quyét dinh g1a1 quyét cac van dé lién quan dén noi dung khiéu nai:

- Khoi phuc quyen, lgi ich hop phap cua ngudi khiéu nai (co quan, t6 chuc khiéu nai) va co
quan, t6 chirc, don vi, c4 nhan co hen quan (néu cd);

- Boi thuong thiét hai cho co quan, to chirc, don vi, ca nhén bi thiét hai (néu c0).

(13) Ghi r6 nhirng nguoi chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh giai quyet khiéu nai: nguoi khiéu
nai, co quan, to chue khiéu nai, nguoi bi khiéu nai, ngudi giai quyét khiéu nai lan dau,..

(14) Nguoi c6 quyén va nghia vu lién quan; co quan, to chirc, don vi, ca nhan d4 Chuyen khiéu
nai dén (néu co).

(15) Co quan thanh tra nha nuéc clng cap.
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MAU SO 01-TC
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

............ (1)eeeeinnn. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
........... 2)......... Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

BIEN BAN GHI NQI DUNG TO CAO TRUC TIEP

HOm nay, vao hdi ... gid... ngdy ..... thang ... nam ..., tai ................... ,
I. Thanh phan 1am viéc gom:
1. Nguoi tiép nhan t6 céo:

-0Ng (D). ovieieee CGC VU oo
-0Ng (D). oo, CGC VU e
2. Nguoi td cao (hoic nguoi dai dién cho nhirg ngudi t6 cao)
ONG (A) ..t e e e e e e e
Piachi .........ooooi . S6 dién thoai lien hé:............
S6 CMND/ho chiéu, ngdy Cip, noi cap:................. (€ ) I
I1. Noi dung tb cdo:

............................................. (B) e
I1l. Théng tin, tai li¢u, bang chirng do ngwoi to cao cung cap

............................................. (5 T
IV. Yéu cau ciia nguoi to cao:

.............................................. ()

Budi 1am viéc két thuc vao..... gio .... cing ngay (hodc ngay ../../....).
Nguoi td cdo dd doc lai (hodc dugc nghe doc) bién ban va xac nhan.
Bién ban duoc lap thanh 02 ban, mdi bén giit 01 ban./.

Ngudi t cao i Nguoi tiép nhan to ca0
(Ky, ghi rd ho t&n hodc diéem chi)  (Ky, ghi r6 ho tén , dong dau néu co)

(1) Tén co quan, t0 chure, don vi cap trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, té chirc, don vi tzep nhdn t6 Cao.

(3) Néu khong c6 CMND/hé chzeu thi ghi cac thong tin theo gidy to flly than.

(4) Ghi r6 nhitng ngi dung 16 cdo va nhitng théng tin khdc lién quan (neu co).

(5) Danh so thir i va ghi 1o tén thong tin, tai liu, bang ching, s6 trang cia ting A
liéu, tinh trang cua thong tin, tai licu, bang chitng.

(6) Yéu cau ciia nguoi to cdo trong trirong hop nguoi 16 cdo yeu cau dwoc giit bi mdt
thdng tin, thdng béo Vviéc khéng thu 1y gidi quyét t6 cdo, théng bdo két qud gidi quyét to
cao...
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MAU SO 02-TC
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

....................... () T CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............... (2)eeenne Doc lap — Tw do — Hanh phuc
S6: ... /TB-...... L , ngay ... thang ... nam
THONG BAO

V& viéc khong thu Iy gidi quyét té cdo

Ngay ... thang ... nam ...........(3)..... 4 nhan duoc t6 cao cua ...(4)........
V61 ndi dung:
e P NTRIRRP RPN (5) e s
(Tocdodo......c..c.coovvun... (G chuyén den).

_ Sau khi nghién ctru, xem xét thdy rang nodi dung t& cao néu trén khong du
dicu kién dé thu ly giai quyeét.
Yo [0 DO (7)o
Viy thong bao dé ong (ba) biét...

Nguoi dirng diu

Noi nhin: co quan, to chirc, don vi
:Nz‘%(‘éc)“ to cao; (Ky, ghird ho tén, dong dau)
- Luu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, té chike, don vi cdp trén triee tiép (néu co).

(2) Tén co quan, 16 chire, don vi ban hanh thdng bao.

(3) Newoi ¢ tham quyén gidi quyét té cdo hodc co quan, t6 chire, don vi ban hanh Thong
bao

(4) Ho tén, dia chi cua nguoi 16 cdo.

(5) Ngi dung 6 cdo  khong duoc thu ly.

(6) Tén co quan, 16 chirc, don vi hoac ten chite vu, chike danh nguoi cé tham quyén da
chuyén t6 cdo dé dén nguoi gidi quyet 16 cdo (néu c6).

(7) Can cur phap ly da ap dung dé khong thu Iy gidi quyét t0 cdo (diéu, khoan, tén van
ban va ngi dung quy dinh vé trieong hop khéng thu Iy gidi quyét t6 cdo).
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MAU SO 03 - TC
(Ban hanh kém theo Thong fu s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

..................... (1) O CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............. (2)ceienn Doc lap — Tw do — Hanh phic
S6: ... /TB-.... L ,Ngay ... thang ... nam
THONG BAO

V& viéc khong thu ly giai quyét td cao tiép

Ngdy ... thang ... nam ...,.(3).... da nhan dugc t6 cdo tiép voi ndi dung:
............................................ [

(Tocdodo .........c..c...... (5) e, chuyén den).

CaC noi dung to c4o néu trén da dugc....(6)... giai quyét tai ... (7)... nhung
ngudi td céo tiép tuc td cdo véily do:.......... (8) .............................

Sau khi nghién ctru, xem xét thdy rang cac noi dung té cdo trén da duoc giai
quyét dung phap luat. Do d0, cin ctr quy dinh tai Khoan 2 Piéu 27 cua Luat td
c40, khong co co s dé thy 1y giai quyét lai tb cdo trén.

Vay ...(2)... thong bao aé nguol td cdo, co quan, tb chirc, don vi, ca nhan
co lién quan biét. Néu khong co tinh tiét madi, dé nghi chdm dut viée té cdo, viéc
xem xeét, giai quyet cac ndi dung t cao néu trén./.

Nguoi dirng diu

Noi nhgn: co quan, to chirc, don vi

- Ng(‘;‘)“ 10 cao; (Ky, ghi r6 ho tén , dong dau)
--(6)...;
S(C) T

- Lu'u VT, ho so.

(1) Tén co quan, té chike, don vi cdp trén tryec tiép (néu co).

(2) Tén co quan, 16 chire, don vi ban hanh thdng bao.

(3) Newoi ¢ tham quyén gidi quyét té cdo hodc co quan, t6 chire, don vi ban hanh Thong
béao.

(4) Cac noi dung to cdo tiép va nguoi bi 16 cdo trong cdc ndi dung do.

(5) Tén co quan, to chire, don vi hodc ho tén, Chu’c vy, chirc danh cua cd nhan co tham
quyén da chuyén to cdo tzep dén nguoi co tham quyén gidi quyét lai t6 cdo (néu cé).

(6) Ngwoi da glaz quyét t6 cdo theo tham quyen

(7) Néu tén, so hiéu cua cdc van ban giai quyét t6 cdo va ngay, thang nam ban hanh.

(8) Néu ly do nguoi 16 cdo 16 cdo tiép. Trong tru’o’ng hop nguoi 16 cdo khong néu dwoc Iy
do t6 cdo tiép thi ghi rd 14 “...nhung nguwoi t6 cdo tiép tuc té cdo ma khdng néu rd ly do
t6 cdo tiép”.

(9) Newoi bi té cdo.
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MAU SO 04 - TC
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

............... (1)...............  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
........ 2)........ Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
............ , ngay ... thang ... nam

PHIEU PE XUAT THU LY GIAI QUYET TO CAO

Kinh giri: ..o (R ) JS R
(0] a0l (o) LR (4) e
D1 Chi: oo —————
C6 ndi dung tb cdo giri dén................ (5) et
Noi dung t6 cdo:

Sau khi kiém tra cac diéu kién thy 1y, d& nghi ..........co......... € IR
xem xét, quyét dinh viéc thu Iy giai quyét td cao néu trén./.

Nguwdi dé xuat

Noi nhén: (Ky, ghi rd ho tén , dong ddu - néu c¢6)
- Nhu trén;

- Luu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, t0 chire, don vi cdp trén truc tzep (néu co).

(2) Tén co quan, té chirc, don vi lap phzeu dé xuat.

(3) Chikc danh cua nguoi gidi quyét té cdo.

(4) Ho tén ngu’o’l 16 cdo. ﬂzoac nguoi dai dién cia nhimg nguroi 16 cdo).

(5) Nguoi co tham quyén gidi quyét hOac co quan, 16 chike, don vi tiép nhén t6 cdo.
(6) Piéu, khodn, van ban quy dinh vé tham quyén gidi quyét té cdo.
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MAU SO 05-TC
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

............. (D) eeeinnnnnn. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (2)eeenen. Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: /Qb- ........ e , ngay ... thang ... nam
QUYET PINH o ,
Ve viéc thu ly giai quyét to cao va thanh lap Poan/To xac minh to cao
............... () PP

Cin ctr Luat T6 cdo 6 03/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

Can ctr Nghi dinh s0 76/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat TS cao;

Can ctr Thong tw s6  /2013/TT-TTCP ngdy / /2013 cua Thanh tra
Chinh phu quy dinh quy trinh giai quyét to cao;

Canclr.....oooovviiiiiiii i (B) e ;

Xétdé nghicla ......coeeeenn.. ... (5) e ,
QUYET PINH:

Piéu 1. Thu Iy giai quyét td cao d6i VOl .o ((C)

Noi dung t céo duogc thy ly GOM: ..o (7)o,

Thoi han giai quyét t6 co 1a .... ngay Iam Vlec

Pic¢u 2. Thanh lap Poan/To xac minh t6 cao, gom:

1.0ng (b3)............... chucvu.................. - Truong doan/To trudng;

2.0ng (ba)............... chire V..o, - Thanh vién;

Poan/T6 xac minh ¢o nhiém vu kiém tra, xdc minh ndi dung td céo duoc thu
1y néu tai DBiéu 1 Quyét dinh ndy. Thoi gian tién hanh x4c minh la...... ngay 1am
viéc, ké tir ngay giao hodc cong bd Quyét dinh ndy Véi ngudi bi td cdo.

Poan/T6 xac minh thyc hién cac quyén, nghia vu quy dinh tai Khoan 5 Piéu
22 Luat T4 céo va cac quy dinh khac ciia phap luat co lién quan.

Piéu 3. Cac ong (ba)...(8)...,. ..(9)..., co quan, td chirc, don vi, c4 nhan co
lien quan, cac Ong (ba) c6 tén tai Diéu 2 chlu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhén: Nguoi giai quyét td cao
- Nhu Dieu 3; (Ky, ghi rd ho tén va dong dau)
- Luu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, t0 chire, don vi cdp trén tryc tlep (néu co).

(2) Tén co quan, té chirc, don vi ban hanh quyét dinh.

(3) Chite danh ciia nguwoi ban hanh quyét dinh.

(4) Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han ciia co quan, t6 chirc, don vi ra
quyét dinh.

(5) Newoi ditng dau co quan, t6 chirc, don vi dé xudt thu 1y té cdo.

(6) Tén co quan, té chire, don vi bi t6 cdo, ho n, chitc vu, chire danh, dia chi cd nhén bi
to cao.
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(7) Céc ngi dung 16 cdo dwoc thu 1y,

(8) Newoi ditng dau co quan, t6 chikc, don vi ¢6 trach nhiém trong viéc t6 chire thuc hién
quyét dinh xdc minh.

(9) Tén co quan, té chire, don vi, ho 8n, chite vy, chite danh cd nhén bi té cdo.
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MAU SO 06 - TC
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

.......... (1) .eonnnn.... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... () v Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
Sé: Qp-........ L , NQAYy ... thang ... nam
QUYET PINH ,
Ve viéc thu ly gidi quyét to cao va giao nhiém vu xac minh ndi dung to cao
............ @)

Cin ctr Luat T6 cdo 6 03/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

Can cir Nghi dinh s6 76/2012/NP-CP ngay 03/10/2012 cta Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat TS cao;

Can clr Thong twsd ~ /2013/TT-TTCP ngay / /2013 ciia Thanh tra Chinh
phu quy dinh quy trinh giai quyét to cao;

Canclr.....ocoovviiiiiiie i, (B) e ;

Xétdé nghicla ......cocoeeeenn..... (5) e ,
QUYET PINH:

Diéu 1. Thy Iy giai quyét t0 cdo ddi véi ............... (6.,

Noi dung t céo duogc thy ly GOM: ..o (7)o,

Thoi han giai quyét t6 cao la .. ngay lam viéc.

Piéu 2. Giao....(8)... to chirc viéc kiém tra, xac minh, két luan va kién nghi
bién phap xir 1y cac ndi dung td céo dugc thu Iy néu tai Dicu 1 Quyét dinh nay, béo
c4o két qua xac minh Vi ..................... (D).

Piéu 3. Cac ong (ba)...(11)....,. ...(6)..., co quan, t6 chure, don vi, c4 nhan ¢
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: Nguwoi giai quyét td cdo

- Nhu Diéu 3; ¢ P o ey £
- Luu: VT, hé so. (Ky, ghi rd ho tén va déng dau)

(1) Tén co quan, té chirc, don vi cdp trén truec tiép (néu cé).

(2) Tén co quan, té chirc, don vi ban hanh quyét dinh.

(3) Chire danh ciia nguwoi ra quyét dinh.

(4) Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han ciia co quan, t6 chirc, don vi ra
quyét dinh.

(5) Newoi ditng dau co quan, t6 chire, don vi da dé xudt thy Iy gidi quyét té cdo.

(6) Tén co quan, té chirc, don vi bi t6 cdo, ho n, chirc vu, chike danh, dia chi cia cd
nhan bi 6 cdo.

(7) Cac ngi dung 16 cdo dwoc thu Iy.

(8) Co quan, t6 chu’c don vi dirgc giao xdc minh 16 cdo.

(9) Newoi gidi quyét to cdo.
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(10) C4cC ngi dung chi dao, y&u cau khdc ciia nguoi gidi quyét té cdo doi véi co quan, t6
chike, don vi dwoc giao xdc minh té cdo (nhw viée thanh ldp Poan/Té xdc minh hodc
Poan thanh tra dé \am rd ngi dung t6 cdo; thoi gian tién hanh xac minh, nhiém vu, quyén
han, trach nhiém ciua nguoi duoc giao xdac minh...).

(11) Nguoi ditng dau co quan, té chire, don vi c6 trach nhiém trong viéc té chivc thire
hién quyét dinh.
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MAU SO 07 - TC
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

.......... (1) .eonnn..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... (7)) PO Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: p-......... L. , ngay ... thang... nam ...
QUYET PINH ,
Ve viéc thanh 1ap Poan/To xdac minh ndi dung to cao
............ ) JUTTTT

Cin ctr Luat T6 cdo s6 03/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

Can cir Nghj dinh s§ 76/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat T céo;

Cian ctr Thong tw s /2013/TT-TTCP ngay / /2013 cta Thanh tra Chinh
pht quy dinh quy trinh giai quyét té céo;

Canclr ...oooviiiiii ()i ;

Cin ctr Quyét dinh s6 ..... ngdy ... thang...ndm....cta .....(5)....... vé viée
thy 1y giai quyét td cao va giao nhiém vu xac minh t6 cio;

Xétdénghi clia .......ooveeiiiieei, (6). e :

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 1ap Poan/T6 xac minh ndi dung té cdo, gdm:

1.0ng (b3)............... chucvu.................. - Truong doan/T6 trudng;

2.0ng (03)............... chitc VU...ooeeeiei - Thanh vién;

Piéu 2. Poan/TH xac minh ¢ nhi€ém vu kiém tra, xac minh ndi dung t céo
..................................... (1) e

Thoi gian tién hanh xac minh 1a...... ngay lam viéc, ké tir ngdy giao hoic

cong bd Quyét dinh ndy véi ngudi bi td cao.

Poan/TH xac minh thuc hién céc quyén, nghia vy, trdch nhi¢ém quy dinh tai
cac Diém a, b, ¢, d Khoan 1, Piém a, b, ¢, d, d Khoan 2 Diéu 11, Khoan 3, 4 Piéu
22 Luat T4 céo va cac quy dinh khac ciia phap luat co lién quan.

Piéu 3. Cac ong (ba) ...(8)...,...(9)...., co quan, to chirc, don vi, c4 nhan c6
lién quan va cac dng (ba) cd tén tai Diéu 1 chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Nguoi ding dau co quan, to chire, don vi

NI?];; ng{?gﬂs dwgc giao xac minh ndi dung to cao
- Nhu Diéu 3; p s A " 2 £
Lww VT, b so. (Ky, ghi rd ho tén va dong dau)

(1) Tén co quan, té chirc, don vi cdp trén truec tiép (néu cé).

(2) Tén co quan, té chirc, don vi ban hanh quyét dinh.

(3) Chire danh ciia nguwoi ra quyét dinh.

(4) Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han ciia co quan, t6 chirc, don vi ra
quyét dinh.

(5) Newoi gidi quyét to cdo.
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(6) Tén co quan, té chirc, don vi hodc ho tén, chitc vu, dia chi ciia nguwoi bi t6 cdo.

(7) Céc ngi dung 16 cdo dwoc giao xdc minh.

(8) Newoi ditng dau co quan, t6 chire, don vi ¢6 trach nhiém t6 chirc thwc hién quyét dinh
Xac minh.

(9) Tén co quan, té chirc, don vi bj té cdo, ho #n, chire vu, chire danh cé nhan bi t6 cdo.
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MAU SO 08 - TC
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

.................. () JO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............. (2)eiiiien Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6:.../TB-.... . ... , ngay .... thang .... nam .......
THONG BAO

Vé viée thu Iy giai quyét to cdo

(3)...da& nhan duoc t0 cao cua.....(4)...... doi voi (5) vé viéc
e (S T [RETITPINE
(Tocdodo........c.ccvvviiiiiiiiiinnnnn, () T chuyén dén)
Theo quy dinh cua phap ludt,. ...........(8)........ da ban hanh Quyét dinh s
../Qb-... ngay.../.../... thu ly giai quyet to céo.
Noi dung t6 céo duoc thy 1y giai quyét gdm............. (C) P

Thoi han giai quyét td cao 1a .... ngay lam viéc.
Viy thong bao dé ...(4)... biét va thuc hién quyén, nghia vu cta nguoi tb
cdo theo dung quy dinh cua phép luat./.

Nguwoi ding dau

ngi n‘hgfl}: - co quan, to chire, don vi
g(‘;‘)“ 0 ca0; (ky, ghi r6 ho, tén va dong dau)
- Luu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, té chike, don vi cdp trén triee tiép (Néu co).

(2) Tén co quan, 16 chire, don vi ban hanh Thong bao.

(3) Newoi cé tham quyén gidi quyét té cdo hodc co quan, t6 chire, don vi ban hanh Thong
béao.

(4) Ho tén, dia chi nguoi 16 cdo.

(5) Tén co quan, 16 chirc, don vi bi té cdo, ho €N, chitc vu, chivc danh, dia chi cd nhan bi
to cdo.

(6) TOM tat noi ‘dung 16 cdo.

(7) Co quan, t6 chirc, don vi, ca nhan da chuyén don 16 cdo (néu co).

(8) Nguoi co tham quyén gidai quyét té cdo.

(9) Ngi dung 16 cdo dwege thu 1y.
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MAU SO 09 - TC
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

...... ool CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
POAN/TO XAC MINH TO CAO Poc lap — Tu do — Hanh phic

BIEN BAN LAM VIEC

Va0 hdi....gid....ngdy.....thang....nam. ... tai............ccoooeeiieiiiiin. ;
Poan/Té xac minh t6 cdo dugc thanh lap theo Quyét dinh s6  /QP...

A

ngay.../.../... cla....... , gom:

1.0ng (bA)...covviiiiiiiie, Chicvu....coooooii
2.0ng (ba)...ccoeviiii Chirc V...,
Tién hanh 1am viéc v&ic....oo.oveen.... (2) e
NOi dung lam Viéc:.................oeee. (B

Bubi 1am viéc két thuc hdi... gio... phat ciing ngay (hoic ngay.../../...)

Bién ban nay d& dugc doc cho nhitng nguoi cung lam viéc nghe va xac nhan
dudi day.

Bién ban duoc 1ap thanh.... ban va giao cho...(5)... ./.

Nhirng ngwoi cung lam viéce Thanh vién Poan/Té xdc minh
....... 4)....... (Tueng thanh vién lam viée ky, ghi rd ho t€n)

(1) Tén co quan, té chirc, don vi thanh ldp Poan/Té xdc minh.
(2) Ho, 18n, chitc danh, dia chi, sé dién thoai lién hé (néu cé) ciia nhitng nguwoi cing lam
Viée. Nguweoi cung 1am viée ¢ thé Ia:

- Ngueoi t6 cdo

- Ngueoi bi t6 cdo

- Nguroi lam ching

- Dai dién co quan, 16 chire, don vi hodc ca nhan ¢é lién quan.
(3) Néi dung 1am viéc; y kién cia nhitng ngwoi cing 1am viéc, ciia thanh vién Poan/Té
xac minh.
(4) Nhitng ngwoi cung lam viéc ky, ghi 16 ho, t&n hodc diém chi. Trong truong hop cé
ngueoi khong ky thi trong bién ban phdi ghi rd va dé nghi nguwoi 1am chitng ky vao bién
ban.
(5) Tén co quan, té chirc, cd nhén lién quan dwoc Podn/Té xdc minh giao bién ban.
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MAU SO 10-TC
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

.................. ) RPN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... (7 PR Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
Sé: [eeieee L , ngay .... thang ...
VIV cung cdp thong tin, 1ai liéu,
bang chitng
Kinh gui: ............ () T

Ngay...thang...ndm..., ...(4)... dd ban hanh Quyét dinh s0...... /QD-...
thanh 1ap Poan/T6 xac minh ndi dung t6 cao. Poan/To6 xac minh dang tién hanh
xac minh ndi dung sau:

................................ 65

Theo quy dinh cua phap luét va dé phuc vu viéc giai quyét to cdo, ...(2)... dé
nghi .......... B cung cip cho Poan/Té xac minh t6 cdo nhu:ng thong
tin, tai liéu, bang ching sau day:

................................ () T

Pé nghi .....(3)... chuan bi day du nhirng thong tin, tai liéu, bang chirng néu
trén va gui cho Doan/To xéac minh td cdo trudc ngdy..... thang..... nam. ..

............................... ()

R4t mong nhan duoc sy quan tim, hop tac cua ...(3)... ./.

Nguoi ding diu co quan, to chirc, don vi dé nghi
cung cap thong tin, tai liéu, bing chirng
(Ky, ghi rd ho, tén va dong dau)
Noi nhdgn:
- Nhu trén;
- Luu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, té chike, don vi cdp trén tric tlep (néu co).

(2) Tén co quan, té chirc, don Vi giri van ban dé nghi cung cdp théng tin, tai liéu, bang
ching.

(3) Tén co quan, t6 chirc, don vi, cd nhdn dwoc dé nghi cung cdp théng tin, i liéu, bang
ching.

(4) Nguwoi gidi quyét té cdo hodc ngwoi ditng dau co quan, té chire, don vi dwoc giao
nhiém vu xac minh néi dung t6 cdo da ban hanh quyét dinh thanh ldp Poan/Té xdc minh
NGi dung 16 cdo.

(5) Néi dung té cdo dwoc giao xdc minh (lién quan dén cdc théng tin, i liéu, bang
chitng dang dé nghi cung cap).

(6) CAc yéu cdu doi véi thong tin, i liéu, bang chitng dé nghi cung cdp.

(7) Pia chi nhdn théng tin, i liéu, bang chirng hodc nguwoi dwoce giao truc tiép nhin
thdng tin, tai liéu, bang chitng.
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MAUSO 11-TC
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

...................... (1).ceiivvveeie. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............. (2)cicin, Doc lap — Tw do — Hanh phuc

GIAY BIEN NHAN
Ve vic ti€p nhén thong tin, tai li¢u, bang ching
lién quan dén ndi dung to cdo

Vao hoi ..... gior ... ngay .....thang .....nam ..., tai......... (3)
Bén nhan thong tin, tai li¢u, bang chirng:

Gidy bién nhan nay duoc 1ap thanh 02 ban, mdi bén giit 01 ban./.
Bén giao Bén nhan

(Ky, ghi r ho tén , déng dau — néu (Ky, ghi ré ho tén , déng déu - néu c6)
co)

(1) Tén co quan, té chirc, don vi cdp trén truec tiép (néu cé).

(2) Tén co quan, té chirc, don vi tiép nhdn théng tin, tai liéu, bang chimg.

(3) Pia diém giao, nhdn thong tin, fai liéu, bang chimg.

(4) Ho, én, chitc danh, don vi céng tdc ciia ngueoi nhén théng tin, i liéu, bang chiing.
(5) Ho, tén, chirc vu, chirc danh, don vi cong tac hodc dia chi cua nguoi giao thong tin,
tai liéu, bang ching.

(6) Loai théng tin, vit mang tin, t&n, o trang, Anh trang i liéu, bang ching.
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MAUSO 12-TC
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

............ (L) ererenns CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... @), DPoc 1p — Tu do — Hanh phic
S6: oo loc. , ngay .... thang .... nam ....

V/v trung cau giam dinh
Kinh guti: ........... 1) OO

DPé ¢6 co s6 cho viée két luan nodi dung t6 cdo bao dam chinh xac, khach
quan,...(2)... trung cau giam dinh cac thong tin, tai liéu, bang chung sau day:

Viy dé nghi ...(3)... tién hanh gidm dinh va giri két qua cho ...(2)... trudc
ngay...thang... nam....

...(2)... ctr dng (bd)...(5)... la thanh vién T6 xéc minh t6 céo truc tiép ban
giao cac tai liéu, bang chirng va nhan ket qua giam dinh.

Kinh phi giam dinh (néu phai chi tra) do ...(2)... chi tra theo quy dinh.

Rat mong sy quan tdm, hop tac cta ...(3)..../.

Nguoi dirng diu co quan, td chirc, don vi
Noi nhn: trung cau giam dinh
:Nh(g)trel,l’ (Ky, ghi rd ho tén va dong dau)
- (6).5
- Luu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, té chirc, don vi cdp trén truec tiép (néu cé).

(2) Tén co quan, té chire, don vi trung cdu gidm dinh.

(3) Tén co quan, té chirc dwoc trung cau gidm dinh.

(4) Céc thong tin, tai liéu, bang chimg dé nghi giam dinh va ngi dung can giam dinh.
(5) Ho 18n, chitc vu, chite danh ciia nguwoi dwege cir ban giao thong tin, tai liéu, bang
chitng, tiép nhdn két qua giam dinh.

(6) Pon vi, b phdn qudn Iy tai chinh ciia co quan, t6 chire, don vi dé nghi trung cau
giam dinh.
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MAU SO 13-TC
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

............... ) PP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
W (2)ie, Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
sé:../Qb-.... . ,ngay ....thang .... ndm ...
QUYETPINH
Ve viéc gia han gidi quyét to cao
..................... () PP

Cin ctr Luat T6 cdo 6 03/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

Cin ctr Thong tu sb /2013/TT-TTCP ngay / /2013 cua Thanh tra Chinh
phu quy dinh quy trinh giai quyét to cao;

Cancl.......coovviiiiiiiiiiieeens (B ;
Xétdé nghicla....................... (5) e ,
QUYET PINH:
Diéu 1. Gia han giai quyét t6 c4o ddi v6i ....(6)... vé& viéc ....(7)... da dugc
thu 1y tai Quyetdinh.......................onl L. (63 R
Thoi gian gia han 1a...... ngay lam viéc, ké tir ngdy .......... () P

Piéu 2. ......(10)...... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: Nguwoi giadi quyét t6 cdo

- Nhu Diéu 2; . P o N A
Luw VT, ho so. (Ky, ghi rd ho tén va dong dau)

(1) Tén co quan, t6 chirc, don vi cdp trén triee tiép (néu co).

(2) Tén co quan, té chirc, don vi ban hanh quyét dinh gia han giai quyét t6 cdo.

(3) Chire danh ciia ngwoi ban hanh quyét dinh.

(4) Vin ban quy dinh chikc ndng, nhiém vy, quyén han cia co quan, to chire, don vi ban
hanh quyét dinh.

(5) Newoi dé nghi gia han.

(6) Tén co quan, 16 chire, dom vi bi t6 cdo hodc ho tén, chitc vu, chite danh, dia chi ciia cd
nhan bj 16 cdo.

(7) TOM tat néi dung vu viéc t6 cdo.

(8) So, ngay, thang, nam ban hanh va ngwoi ban hanh quyét dinh thy Iy.

(9) Ngay hét han giai quyét t6 cdo theo quyet dinh thu ly.

(10) Tén co quan, té chirc, don vi, cd nhdn cé trach nhiém thuc hién Quyét dinh nay.
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MAUSO 14 - TC
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
‘ .......... 2(:l.') ................ * Dac lﬁ _'i'll, dO_ Hanh h'c.
POAN/TO XAC MINH oclap — 1y anh phu
TO CAO
....... , ngay .... thang ...

BAO CAO CUA POAN/TO XAC MINH
Ve két qua xac minh ni dung to cio
Kinh gtriz............... (7))

Thyc hién Quyét dinh s6.../QP... ngay .../.../... Cla........ () [T
Tungay .../.../... denngay .../.../..., Doan/T6 xac minh da tien hanh xac

minh noi dung té céo ctia 6ng (ba):................. Piachi............oooii L,
t6 CA0 A1 VO eeveeeeeeeeieeeii (B)e e
V., (5) e,
Sau day la két qua x4c minh ndi dung t6 céo
1. Két qua xac minh:.................. (0) i
2. Nhan xét, danh gia:................. (7 ) e
3. Kiénnghic.......oooooieiiiini (8) e

Trén day 1a bao céo két qua xac minh ndi dung té céo, dé nghi ...(2)... xem
xét, chi dao./. . .
Trwéng doan/To trwéng to xac minh

Noi nhén: (Ky, ghi rd ho tén va déng ddu- néu
- Nhu trén; co)
- Lwu: VT, HO so.

(1) Ten co quan, 10 chirc, don vi ban hann quyét dinh thann lap Doan/ | 0 xdc minh.

(2) Newoi ditng dau co quan, t6 chirc, don vi ban hanh quyét dinh thanh ldp Poan/Té xdc
minh.

(3) Newoi ban hanh, trich yéu quyét dinh thanh ldp Poan/Té xdc minh.

(4) Tén co quan, té chirc, don vi hodc ho tén, chirc vu, chire danh, dia chi ciia cd nhan bi
to cdo.

(5) TOm tat néi dung t6 cdo.

(6) B&o céo kér qua xdc minh theo tu"ng néi dung t6 cdo, trong do néu Cu thé hanh vi vi
pham phap ludt bi t6 cdo, ndi dung giai trinh Ciia nguwoi bi té cdo; phan tich, danh gia
thdng tin, tai lidu, chitng cir dé chirng minh tinh diing, sai Ciia ndi dung t6 cdo.

(7) Nhdn xét, danh gia theo turng noi dung 16 cdo, trong do néu rd néi dung t6 cdo Ia t0
cdo ding, diing mét phan hodc sai; viéc co y 16 cdo sai (neu co); nhdn xét, danh gid vé
hanh vi vi pham phap ludt cia nguoi bi to cao, co quan, t0 chite, cd nhan khdc (néu c6);
nguyén nhan, trach nhiém ciia nguoi bi té cdo, co quan, té chire, cd nhdn lién quan trong
nhitng néi dung té cdo diing hodc diing mét phan; thiét hai vé vit chdt, tinh than do hanh
Vi vi pham phap ludt gdy ra; doi teong bi thiét hal nhu*ng noi dung vi pham phap ludt,
sai lam hodc khéng phU hop ciia viéc gidi quyét to cdo trwde dé (néu cé) va trach nhiém
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Clia co' quan, t6 chire, don vi, ¢d nhan ¢6 lién quan; nhitng vdn dé con ¢y kién khdc
nhau trong Poan/Té xdc minh (néu co).

(8) Kién nghi véi ngueoi c¢6 tham quyén dp dung cdc bién phdp xi 1y vi pham, khdc phuc
hdu qua do hanh vi vi pham gay ra.

Ghi ch: Trudng doan/Té trieong Té xdc minh néi dung té cdo ky vao tirng trang ciia
Bao cao.
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MAU SO 15-TC
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

................... (Lo, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.............. @)oo Doclap — Tw do — Hanh phiic
S6: ... /BC-.. L , ngay ... thang ... nam
BAO CAO
Két qua xic minh ndi dung td co
Kinh gtri:.............. [€) T

Thyc hién Quyét dinh s6 /QP-... ngay..././.... cua...(3)... vé viéc thu Iy
giai quyet t cdo va giao nhiém vy xac minh ndi dung td c4o; ...(2)... d4 thanh lap
Poan/Tb xac minh ndi dung t6 cdo ctia ng (bA):.......ccoveevvrvvrerrrrrrnenan,

Can ctr B4o céo cua Poan/T6 xac minh vé két qua xac minh ndi dung t6 co
va cac thong tin, tai liéu, bang ching co lién quan,...(2)...bdo cgo...(3)...nhu sau:

1. Két qua xac minh ndi dung t6 céo:............ (O R
2. Két luan ndi dung xac minh:.................... (7)o,
3. Kiénnghite...o. oo (8,

Trén day la bao cao két qua xac minh nodi dung t6 céo, dé& nghi ...(3)...
xem xét, két luan./.
Nguwoi dirng dau co quan, to chire, don vi

Noi nhdn: dwgc giao xac minh ni dung t cdo
- Nhur trén; (Ky, ghi rd ho tén va dong dau)
- Luu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, to chike, don vi cdp trén tryee tiép (néu co).

(2) Tén co quan, t6 chike, don vi dugc giao xac minh ngi dung 16 cdo.

(3) Nguoi giai quyet 16 cdo.

(4) Tén co quan, to chirc, don vi hodc ho én, chirc vu, chire danh, dia chi cia cd nhan bi 16 cdo.
(5) TOm tdt ndi dung 16 cdo.

(6) Bao cao ket qua xdc minh theo timg ngi dung t6 cdo, trong dé néu cy thé hanh vi vi pham
phap ludt bj 16 cdo, ndi dung gidi trinh ciia nguwoi bi té cdo; phan tich, danh gid thong tin, fai
licu, chimg cir dé chirng minh tinh diing, sai cia noi dung 16 cdo.

(7) Két lugn timg néi dung 16 cdo, trong do néu r6 noi dung 16 cdo 1A 16 cdo ding, ding mot
phan hodc sai; viéc co y t0 cdo sai (néu co) két ludn vé hanh vi vi pham phdp ludt ciia nguoi bi
to cdo, co quan, 16 chikc, cd nhan khdc (néu cé); nguyén nhan, trach nhiém ciia ngieoi bi 16 cdo,
co quan, t6 chirc, cd nhdn co lién quan trong nhitng néi dung 6 cdo dung hodc diing mét phan;
thiét hai vé vit chat, tinh than do hanh vi vi pham phap ludt géy ra; doi twong bi thiét hai; nhiing
NGi dung vi pham phdp ludt, sai lam hodc khong phU hop ciia viée gidi quyét 16 cdo trude do
(neu cd) va trach nhiém cua co quan, 16 chire, don vi, cd nhan ¢é lién quan; nhitng van dé con
6 Y kién khdc nhau trong qud trinh xac minh ngi dung té cdo (néu c6).

(8) Kién nghi véi nguwoi cé tham quyén dp dung cac bién phdp xir Iy vi pham, khdc phuc hdu qud
do hanh vi vi pham gady ra.
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MAU SO 16 - TC
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

...................... [ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............. (2)eiien. Doc lap — Tw do — Hanh phuc
sé: .. /KL-.... ... , ngay .... thang .... nam .......
KET LUAN NOI DUNG TO CAO
Poi voi ..o () SRR
Ngay..././...,.......(2)... d& ban hanh Quyét dinh s0.../QD-... thu ly giai
quyét t6 cao ddi voi ...... 3)....

Cin cir ndi dung td cdo, két qua xac minh nodi dung t6 cdo, cac tai licu,
chirng ctr ¢6 lién quan, doi chi€u véi cac quy dinh ctua phap luat, ... (2)... két luan
no1 dung t6 cdo nhu sau:

1. Két qua xac minh ndi dung td cao: .......c(@)evvneeeen i

2. KEIUAN: ..o (5) i

3. Xurlyvakiénnghi: ..., () PP
Noi nhin: Nguoi gidi quyét to cao

(1)
- (1)
-(8).
-n(9)
- (10)
- Lu'u: VT, hé SO.

(Ky, ghi ré ho tén va dong déiu)

(1) Tén co quan, t0 chure, don vi cap trén truc tlep (néu co).

(2) Tén co quan, t0 chure, don vi co tham quyén gidi quyét to cdo.

(3) Tén co quan, 16 chirc, don vi bi t6 cdo, ho 8n, chikc vu, chirc danh, dia chi cd nhan bi

to cdo.

(4) Két qua xdc minh theo timg ngi dung 16 cdo, trong do néu Cu thé hanh vi vi pham
phap ludt bi t6 cdo, ndi dung gidi trinh Ciia nguwoi bi 16 cdo; phan tich, danh gia thong
tin, tai liéu, chitng cir dé chimg minh tinh ding, sai cua noi dung 16 cdo.

(5) Két ludn tirng néi dung 10 cdo, trong do néu ro ngi dung 16 cdo 1310 cdo ding, ding
mét phan hodc sai; viéc co y to cao sai (neu c0) két ludgn vé hanh Vi vi pham phdp ludt
Cua nguoi bi t0 cao, co quan, t0 chire, cd nhdn khdc (néu cé); nguyén nhan, trach nhigm
Clia nguoi bi t6 cdo, co quan, 16 chire, cd nhdn cé lién quan trong nhitng néi dung té cdo
diing hodc ding mot phan; thiét hai vé Vdt chat, tinh than do hanh vi vi pham phap ludt
gay ra; doi twong bi thiét hai; nhung néi dung vi pham phdp ludt, sai lam hodc khong
phU hop ciia viée gidi quyét to cdo trude dé (néu cé) va trach nhiém cia co quan, t6
chire, don vi, ca nhan cd lién quan.

(6) Céac bién phap nguoi gidi quyét té cdo dp dung dé truc tiép xir Iy vi pham, bugc khac
phuc hdu qua do hanh vi VI pham phadp ludt gay ra; ngi dung chi dao co quan, 16 chite,
don vi, cd nhan thudc quyén quan ly cua nguoi gidi quyet 16 cdo vangi dung kién nghi co
quan, té chire, ca nhédn khdc dp dung bién phdp theo tham quyén dé xir Iy vi pham, bujc
khéic phuc hdu qua do hanh Vi vi pham phép ludt gdy ra.

(7) Co quan thanh tra nha nudce cdp trén.
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(8) Co quan thanh tra nha mede cing Cap.

(9) Newoi bi té cdo (trong trwong hop vin ban Két ludn c6 théng tin thudc bi mdt nha
nuéc, thong tin ¢é hai cho nguwoi t6 cdo thi phdi trich vin bdn, lwoc bo théng tin d6 trude
khi giri cho nguwoi bi to cdo.

(10) Tén co quan, 16 chire, cd nhén khac dwoc nhan két lugn.
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MAU SO 17-TC
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

..................... (Do, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............. (). Doc lap - Tw do — Hanh phic
Sé: ... L , ngay ... thang ... nam

V/v chuyén hé so sang
co quan diéu tra

Kinh gui: ........... () I
~ Qua giai quyét t6 c4o ddi v4i...(4)... da phét hién hanh vi vi pham phap lut
c6 dau hiéu pham toi .................... (5) e
Can cir Khoan 3 Diéu 25 cua Luat Té céo,......(2)..... chuyén hd so vu viéc

néu trén dé... (3)... xem xét, giai quyét theo quy dinh cta phap luat./.

Nguoi dirng diu

M ‘_”I\;'h’ifgén, co quan, to chirc, don vi chuyén ho so
-6); (Ky, ghi rd ho tén va déng dau)
- Luu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, t0 chike, don vi cdp trén triee tiép (néu co).

(2) Tén co quan, té chirc, don vi chuyén hé so vu viéc.

(3) Tén co quan diéu tra.

(4) Tén co quan, té chirc, don vi hodc ho tén, chirc vu, chire danh, dia chi ciia cd nhan bi
t6 cdo.

(5) Ghi rd ddu hiéu pham té:.

(6) Co quan thanh tra nha nude cdp trén va co quan thanh tra nha nwde cing cdp.
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MAU SO 18- TC
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 13p — Tw do — Hanh phic

....... , ngay ... thang ... nam ...

BIEN BAN
Ban giao ho so' vu viéc ¢6 dau hi¢u toi pham

Thuc hién Cong vin sb... ngay ...thang...nam... cla.... vé viéc chuyén hd
so sang co quan diéu tra;

Vao hoi ....gid.... ngdy....thang...nam ..., tai...............cooeieeeiin..

...(1)... (goi tit 1a Bén giao) ban giao hd so vu viéc c6 dau hiéu cua toi
pham cho ...(2)... (goi tit 12 Bén nhan).

1. Bai dién Bén giao:

-0Ong (ba).............. Chic VU ..o
-0Ong (ba).............. Chic VU .o
2. Pai dién Bén nhan:

- Ong (ba)............. Chlrc VU .
- Ong (ba)............. Chlrc VU o

Ho so giao, nhan gdm cac thong tin, tai liéu, bang chimg duoc liét ké trong
danh muc ho so kém theo Bién ban nay.
Bién ban duoc lap thanh 02 ban, mdi bén giir 01 ban./.

Bén nhan Bén giao
(Ky, ghi rd ho tén , déng ddu- néu co) (Ky, ghi ré ho tén , déng ddu- néu cé)

(1) Tén co quan, té chire, don vi truec tiép giao ho so.
(2) Tén co quan, to chirc, don vi truc tiép nhan ho so.
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DANH MUCHO SO
(Kem theo Bién ban ban giao ho so vu viéc c¢6 dau hi¢u ti pham
ngay ..../.....[....)

STT | Tén thdng tin, tai S6 trang thong tin, | Tinh trang théng tin,
liéu, bang ching tai liu, so lugng tai liéu, bang chirng
bang chirng

Bén nhan Bén giao
(Ky, ghi rd ho tén , déng ddu- néu co) (Ky, ghi 18 ho tén , déng ddu- néu co)
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MAU SO 19-TC
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

................ (1)............ CONGHOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............. ()i, boc 1p — Tu do — Hanh phic
S6:... /TBmuee. , ngay .... thang ...
THONG BAO

Két qua giai quyét to cio

....... (3)...... 4 c6 két luan noi dung t6 ca0 d61 VG ... i(@)eneeenn
Theo quy dinh ctia phap luat vé té cao va theo yéu cau ciia ngudi td céo 1a
ong (ba).......oooeviiiiiinn. ,dlachic. ..o ;
........ (2)..... thong bao két qua giai quyét t cdo néu trén nhu sau
............................................. (5) et
Vay....... 2)...... thong bao dé ong (ba).................. biet./

Nguoi dirng diu

Noi n‘hér}: ' €O quan, to chirc, don vi

- Nguoi to céo; , . N ” Ny A

- (B).. (Ky, ghi rd ho tén va dong dau)
-

- Luu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, té chike, don vi cdp trén triee tiép (néu co).

(2) Tén co quan, 16 chike, don vi ban hanh thong bao.

(3) Nguoi gidi quyet quyét 1 cdo.

(4) Tén co quan, t6 chire, don vi bi t6 cdo, ho tén, chike vu, chirc danh, dia chi c¢d nhéan bi
to cdo.

(5) Két qua xdc minh, két lugn ndi dung 6 cdo, ndi dung quyét dinh, van ban xir Iy t6
cao.

(6) Co quan, t6 chirc, don vi, cd nhdn c¢é tham quyén da chuyén t6 cdo dén nguoi gidi
quyét 16 cdo (néu c6).

(7) Co quan, t6 chikc, don vi da xac minh ngi dung t6 cdo.
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MAU SO 01-TCD
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 06/2014/TT-TTCP ngay 31/10/ 2014 ciia Thanh tra Chinh phii)

(1) oo CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(2) .................. D(’jc li:ip _ Tlal’ do - Hi.lnh phl’lc
So: /TB- 72 T , ngay ... thang ... nam .....

~ THONGBAO
Ve viéc tir choi tiép cong dan

Ngay....... thang.... nam ...... , 0N (DA) coeeiieiiiieee e (3)
S6 CMND/HO chiéu (hodc gidy to thY thAN): ...ceveeeceeee e e ,
NQAY CAP: /e /ooy TLOT CAD oo e,
Piachi: ... An .. Q)
A8 KhibUu Nl (16 CAO) V& VIBC.....veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ereeeeeeseeneeee 4)
Sau khi xem xét noi dung don khiéu nai (t6 cao) va nghe cong dan trinh bay,
............................... (2) nhan thay vu viéc da duoc giai quyét dung chinh
sach, phap luat, dugc co quan Nha nudc co thAm quyén kiém tra, ra soat va théng
bao tra 101 bang vian ban theo ding quy dinh ctia phap luat.

Cin ctr Piéu 9 Luat Tiép cong dan ndm 2013, ......o.ovveeieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, )
tir chdi tiép nhan nodi dung khiéu nai (t6 c40) ctiia 6ng (bA) ...vvvvveevevverreeans (3)
........... (2) thong bao dé ong (ba) duoc biét; dé nghi 6ng (bd) chip hanh theo quy
dinh cua phap luat, chdm dut khiéu nai (t6 cao)./.

Noi nhén: Thu trwéng, co quan, t6 chire, don vi

- Nhur trén; (Ky, ghi ré ho tén , déng ddu)

- (1) ... (d€ bao céo);
-05)...... (dé‘phéi hop);
- Luu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, té chirc, don vi cdp trén truec tiép (néu cé).
(2) Tén co quan, té chirc, don vi tiép cong dan.

(3) Ho tén nguoi khiéu nai (16 cdo).

(4) TOm tat ngi dung khiéu nai (16 cdo).

(5) Tén co quan, té chirc, don vi, ¢d nhdn c6 lién quan.
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MAU SO 02-TCD
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 06/2014/TT-TTCP ngay 31/10/2014 ciia Thanh tra Chinh phii)

(1) oo CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(2) .................. D(’jc li:ip _ Tlal’ do - Hi.lnh phl’lc
....... , ngay ... thang ... nam .....

GIAY BIEN NHAN
Thong tin, tai liéu, bing chirng

Vao hdi....gio....ngdy....thang...nAm....., 1215 oo )
TOI ..o (3) Chu:c 1140 TSR
Da nhan cta 6ng (D) ..o 4)
S6 CMND/H¢ chiéu (hoic glay tO tUY thaAN): oo :
ngay cap: ..../..../...... 1101 o7 | o RSP
PIA ChI: oo e
cac thong tin, tai liéu, bang ching sau:

(Tai liéu, bang chu’ng la ban phé 16 hodc ban sao cong chimg)
Glay bién nhan duogc 1ap thanh .... ban, giao cho ngudi cung cap thong tin, tai licu,
bang chimg 01 ban./.

Nguwoi cung gép thong tin, tai li¢u, Nguoi nhdn ,
bang chirng (Ky, ghi rd ho tén , dong dau - neu co)
(Ky, ghi rd ho #€n')

(1) Tén co quan, té chirc, don vi cdp trén (Néu c6).

(2) Tén co quan, té chirc, don vi tiép cong dan.

(3) Ho #én can bg nhdn thong tin, tai liéu, bang ching.

(4) Ngum khiéu nai (t6 cdo, kién nghi, phan dnh); nguwoi ¢é lién quan dén vy viéc khiéu
Nai (16 cdo, kién nghz phan anh).

(5) Ghi rd tén, sé trang, tinh trang ciia théng tin, tai liéu, bang chimg.
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MAU SO 03-TCD
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 06/2014/TT-TTCP ngay 31/10/2014 ciia Thanh tra Chinh phii)

(1) oo CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(2) .................. D(’jc k’.ip _ Tlal’ dO _ Hi.lnh phl’lc
....... , ngay ... thang ... nam .....

PHIEU PE XUAT THU LY PON ..........(3)

Kinh giri: ..o 4)
N@ay .../of ooy i (2) A tiép ONg (DA)...vveeeeee e, (5)
S6 CMND/H§ chiéu (hoic glay tO tUY thaAN): oo :
NQAY CAP: o/ eeee ey IO CAD oo
biachi................ Sreee s s R R S s s e
Co6 don trinh DAY V€ VIEC: ..o (6)
NOi dung vu ViEc d8 AUQC ...ooovvveiiiiieeeeee e, (7) giai quyet (n€u co)
ngay .../.../.... ‘ ‘
Sau khi xem xét ngi dung don va cac thong tin, tai liéu, bang chung kém theo, dé
XUt ..o (4) thu ly giai quy¢t vu viéc cua ong (ba)
.......................................................................................................... 5)
theo quy dinh cua phép luét.
Phé duyét cia thi trudéng co Nguoi dé xuat
guan, to chire, don vi (Ky, ghi rd ho #€n)
Ngay ...... thang ..... nam

(Ky, ghi r6 ho #€n)

(1) Tén co quan, té chirc, don vi Cdp trén truec tiép (néu cé).
(2) Tén co quan, 16 chire, dom vi tiép cong dan.

(3) Pon khiéu nai (t6 cdo, kzen nghi, phan anh).

(4) Th truong co quan, 16 chike, don vi tiép cong dan.

(5) Ho tén nguoi khiéu nai (16 cdo, kién nghi, phan dnh).
(6) TOM tat ndi dung vu viéc.

(7) Newoi da gidi quyét theo tham quyén.
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MAU SO 04-TCD
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 06/2014/TT-TTCP ngay 31/10/2014 ciia Thanh tra Chinh phii)

(1) oo CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(2) .................. D(’jc li.ip _ Tlal’ do - Hi.lnh phl’lc
S6: ...l , ngay ... thang ... nam .....
PHIEU HEN
Thoi gian, dia diém tiép cong dan
(@0 e (8 F:1 s T« (04 5 PSPPSRI (2)
HEN ONE (D) vveveeiieeeiie e etie s ctes ettt e e e et esra et e ensa e e e e aneeneeens 3)
S6 CMND/H¢ chiéu (hoac glay tO tUY thaAN): oo
NQAY CAP: .o/ evoif ooy TOT CAD oo
Pia chi: oo, s
Comattai..........ooeevvienieeninnn. (4)vao hoi ......... ngay ...... l...... [.......

Khi di d& nghi ong (ba) mang theo thong tin, tai li¢u, bang chimg ¢ lién quan dén
noi dung tiép./.

Thu trwéng co quan, t6 chic,
don vi )
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)

(1) Tén co quan, té chirc, don vi cdp trén truec tiép (néu cé).
(2) Tén co quan, té chirc, don vi tiép cong dan.

(3) Ho tén nguoi khiéu nai (16 cdo, kién nghi, phan dnh).

(4) Pia diém hen tiép cong dan.

(5) TOM tat néi dung khiéu nai (16 cdo, kién nghi, phan dnh).
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MAU SO 05-TCD
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 06/2014/TT-TTCP ngay 31/10/2014 ciia Thanh tra Chinh phii)

(1) oo CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(2) .................. D(’jc li:ip _ Tlal’ do - Hi.lnh phl’lc
S6: ... lecc. Ll , ngay ... thang ... nam .....
V/v hiedng dan ngueoi khiéu
Nai.
Kinh g ..o 3)
Ngay ...... [, [y e (2) d4 tiép va nhan don khiéu nai ctia 6ng
(ba) ...ooovvi PETTPTRST .-(3)
SO0 CMND/HO chicu (hodc giay to thy than): ......c.ccovevve v :
NQAY CAP: .../ o) ey TIOT CAP oottt et ettt ettt eve et e eve e e srae e
Dia chi: e s R
KRNICU NAT VE VIEC: ..vviiviiieeieeeeeeeeee ettt 4)

Can cir Luat Khiéu nai nam 2011 va Nghi dinh s6 75/2012/ND-CP ngay
03/10/2012 cia Chinh phi quy dinh chi tiét mot so diéu cua Luat Khiu nai;

Sau khi xem xét noi dung don khiéu nai, ............. e (2) nhan
thay khiéu nai ctia dng (ba) khong thudc tham quyén giai quyét cua
..................................................... (2)

Pé nghi 6ng (bd) gri dondén ......................... (5) dé dugc xem xét, giai quyet

theo quy dinh cua phép luit.

Noi nhén: Nguoi tiép cong dan
- Nhu trén, (Ky, ghi 10 ho tén , déng dau - néu cé)

- Luu: ...Q2)...

(1) Tén co quan, té chirc, don vi cdp trén truec tiép (néu cé).
(2) Tén co quan, té chirc, don vi tiép cong dan.

(3) Ho tén nguoi khiéu nai.

(4) TOM tat néi dung khiéu nai.

(5) Tén co quan, t6 chirc, don vi cé tham quyén giai quyét.
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MAU SO 06-TCD
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 06/2014/TT-TTCP ngay 31/10/2014 ciia Thanh tra Chinh phii)

SO TIEP CONG DAN

Huwong xur ly

Ho tén - < s | Co Chuyén Theo
s,| Pia chi- . [quan| Thy (Tra lai 4 :
Ngay ~|dung| loai < . o quan) ket [Ghi
STT|,%.”|CMND/H} £ 484 |1y @é |dom va/cQ AuAMml | T
tiep | .« . °| vu |don/SO| ... | té chire | Qua [chu

chiéu cia | .: ~ | 9idi | giai |hwéng el R

cong dan viée | nguoi quyétlquvétl dan don vi | 91

aw ¢6 thim|quyet

quyén

1 2 3 4 S) 6 7 8 9 10 | 11

(3) Néu cong dén khong ¢c6 CMND/HG chiéu thi ghi c&c thdng tin theo gidy to rlly than
(4) TOM tat néi dung vu viéc

(5) Phan logi don ciia cong dan (khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phdan anh), sé cdng dan cé
don cung mot ngi dung

(6) Ghi r6 co quan, to chirc, don vi da giai quyet het tham quyén

(7) Bdnh ddu (X) néu thudc tham quyén giai quyet

(8) Ghi rd hudng dan cong ddn dén co quan, 16 chirc, don vi nao, o van ban huéng dan
(9) Ghi rd tén co quan, té chire, don vi cé tham quyén thu 1y gidi quyét, sé vin ban
chuyén don

(10) Nguwoi tiép ddn ghi chép, theo dbi quéa trinh, két qua gidi quyét don ciia cong dan.

85



MAU SO 07-TCD
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 06/2014/TT-TTCP ngay 31/10/2014 ciia Thanh tra Chinh phii)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic

....... , ngay ... thang ... nam .....
~ DPONYEU CAU ,
Bao vé ngwoi to cao va ngwdi than thich cia ngwoi to cao
Kinhgiri: ... (1)

LIS (8 (0 - o SRS OUSRPURSORS 2
S6 CMND/Ho chiéu (hoic glay tO tUY thaAN): oo :
ngay cap: ... ..../...... 3 TIOT CAP weeeeeriieeieeeeeeetieeesee e eteeeenteeesereessaeesnneeeessaeennnns

s 3o 1| SRR
HOm nay, ngay .../..../..., 01N cooociviiiiiiiiiiii e, 1)
GE 10 CAO VE VIEC ittt e sta e s st st e e st e s e e e e ree s 3)
.......................................................................................................................... 4
Vi vay, t01 1am don NAY YEU CAU .....cveeveieeieiieiieie ettt e @
........................................................................................................................... 5)

Nguoi lam don
(Ky, ghi rd ho tén)

(1) Tén co quan, té chire, don vi tiép cong dén

(2) Ho tén nguoi t6 cdo.

(3) TOM tat néi dung t6 cdo

(4) Ly do va cac can cur cho rang 16 cdo sé dan dén viéc gay nguy hai dén tinh mang, sirc
khoe, tal san, danh dw, nhdn pham, uy tin Ciia nguoi té cdo hodc nguoi than thich cia
nguoi 16 cdo.

(5) Néu y8u cdu cu thé dé bao vé tinh mang, sirc khée, i san, danh di, nhan phdam, uy
tin Ciia nguwoi té cdo hodc nguwoi than thich ciia ngudi t6 cdo.

86



MAU SO 08-TCD
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 06/2014/TT-TTCP ngay 31/10/2014 ciia Thanh tra Chinh phii)

(1) oo CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(2) .................. D(’jc li:ip _ Tlal’ do - Hi.lnh phl’lc
S6: e , ngay ... thang ... nam .....
V/v hiedng dan nguoi té cdo
Kinhgui: ... (3)

NQAY o.o/eod i) e (2) da tiép va nhan don t6
€30 cua ong (ba) ....ocvvvevvnn. PP PR PSPPI (3)
S0 CMND/H9 chieu (hodc gidy to tUYy than)........ooviniiiiiis :
NQAY CAP: ..oo/evi/ o ciy TMOT CAP ettt ettt ettt ettt v e e e eraens
DA ChI: oo et
TO CAO VE VIEC: .ttt ettt ettt ettt s sr e e ena e e sa e e enaesre e sre e e 4)

Cén cir Luat T6 céo ndm 2011 va Nghi dinh s 76/2012/ND-CP ngay 03/10/2012
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mdt s6 diéu cua Luat T6 céo.

Sau khi xem xét noi dung don to CAO, wrvnrirririiiers i (2) nhan thay
to céo cua 6ng (ba) khong thudc thdm quyen giai quyet cla ........coce.ve.. @
D¢ nghi 6ng (bd) gridondén ....................... (5) dé duoc xem xét, giai quyeét

theo quy dinh cua phép luit.

Noi nhin: Nguoi tiép cong din
- Nhur trén; (Ky, ghi rd ho tén , dong dau - neu co)

- Luu: ...Q2)...

(1) Tén co quan, té chirc, don vi cap trén triec tiép (néu co).
(2) Tén co quan, té chirc, don vi tiép cong dan.

(3) Ho tén nguoi t6 cdo.

(4) TOm tat néi dung té cdo.

(5) Tén co quan, té chirc, don vi c6 tham quyén gidi quyét.
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MAU SO 09-TCD
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 06/2014/TT-TTCP ngay 31/10/2014 ciia Thanh tra Chinh phii)

(1) oo CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(2) .................. D(’jc li:ip _ Tlal’ do _ Hi.lnh phl’lc
S6: ... lecce , ngay ... thang ... nam .....

Vv dén doc gidi quyét 16 cdo
Ctia céng dan

Kinh Qe .o (3)
NGAY coofeeii iy e (2) 44 tiép ong (DA).....cvvvverrrrereeanns (4)
S6 CMND/HO chiéu (hodc gidly t thY thAN): ..ovceeceeeeesie e
ngay cap: ... ..../...... JTIOT CAD e
D 3T 1 1§ SRR
V8 NOT QUNE. ..o ee e (5)
Sau khi xem xét ndi dung vu Vi€c, .......cooviiiiiiiniiinn (2) thiy vu viéc cuia 6ng
ba) o (4) da qua thoi gian quy dinh nhung chua dugc
.................. (3) giai quyét theo quy dinh ctia phap lut.
........................... (2)dénghi............................ (3) giai quyét vu viéc cua
ONZ (DA) «ooveveieii e, (4) theo quy dinh ctia phap luét va thdng bao két
QUA GBI e )
Noi nhén: Thu trwéng co quan, t6 chire, don vi
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén , déng ddu)

- ... (4).... (thay tra 1o1);
- Luu: ...(2)....

(1) Tén co quan, té chirc, don vi cdp trén truec tiép (néu cé).

(2) Tén co quan, té chirc, don vi tiép cong dan.

(3) Co quan, don vi, nguwdi cé tham quyén gidi quyét.

(4) Ho tén nguoi t6 cdo.

(5) TOM tat néi dung vu viéc va cdc vin ban chuyén don dén doc - néu cé.

88



MAU SO 10-TCD
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 06/2014/TT-TTCP ngay 31/10/2014 ciia Thanh tra Chinh phii)

(1) oo CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(2) .................. D(’jc li:ip _ Tlal’ do - Hi.lnh phl’lc
56: ..... leco , ngay ... thang ... nam .....
VIv chuyén don kien nghi, phan
anh
Kinhgiri: ..o (3)
NGAY .../ooe Loy i (2) d4 tiép va nhan don
kién nghi phan anh cta ong (ba) (4)
S6 CMND/H chiéu (hoac gidy 1Oty than): .o :
NQAY CAP: /e /e ceey TMOT CAD oo nean s
DA CHI: oo e
NOT QUNG: oot ettt e ev e et er e seae e ereesaeeaae e 5)
Cin ctr khoan 2 Diéu 26 Luat Tiép cong dan nam 2013; sau khi xem xét noi dung
don, .o (2) chuyén don ctia 6ng (ba)
......................... (4)dén ........................(3) @& xem xét, giai quyét theo quy

dinh cta phép luat./.

Noi nhin: Thi truwéng co quan, to chire, don vi
- Nhu trén; (Ky, ghi r6 ho #€n, chirc vu va dong dau)

- ...(4)... (thay tra 1061);
uu: ...(2)...

(1) Tén co quan, té chike, don vi cdp trén (néu co).

(2) Tén co quan, té chirc, don vi chuyén don kién nghi, phan anh.

(3) Newoi ditng dau co quan, 16 chirc, don vi €0 tham quyén gidi quyét.
(4) Ho tén nguoi kién nghi, phan danh.

(5) TOM tat néi dung kién nghi, phan dnbh.
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MAU SO 01 - XLD
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 07/2014/TT-TTCP ngay 31/10/2014 ciia Thanh tra Chinh phii)

[ P CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Q)i Poc lap - Tw do - Hanh phic
sé:  MX-...(®d , ngay.... thang.... nam
PHIEU PE XUAT THU LY PON .........cu....... @)
Kinh g ..o (5)
Ngay ...... [o...... Lo, (2) nhan dugc don .................. 4)
(010 T 0 0 Y (o ) 6)
DA ChIieeeee e e et e s
NOT dUNEZ QOM: .evieiiiciie ettt eaa et et sb et snees (7
Pon dd dwoc .....ooeeeenn.... (8) giai quyét ngay ......... oo, [oin.., (néu co)
Sau khi xem xét noi dung don va cin ctr quy dinh cta phép luat, dé xuit thy 1y dé
giai quyétdon ............ccoeeiiiis (3) cta dng (bA) ..oevvvrvvrreeennnnnn, (5)
Phé duyét cua ...... 5) Lanh dao don vi dé Nguwdi dé xuat
Xuat
Ngay..... thang..... nam......
(Ky, ghi rd ho #€n) (Ky, ghi rd ho #€n)

(Ky, ghi rd ho tén)

(1) Tén co quan, té chirc, don vi cdp trén truec tiép (néu cé).

(2) Tén co quan, té chire, don vi xir Iy don.

(3) Chir viét tit tén co quan, té chirc, don vi xu Iy don.

(4) Pon khiéu nai hodc don 16 cdo hodc don kién nghi, phan anh.

(5) Thu truong co quan, 16 chire, don vi co tham quyén gidi quyet

(6) Ho tén nguoi khiéu nai hodc nguwoi té cdo hodc ngwoi kién nghi, phan dnh.
(7) Trich yéu tém tat vé néi dung don.

(8) Newoi cé tham quyén da gidi quyét (néu cd).
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MAU SO 02 - XLD
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 07/2014/TT-TTCP ngay 31/10/2014 ciia Thanh tra Chinh phii)

[ P CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Q)i Poc lap - Tw do - Hanh phic
s6: /[MB-...3% . , ngay.... thang.... nam

‘ , THONG BAO ,
Ve viéc khieu nai khong du diéu kién thu ly gidi quyét

Ngay....... lo...... [iciiinnn. e (2) nhan dugc don khiéu nai cua ................ 4)
DA CRI: et
NOT AUNZ AON: ..ot e e te e e err e e ees e e aeees (5)

Sau khi xem xét noi dung khiéu nai va cin ctr quy dinh tai Diéu 11 cua Luat Khiéu

nai, don khiéu nai cia 6ng (ba) khong du diéu kién thu 1y giai quyét vi

..................................................................................................... (6)

.................................. (2) thong bao aé

.......................................................................................................................... (4)

DIt VA DO SUNE ..o, (7) dé thuc hién viéc khiéu nai.
......................... ®)

Noi nhin: (Ky, ghi rd ho tén va dong dau)

- (4);
- Luu: ..(2).

(1) Tén co quan, té chirc, don vi cdp trén truc tiép (néu cé).

(2) Tén co quan, té chirc, don vi ban hanh thong béo.

(3) Chir viét tit tén co quan, t6 chire, don vi ban hanh thdng béao.

(4) Ho tén nguoi khiéu nai.

(5) Trich yéu tém tat néi dung khiéu nai.

(6) Néu ly do khong thu 1y gidi quyét.

(7) N&u rd th tuc can thiét theo quy dinh dé dwrgc xem xét, gidi quyét.
(8) Chirc vu nguoi cé tham quyén ky théng bdo.

91



MAU SO 03 - XLD
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2014/TT-TTCP ngay 31/10/2014 ciia Thanh tra Chinh phii)

[ P CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(D) Poc lap - Tw do - Hanh phiic
so: .-, ®d L , ngay.... thang.... nam
Kinh gtri: ong (02)......ccovie i (5)
Ngay ..... l...... [....... L e (2) nhan duoc don cua ong (bd) khiéu nai vé
VICC oottt ettt e ettt ee e et e e e e ettt ae e aaaae e e e et rae e e etaeeee e e bae e eetaeaeeteenreeeeeann (6)

Sau khi xem xét noi dung khiéu nai va can ctr Luat Khiéu nai, Nghi dinh s
75/2012/ND-CP ngiy 3 thang 10 niam 2012 caa Chinh phu quy dinh chi tiét thi

hanh mot sé didu ciia Luat Khiéu nai, don khiéu nai ctua 6ng (ba) khong thudc

thAm qUYEN GIAT QUYL CTIA ... eveeeeeeee et 2)
................................................. (2) tra lai don va huéng dan ong (ba) gui don khiéu
Nai dén ..........oveeeeeeennnn. (7) dé dugc giai quyét theo tham quyén.

Noinhdgn: . (8)

E};‘f t\r/e? @, (Ky, ghi rd ho tén va dong dau)

(1) Tén co quan, té chirc, don vi cdp trén truec tiép (néu cé).

(2) Tén co quan, té chirc, don vi ban hanh van ban hwdng dan.

(3) Chiz viét tit tén co quan, t6 chire, don vi ban hanh van ban hwdéng dan.

(4) Chir viét tdt tén don vi soan thdo van ban hwdng dan.

(5) Ho tén nguoi khiéu nai.

(6) Trich yéu tém tat néi dung khiéu nai.

(7) Chire danh nguwoi ditng dau co quan, t6 chire, don vi ¢6 tham quyén gidi quyét khiéu
Nai.

(8) Chirc vu ngueoi cé tham quyén ky vin ban huéng dan.
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MAU SO 04 - XLD
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 07/2014/TT-TTCP ngay 31/10/2014 ciia Thanh tra Chinh phii)

[ P CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(D) Poc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: 1...®-...(® L. , ngay.... thang.... nam....

VIv trd lai don chuyép khong
dung tham quyén

Kinh g ..o (5)
Ngay ...../...... [....... ) e (2) nhan dugc van ban ..........c.ccoeeveeneeee (6)
chuyén don ctia ong (ba) ......oevvveeeeneeeinnn., (7), dia Chi.eeeeeeeeeeeeeeeeeee.
Don €O NOT AUNG: oo et e (8)

Sau khi xem xét noi dung don va cin ¢t theo quy dinh ctia phéap luat vé khiéu nai,

doncla ......ooovvviiiiiiii (7) khong thudc tham quyén giai quyét cua

.................. (2) tralaidondé .................... (5) chuyén dung co quan c6 thim

quyén giai quyét.

Noinhdn: e )
- Nhu trén; Ky, ghi rd ho tén va déng da
- Luu: VT; ... (4). ( ¥ g o fen vadong au)

(1) Tén co quan, té chirc, don vi cdp trén truec tiép (néu cé).

(2) Tén co quan, té chirc, don vi giri van ban trd lai don.

(3) Chir viét tit tén co quan, t6 chire, don vi giri van ban tra lai don.

(4) Chir viét tdt tén don vi soan thdo van ban trd lai don.

(5) Ho tén nguoi chuyén don hodc tén co quan, t6 chire, don vi chuyén don.
(6) Trich yéu so, ky hiéu, ngay thang ndm van ban chuyén don cua (5).

(7) Ho tén nguoi co don.

(8) Trich yéu néi dung don.

(9) Chire vu nguoi cé tham quyén ky vin ban tra lai don.
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MAU SO 05 - XLD
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 07/2014/TT-TTCP ngay 31/10/2014 ciia Thanh tra Chinh phii)

(D) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(D) Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: /...7.(3) " o . , ngay.... thang.... nam
V/v chuyén don to cao
Kinh g ..o (5)
Ngay ...../[...... [....... y e (2) nhan dugc don td cao ctia 6ng (bA) ......oveve.. (6)
DA ChI: oo bbb
Don €O NOT AUNG: c.oeeiie e e e (7)
Sau khi xem xét noi dung don va can cir quy dinh ctia LUat T c0, ......ove...... 2
chuyén don t6 c4o ctia 6ng (ba) ........oveevvneeennn... (6) AN .o, (5) dé

giai quyét theo quy dinh cta phéap luét.

Noinhdn: e (8) )
- Nhl(IGST_én; (Ky, ghi rd ho tén va dong dau)
- Lu'u \,/T; ... (4).

(1) Tén co quan, t0 chike, don vi cdp trén tryee tiép (néu co).

(2) Tén co quan, 16 chire, don vi ban hanh van ban chuyen don 16 cdo.

(3) Chir viét tit tén co quan, t6 chire, don vi ban hanh van ban chuyén don.

(4) Chir viét tdt tén don vi soan thdo van ban chuyén don.

(5) Chire danh thii trieong co quan, té chire, don vi ¢ tham quyén gidi quyét to cdo.
(6) Ho tén nguoi t6 cdo.

(7) Trich yéu néi dung t6 cdo.

(8) Chirc vu nguoi ¢é tham quyén ky vin ban chuyén don té cdo.

94



MAU SO 06 - XLD
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 07/2014/TT-TTCP ngay 31/10/2014 ciia Thanh tra Chinh phii)

[ P CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(D) Poc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: 1...®-...(® L. , ngay.... thang.... nam

VIV chuyén don kién nghi, phan

anh

Kinh g ..o (5)
Ngay ...../[...... [....... e (2) nhan dugc don cua 6ng (ba) ..ooovevvverveerieennnns (6)
DA CHI: oot
Don €O NOT AUNE: ... (7)
Sau khi xem xét ndi dung don va can ctr quy dinh cta phap luat, .................... ()
chuyén don ctia ong (ba) ......oeovveeen... (6) AN oo, (5) dé dugc xem

Xét, giai quyét.

Noinhdn: e (8) )
- Nhl(IGSr-én; (Ky, ghi rd ho tén va dong dau)
- Lu'u \,/T; ... (4).

(1) Tén co quan, té chike, don vi cdp trén tryec tiép (néu co).

(2) Tén co quan, 16 chirc, don vi ban hanh van ban chuyén don kién nghi, phan anh.
(3) Char vzet tat tén co quan, 6 chirc, don vi ban hanh véin ban chuyén don.

(4) Chir viét tat tén don vi sogn thao van ban chuyen don.

(5) Co quan, t6 chirc, don vi c¢6 tham quyén gidi quyét.

(6) Ho tén nguoi kién nghi, phan anh.

(7) Trich yeu noi dung kién nghi, phan danh.

(8) Chirc vu ngueoi cé tham quyén ky vin ban chuyén don.
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MAU SO 07 - XLD
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 07/2014/TT-TTCP ngay 31/10/2014 ciia Thanh tra Chinh phii)

[ P CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(D) Poc lap - Tw do - Hanh phiic
s6: MD-...83 . , ngay.... thang.... nam
HUONG DAN

Pon c6 nhiéu ndi dung khac nhau thudce nhiéu co quan
c6 tham quyeén gidi quyét

Ngay ...../[...... [....... ) e (2) nhan dugc don cta 6ng (ba) ............. 4)
DA ChI: oo e
Sau khi xem xét noi dung don va thong tin, tai liéu kém theo (néu c6), don ctia dng
(ba) khong thudc thAm quyén gidi quy&t cla ..........oovueei e )
Noi dung don cua ong (bd) thudc tham quyén giai quyét ctia cac co quan sau day:
-Noidung ... (5) thudc thim quyén giai quyét cta ................... (6)
-Noidung ... (5) thudc thim quyén giai quyét cta ................... (6)

e et e et (7) D& nghi 6ng (ba) viét tach cac ndi dung don

nhu d4 hudng dan giri dén co quan c6 thim quyén dé duoc giai quyét theo quy

dinh cua phap luat.

Noinhdn: e (8) )

- (8. (Ky, ghird ho tén va dong dau)
- Luu: VT; ... (3).

(1) Tén co quan, té chirc, don vi cdp trén truec tiép (néu cé).

(2) Tén co quan, té chirc, don vi ban hanh van ban hwdng dan.

(3) Chiz viét tit tén co quan, t6 chire, don vi ban hanh van ban hwdéng dan.
(4) Ho #n ciia nguoi viét dom.

(5) Trich yéu néi dung khiéu nai, t6 cdo hodc kién ngthhan anh.

(6) Chikc danh thu truong co quan, t6 chire, don vi ¢6 tham quyén gidi quyét.
(7) Cac ngi dung khac (neu o).

(8) Chirc vu nguoi cé tham quyén ky vin ban huéng dan.
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MAU BAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP
(Kem theo Théng tw s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phit)

BAN KE KHAI TAl SAN, THU NHAP

I. THONG TIN CHUNG
1. Nguoi ké khai tai san, thu nhap

3. Con chua thanh nién (con dé, con nudi theo quy dinh cia phap luat)

a) Con thtr nhat:

b) Con thir hai (tr¢ 1én): Ké khai nhu con thir nhat.

II. THONG TIN MO TA VE TAI SAN

1. Nha &, cong trinh xay dung:

a) Nha ¢:

= NRA TN DRAL: oo

+ Diéntich XAy dung: .......coooiiiiii
S C1 I 1 {5
97



+ Gidy chimg nhan qUY&n s& hifu: .........uvevee e
+ ThANg tin KNAC (NEU CO): - vvveeee e
- Nha thr hai (tr& 1én): Ké khai twong tu nhu nha tht nhét.

b) Cong trinh x&y dung khac:

= CONG NN T DAL .o ee e e ene e
+ Loai cong trinh ............... Cép cong trinh .......oovieeiiis e,
ol D] 15311 o) s H
S C1 I 1 {5
+ Gidy chimg nhan quyen s& hifu: ..........ooveeii e
+ ThANG tin KNAC (NEU CO): - vvveee e

- Cong trinh thir hai (Tro 1én): Ké khai twong tu nhu cong trinh thar nhat.

2. Quyén st dung dat:

a) Dét o

= MANA thi DRAE oot
1A Chi: o
F DN O L e
S C1 I {5
+ Gidy chimg nhan quyen s dung: ............ooeevuvieeeieieeieieei

+ ThANG tin KNAC (NEU CO): v,
- Manh thtr 2: (M6 ta nhu méanh tht nhat).

b) Céc loai dat khac:

= MANN th NNAL ©..eooeeie s
1A Chi:
Ll D] 1531 o) s KPP
o 1 I 1 {5

+ Gidy chimg nhan quyen st dung: ............oveieuiineiiieeee e
+ ThANG tin KNAC (NEU CO): - vveee e
- Manh thtr hai: (M6 ta nhu manh tht nhét).

3. Tién (tién Viét Nam, ngoai t&) gém tién mit, tién cho vay, tién giri c4 nhan,
t6 chirc trong nudc, t6 chirc nudc ngodi tai Viét Nam ma tong gia tri quy doi tir 50
triéu dong trd 18n.
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4. O t6, md t6, xe gan may, Xe may (may ui, may xtc, cac loai xe may khac),
tau thay, tau bay, thuyén va nhirng dong san khac ma Nha nudc quan 1y (theo quy
dinh cua phap luat phai dang ky st dung va dugc cip gidy dang ky) co téng gié tri
mdi loai tir 50 triéu dong trd 1én.

-0to

- M6 t6

- Xe gan may

- Xe may (may ui, may xuc, cac loai xe may khac)

- Tau thuy

- Tau bay

- Thuyén

- Nhiing dong san khac ma Nha nuéc quan ly (theo quy dinh cua phap luat phai
dang ky st dung va dugc cap giay dang ky)

5. Kim loai quy, d4 quy, ¢6 phiéu, von gop vao cac co so kinh doanh, cac loai
gidy to c6 gia tri chuyén nhuong khac c6 tong gia tri quy doi mdi loai tir 50 triéu
dong tro 18n.

- Kim loai quy

- ba quy

- C6 phiéu

- Vén gop vao cac co so kinh doanh

- C4c loai gidy to co gi tri chuyén nhuong khac

6. Cac loai tai san khac ma gia tri quy ddi mdi loai tir 50 triéu ddng tré 18n
(nhw cdy canh, bo ban ghé, tranh, anh, do my nghé va cac loqi fai san khdc).
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7. Tai san, tai khoan ¢ nudc ngoai gom tat ca tai san quy dinh tir Khoan 1
dén Khoan 6 n6i trén nam ngoai lanh thd Viét Nam.

8. Cac khoan ng gom: cac khoan phai tra, gia tri cic tai san quan 1y ho, gitr
ho ¢6 tong gié tri quy doi tir 50 triéu dong trd 18n.

9. Tong thu nhap trong nim quy doi thanh tién Viét Nam gdom céac khoan
lwong, phu cap, tro cip, thuong, thd lao, cho, ting, biéu, thira ké, thu nhap hudng
loi tr cac khoan dau tu, phat minh, sang ché, cac khoan thu nhép khac.

I1l. GIAI TRINH SU" BIEN PONG CUA TAI SAN, THU NHAP (Bién
dong ve tai san, thu nhip, giii trinh nguon goc tai sian ting thém)

Loai tai san, thu nhiap Tang/ N@i dung giai trinh
giam | Nnguon goc tai san, thu
nhap ting thém

1. Nha ¢, cong trinh xay dung (tdng, gidm vé 56 luong,
dién tich hodc thay d6i vé cp nha, cong trinh so vai ky
ké khai trudc d6):

a) Nha o:

b) Cong trinh xdy dung khac:

2. quén su dung dat (ting, giam vé s6 luong, dién tich,
thay doi loai dat so voi ky ké khai trudc d6):

a) Dét o

b) Céc loai dét khac:

3. Tlen (tlen Viét Nam, ngoai t¢) gom tién mat, tién cho
vay, tién guri ca nhan, to chirc trong nude, to chirc nude
ngoal tai Viét Nam ma tong gia tri quy d6i tir 50 triéu
dong tro 1én.

4. Cac loai dong san:

-0t

- Mo to

- Xe gan may

- Xe may (may ui, may xuc, cic loai xe may khac)

- Tau thuy

- Tau bay
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- Thuyén

- Nhirng dong san khac ma Nha nudc quan ly (theo quy
dinh cua phap luét phai dang ky sir dung va dugc cap
giay dang ky)

5. Céc loai tai san:

- Kim loai quy

- ba quy

- C6 phiéu

- Vén gop vao cac co sé kinh doanh

- CAc loai gidy to co gia tri chuyén nhuong khac ¢6 tong
gi& tri quy d6i mdi loai tir 50 triéu dong tro 1én.

6. Cac loai tai san khac (nhw cdy canh, b6 ban ghé,
tranh, dnh, do my nghé va c&c loai fi san khac) ma gia
tri quy d6i mdi loai tir 50 triéu dong tré 18n.

7. Tai san, tai khoan ¢ nudc ngoai gom tat ca tai san quy
dinh tir Khoan 1 dén Khoan 6 ndi trén niam ngodi lanh
tho Viét Nam.

8. Céc khoan no gom: cac khoan phai tra, gié tri cac tai
san quan ly ho, giit ho co tong gia tri quy di tir 50 tricu
dong tro 18n.

9. Tong thu nhap trong nim quy doi thanh tién Viét
Nam

(Ngueoi k& khai tw xdc dinh cdc loai @i san tang, giam trong ky ké khai va gidi trinh nguon géc
tai san tang thém).

Ngay nhdn Bdan ké khai tai san, thu nhdp ~ Ngay hoan thanh Ban k& khai tai san, thu nhap

...... ngay.........thang.........nam...... ......ngay......thang......nam......
Nguwoi nhan Ban ké khai Nguwoi ké khai tai san
(Ky, ghi r8 ho tén , chitc vu/chirc danh) (Ky, ghi rd ho #&n)
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BAO CAO MINH BACH TAI SAN, THU NHAP
(Kem theo Théng tw s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phit)

BAO CAO

Co quan, to chirc, don vi CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

So: / Péc lap - Tw do - Hanh phic

............. ngay  thang nam

Két qua minh bach tai san, thu nhip nim ....

Viéc thyc hién minh bach ti san, thu nhap theo Nghi dinh s6 78/2013/ND-CP
ngay 17/7/2013 cta Chinh phu, Thong tu s6 00/2013/TT-TTCP caa Thanh tra
Chinh phu va cac van ban hudng dan hudng dan sb ...... cua (tén co quan hudng
dan) vé minh bach tai san, thu nhap, (tén co quan/té chirc/don vi) bdo cdo két qua
ké khai tai san, thu nhap ctia minh nhu sau:

1. Qua trinh chi dao, trién khai, té chic thwe hién quy dinh vé minh bach
tai san, thu nhap

Noi dung phan béo cdo ndy nhiam phan anh nhitng pham vi, dic diém vé t6
chirc b may, hoat dong va viéc to chic thuce hién cong tic minh bach tai san, thu
nhap cta co quan, to chirc, don vi trong nam bao gom:

- Pham vi, dac diém t chire, hoat dong cua co quan, t6 chuc, don vi;
- C&c van ban phap luat ap dung;
- C4c van ban chi dao, d6n ddc cua cép trén;

- Cac van ban co quan, don vi da trién khai nhu: K& hoach, phuong an, t6
chirc tuyén truyen;

- Phén c6ng thuc hién;

- Qua trinh thyc hién cac nhiém vu ké khai, cdng khai, quan 1y hd so, tién
hanh xac minh, xem xét ky luat, tong hop bao céo ...

- Nhirng thuan loi hay kho khin, vudng mic.
2. Két qua thwe hién minh bach tai san, thu nhap
2.1 Két qua ké khai

Tinh hinh chung trién khai viéc ké khai tai san, thu nhép cua co quan, t6 chuc,
don vi bao gom thoi gian tién hanh, cach thuc t6 chirc, s don vi (truc thudc)
phai/d4 trién khai thue hién ké khai tai san, thu nhap (6 thé chia thanh cac nhom
theo déc diém hoat dong); ty 1& .... % sb co quan, to chic, don vi da thuc hién; sb
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cO quan, td chirc, don vi chua thuc hién hodc thuc hién ké khai cham so vai thoi
gian quy dinh (danh sach), 1y do.

S6 liéu vé sé nguoi ké khai gom:

- S6 nguoi phai ké khai tai san, thu nhap trong nam; trong d6 sé ngudi phai ké
khai tdng/gidm so v4i ndm trudce, 1y do.

- S6 ngudi dd ke khai tai san, thu nhap trong nam; ty 1& .. % s6 ngudi ké khai;

-S4 lurong ban ké khai tai san, thu nhap Iuu gilr tai co quan, t6 chire, don vi;

- S6 lugng va danh sach ban ké khai thudc dién cip uy quan 1y;

- S6 lwgng va danh sach ban ké khai do t6 chirc cp trén quan 1y;

2.2 Két qua cong khai

Tinh hinh chung trién khai viéc cong khai ban ké khai tai san, thu nhap cua
co quan, to chirc, don vi bao gdm thoi gian tién hanh, cach thic t6 chirc, sd don vi
(truc thudc) phai/dd trién khai thuc hién cong khai ban k& khai tai san, thu nhap; ty
16 .... % s co quan, to chirc, don vi d4 thuc hién ké khai; s6 co quan, don vi thuc
hién cong khai béng hinh thirc niém yét; s6 diém niém yét; sb co quan, t6 chuc,
don vi thuc hién cong khai bang hinh thirc cong bd tai cudc hop; sé cude hop; sb
coO quan, t6 chtre, don vi chua thyc hién cong khai hoac thuc hién cham so voi thoi
gian quy dinh (danh sach), 1y do.

Tinh hinh thdng tin phan anh sau khi cong khai cac ban ké khai tai san, thu
nhap trong nam.

S6 liéu vé sb ban ké khai duoc cong khai:

- S6 ban ké khai da cong khai; ty 1é ....% so vé6i s6 ban d4 ké khai;

- S6 ban ké khai d4 cong khai theo hinh thic niém yét; ty 18 ....% so véi sb
ban da cdng khai;

- S6 ban ké khai d4 cong khai theo hinh cong bé tai cudc hop; ty 1é ....% so
V6i s6 ban da cong khai.

2.3 Két qua thye hién giai trinh, xac minh tai san, thu nhap

Tinh hinh thuc hién giai trinh, xac minh tai san, thu nhap trong co quan, don
vi bao gdom viéc ty kiém tra, yBu cdu cua cong tic quan 1y can bo, yéu ciu xac
minh cua céc co quan, don vi, c4 nhin c6 thim quyén. Viéc y8u cau giai trinh va
xem xet giai trinh trong minh bach tai san, thu nhap cta co quan, don vi. Viéc xac
minh, két luan vé minh bach tai san, thu nhdp cua co quan, t6 chuc, don vi.

S6 liéu vé giai trinh, x4c minh tai san, thu nhap
- SO nguoi yéu cau giai trinh ké khai, ngudn gdc tai san, thu nhap;

-S4 nguoi dugc Xac minh tai san, thu nhap;
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- S6 ngudi dd ¢ két luan vé Minh bach tai san, thu nhap;
- S6 ngudi dd c6 két luan khong trung thuc trong minh bach tai san, thu nhap;
2.4 Két qua xir Iy ky luit trong xac minh tai san, thu nhap

Tinh hinh vi pham va xem xét xu 1y cac vi pham vé minh bach tai san, thu
nhap trong co quan, to chirc, don vi.

S ligu vé xir 1y vi pham
- S6 nguoi da bi xtr 1y ky luat do k& khai tai san, thu nhap khong trung thuc;
chia theo hinh thirc ky luat (canh céo; khién trach; hinh thire khac).

- S nguoi d4 bi xir Iy ky luat do vi pham thoi han trong minh bach tai san,
thu nhap (cham t6 chuc k& khai, cham ké khai, cham téng hop, bao cdo két qua
minh bach tai san) va chia theo hinh thac xtr 1y ky luat.

- S nguoi d4 bi xir 1y trach nhiém trong xac minh tai san, thu nhap chia theo
cac 16i vi pham va hinh thirc xir 1y.

3. Danh gia chung.

- C4c mat thuan loi, kho khan khi trién khai cdng tac minh bach, tai san trong
co quan, to chire, don vi minh.

- Céc y kién gop ¥, dé& xuat khic phuc.

Noi nhin: Thi truwéng co quan, to chire, don vi

Ky tén, déng diu
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MAU SO 01-GT
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 ciia Thanh tra Chinh phii)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic

VAN BAN CU NGUOI PAI DIEN YEU CAU GIAI TRINH
Ngudi yéu cau giai trinh:

1L.Hovatén: ..o, (D)
Piachi: ... (2) e
S6CMND: ... Ngay Cap: .eovveeennnn... Noi cap: ..oovveenn

2 e e e e e e e e e

Thong nhit cir dng/ba:

1L.Hovatén: ..o, (D)

Piachi: ... (2)eeeii
SOCMND: ..., CAp ngay: .............. Noi cap: .........

. e

lam nguoi dai dién yéu cau giai trinh,

NOGi dung, pham vi dugc dai dién: ................... ()

Céc noi dung khac co 1ién quan (NEu €O): .....veeveen e,

Trong qué trinh thuc hién yéu cau giai trinh, ngudi dai dién c6 trach nhiém
thue hién dung ndi dung duogc dai dién./.

Nguoi dai dign Nhitng ngudi yéu cu giai trinh
(Ky, ghi rd ho €n hodc diém chi) (Ky, ghi rd ho #&n hodc diém chi)

(1) Néu ngwoi yeu cau giai trinh 14 dai dién cho co quan, té chire thi phai ghi 10
chitc vu cia nguoi yeu cau gidi trinh.

(2) Noi nguoi y8u Cau gidi trinh Cue tri, truong hop la co quan, t6 chirc cir nguwoi
dai dién thi phai ghi ¥ dia chi co quan, to6 chirc do.

(3) Pai dién toan bé hay dai dién mét sé néi dung yéu cau giai trinh can ghi 10
trong ngi dung dai dién.
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MAU SO 02-GT
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 ciia Thanh tra Chinh phii)

...... )....... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
..... 2)...... Poc lap - Tw do - Hanh phic
So:../TB-cooceeee L, ngay ... thang ...
THONG BAO
Ve viéc tiep nhan dé giai trinh
Kinhgtri: ............. ()

Ngay ... thang ... ndm ...(2)... d@ nhan dugc vin ban yu ciu giai trinh cia

DA Chi o
S6 CMND/H®6 chiéu, ngay cip, noi cap: ............ (Ao
Y&u cau giai trinh V& VIEC .......vii e, (5

Sau khi xem xét noi dung yéu cau giai trinh, cin ctr Luat Phong, chéng tham
nhiing va Nghi dinh s6 90/2013/NB-CP ngay 08 thang 8 nam 2013 ctia Chinh phu
quy dinh trach nhiém giai trinh ctia co quan nha nudc trong viéc thuc hién nhiém
vu, quyén han duoc giao, yéu cau giai trinh cia ...(3)... du diéu kién tiép nhan dé
giai trinh.

Vay thong bao dé ...(3)... dugc biét...

Nguwdi dirng dau co quan, don vi
Noi nhin: (Ky, ghi rd ho tén va dong dau)
- Nhu trén;
=@
- Luu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, don vi cdp trén trch tiép (néu co).

(2) Tén co quan, don vi thong bdo vé viéc tiép nhdn yeu cau gidgi trinh,

(3) Ho tén nguoi yéu Cau gidi trinh (hodc tén co quan, té chirc y8u cau gidi trinh).

(4) Néu ngueoi y8u cau giai trinh khdng c6 CMND/HG chiéu thi ghi cac thong tin
theo gidy o flly than.

(5) TOM tat néi dung yéu cau giai trinh.
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MAU SO 03-GT
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 ciia Thanh tra Chinh phii)

...... )....... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
..... 2)...... Poc lap - Tw do - Hanh phic
So:../TB-cooceeee L, ngay ... thang ...
THONG BAO
Ve viéc tir choi yéu cau giai trinh
Kinhgtri: ............. ()

Ngay ... thang ... ndm ..., ...(2)... ¢ nhan dugc van ban yéu cau giai trinh cia

DA Chi: oo
S6 CMND/HO chiéu, ngdy cap, noi cép: ......... (G TR
Y&u cau giai trinh V& Viee .......oovvviiiiiieii, ) VT

Sau khi xem xét noi dung y8u cau giai trinh, can ci Diéu 5, 6 Nghi dinh sb
90/2013/NDB-CP ngay 08 thang 8 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh trach nhi¢ém
giai trinh Cua co quan nha nudce trong viée thyc hién nhiém vy, quyen han duogc
giao, yéu cau giai trinh caa ...(3)... khong du diéu kién tiép nhan dé giai trinh vi ly
do sau day:

Vay thong bao dé ....(3).... duoc biét./.

Nguwdi dirng dau co quan, don vi
Noi nhin: (Ky, ghi rd ho tén va dong dau)
- Nhu trén;
=@
- Luu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, don vi cap trén trch tiép (néu co).

(2) Tén co quan, don vi thong bdo vé viéc khong tiép nhdn yeu cau gzaz trinh.

(3) Ho tén nguoi yéu Cau gidi trinh (hodc f8n co quan, té chirc y8u cau gidi trinh).

(4) Néu ngueoi y8u cau giai trinh khdng c6 CMND/HG chiéu thi ghi cac thong tin
theo gidy o flly than.

(5) TOM tat néi dung yéu cau giai trinh.

(6) Ly do ciia viéc khéng tiép nhdn y8u cau gidi trinh.
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MAU SO 04-GT
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 ciia Thanh tra Chinh phii)

...... )....... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
..... 2)...... Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: ...(3)

GIAY BIEN NHAN
Ve viéc tiep nhan thong tin, tai li¢u
Vo hdi... gid ... ngdy ... thang ... ndm ..., tai .............. @) oo
Bén nhan thong tin, tai liéu:

Gidy bién nhan nay duoc 1ap thanh ...ban, mdi bén giit 01 ban./.

Béngiao ’ Bénnhin ’
(Ky, ghi rd ho tén , dong dau - néu co) (Ky, ghi rd ho tén , dong dau - néu co)

(1) Tén co quan, don vi cdp trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, don vi tiép nhdn théng tin, i liéu.

(3) Ghi s¢ trong truong hop Gidy bién nhdn dwoc quan 1y, theo dBi bang sé van
ban.

(4) Pia diém giao, nhdn thong tin, fai liéu.

(5) Ho tén, chizc danh, co quan, don vi cong tac cua nguwoi nhdan thong tin, tai liéu.

(6) Ho #€n, chitc danh, co quan, don vi cong tac hodc dia chi cia nguoi giao thong
tin, tai liéu.

(7) Loai théng tin, vit mang tin, t&n, 6 trang, Anh trang i liéu.
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MAU SO 05-GT
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 ciia Thanh tra Chinh phii)

...... )....... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
..... 2)...... Poc lap - Tw do - Hanh phic
so:....Qb-..... ., ngay ... thang ... nam
QUYET PINH

V& viéc giao nhiém vu thu thp, xac minh théng tin
¢ lién quan déen yéu cau giai trinh
Cén ctr Lut Phong, Chépg tham nhiing s6 55/2005/QHI11 da dugce sta d6i, bd
sung mot so diéu theo Luét s6 01/2007/QH12 va Luat s6 27/2012/QH13;

Can cir Nghi dinh s6 90/2013/ND-CP ngay 08 thang 8 nam 2013 ctaa Chinh
phu quy dinh trach nhiém giai trinh ctia co quan nha nudc trong viéc thuc hién
nhiém vu, quyén han dugc giao;

Cin cr Thong tu s6 .../.../TT-TTCP ngay ... thang ... ndm ... cta Thanh tra
Chinh phu quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh mot s6 dicu ciia Nghi dinh s6
90/2013/NDb-CP ngay 08/8/2013 ctia Chinh pht quy dinh trach nhiém giai trinh
cua co quan nha nudc trong viéc thuc hi¢n nhi¢m vy, quyén han duoc giao;

QUYET PINH:
Diéu 1. Giao ....(5).... tién hanh thu thap, xac minh thong tin c6 lién quan dén
yéu cau giai trinh cua ....(6).... vé viéc ...(7)...
....(5).... béo céo két qua thu thap, xac minh thong tin o lién quan dén yéu cau
giai trinh néu trén vai ... (3)... trudc ngay ... thang ... nam ...
Piéu 2. .... (8)....., ....(9)... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Nguwoi gidi trinh
Noi nhén: Ky, ghi rd ho #én va déng dau
- Nhu Didu 2; (.0 ' g daw)
- Luu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, don vi cdp tYén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, don vi tiép nhdn yu cau gidi trinh.

(3) Chite danh ciia nguoi c6 tham quyén ban hanh quyét dinh giao nhiém vu thu
thdp, xdc minh théng tin cé lién quan dén yéu cau giai trinh.

(4) Vin ban quy dinh vé chirc nang, nhiém Vu, quyén han ciia co quan, don vi ban
hanh quyét dinh.

(5) Co quan, don vi, ca nhan duwoc giao nhiém vu thu thdp, xac minh thong tin co
lién quan dén yéu cau giai trinh.

(6) Ho tén nguoi yéu cau giai trinh (hodc tén co quan, t6 chire y8U Cau gidi trinh).
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(7) Ngi dung duoc giao thu thdp xac minh.

8) Trwong hop la co quan, don vi thi ghi 1a “Nguoi dimg dau ...(5)...”; Trieong hop
la ca nhan thi ghi "...(5)...".

(9) Newoi ditng dau co quan, don vi, cd nhén lién quan.
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MAU SO 06-GT
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 ciia Thanh tra Chinh phii)

...... )....... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
..... 2)...... Poc lap - Tw do - Hanh phic
So:.../BC-...... L, ngay ... thang ... nam
BAO CAO .
Keét qua thu thip, xac minh thong tin lién quan den yéu cau giai trinh
Kinhgtri: ...l (3) i
Thuc hién Quyét dinh s6 ...........ccoeviireiinein, O FRTRUTTT
Tu ngdy .../.../ ... &énngay .../.../..., ..(5)... 44 tién hanh thu thap, xac minh

thong tin lién quan dén yéu cau giai trinh cta ...(6) ... d6i véi ... (7)...

Cin ctr vao thong tin, tai liéu da duoc thu thap,...(5)... bo céo két qua thu
thap, xac minh thong tin li€n quan dén yéu cau giai trinh nhu sau:

1. Noi dung, cin cir yéu cau giai trinh:

2. TOm tit ndi dung duoc giao thu thap, xac minh va két qua thu thap, xac
minh doi véi tung ndi dung duge giao thu thap, xac minh:

Trén day 1a bao cao két qua thu thap, xac minh thong tin ¢ lién quan dén yéu
cau giai trinh, kinh trinh .. .(3)... xem xét, cho y kién chi dao./.

Co quan, don vi, ca nhian

Noi nhgn: dugc giao nhiém vu thu thip, xac minh
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén , dong dau - néu co)

- Luu: VT, hd so.
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(1) Tén co quan, don vi cdp trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, don vi, c¢d nhdn bdo cdo két quad thu thdp, xdc minh thong tin.

(3) Nguwoi giao nhiém vu thu thdp, xdc minh thong tin.

(4) Quyét dinh giao nhiém vu thu thip, xdc minh théng tin.

(5) Tén co quan, don vi, ca nhan dwoc giao nhiém vu thu thdp, xdc minh thong tin.

(6) Ho n cia nguoi y8u cau giai trinh (hodc tén co quan, t6 chire YU Cdu gidi
trinh).

(7) NGi dung y8u cau gidi trinh.
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MAU SO 07-GT
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 ciia Thanh tra Chinh phii)

...... )....... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
..... 2)...... Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6:.../NB-..... . . ngay ... thang ... nam
Vv ...(3)
Kinhgui: .................. (G T

Ngay .../.../..., ..(5)... @4 tiép nhan vin ban y&u cau giai trinh cia ...(4)...
1. N§i dung yéu cau giai trinh:

Tu nhitng nhan dinh va can ct trén, ............. () P giai
trinh nhu sau:

Ngwoi giai trinh
Noi nhin: (Ky, ghi rd ho tén va déng ddu)
- Nhu trén;
- Luu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, don vi cdp trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, don vi ban hanh van ban giai trinh.

(3) Trich yéu ngi dung yu cau gidi trinh.

(4) Ho tén, dia chi ngieoi yeu cau giai trinh (hodc tén, dia chi co quan, t6 chirc yéu
Cdu gidi trinh).

(5) Chize danh nguoi ban hanh van ban gidi trinh.

(6) Ghi b tirng néi dung yeu cau gidi trinh.

(7) Ghi rb tung noi dung da dwoc thu thdp, xac minh.

(8) Néu rd can cit phdp ludt (vién dan cdc diéu khodn cia van ban phdp ludt) dé
gidi trinh Vé néi dung diroc yéu cau gidi trinh.

(9) Ngi dung gidi trinh déi véi timg y8U Cdu ciia nguwoi yéu cdu gidi trinh.
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MAU SO 08-GT
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 ciia Thanh tra Chinh pha)

...... )....... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
..... 2)...... Poc lap - Tw do - Hanh phic
‘ BIEN BAN
Ve viéc thue hién viéc giai trinh
Vao hdi ... gid ... ngdy ... thang ... ndm ..., tai ............ [€) U ;
Ching tdi gom:
Nguoi giai trinh: ... () DU
Ngudi yeu cau giai trinh: .........ooeeeiiieeeieeieeeen, () P
cung nhau ghi nhan viéc giai trinh tryc tiép, cu thé nhu sau:
Noi dung yeu Cau giai trinh: .......coooii i e (6)......
K&t qua giai trinh: ... ..o e, ...

Viéc giai trinh két thuc vao hoéi ... gid ... phat cing ngay (hodc ngdy
).
~ Bién ban nay da dugc doc cho nhitng nguoi lam viée cung nghe, moi nguoi
nhat tri vai ndi dung bién ban va xac nhan dudi day.
Bién ban dugc 1ap thanh ... ban, mdi bén giit 01 ban./.

Nguwdi yéu cau giai trinh Nguoi gidi trinh ’
(Ky, ghi rd ho #€n) (ky va ghi rd ho tén, dong dau - neu co)

(1) Tén co quan, don vi cdp trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, don vi thuc hién viéc giai trinh.

(3) Pia diém thue hién viéc gidi trinh.

(4) Ho tén, chitc danh cua nguoi gidi trinh.

(5) Ghi rd ho tén, dia chi, sé dién thoqi lién hé (néu cd) ciia nguwoi YU Cdu gidi
trinh (hodc co quan, t6 chike y&u cau gidgi trinh).

(6) CAc ngi dung yBu cau gidi trinh cu thé.

(7) Ghi rd cac ngi dung giai trinh.
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