UBND TINH QUANG BINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SONOQI VU Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

S 95 /QDb-SNV Qudng Binh, ngay 04 thdng D34 nam 2017

~ QUYET PINH
V/v Ban hanh Quy che quan ly, van hanh, st dung va cung cap thong tin
trén Trang thong tin dién tir cia S& Noi vu

GIAM POC SO NQI VU TiNH QUANG BINH

Cén ctr Nghi dinh sd 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 ndm 2007 cta Chinh
phu vé ing dung cong nghé thong tin trong hoat dong ctia co quan Nha nudc;

Can cr Nghi dinh scf) 97/2008/ND-CP ngay 28 thang 8 nam 2008 cta Chinh
phu vé quan ly, cung cap, st dung dich vu Internet va théng tin dién tr trén
Internet;

Can ctr Quyét dinh sé 06/2015/QD-UBND ngay 04/02/2015 cia UBND
tinh ban hanh quy dinh ché d6 nhuén but trong linh vuc béo chi, xuét ban; truyén

thanh, ban tin, cong/trang thong tin dién tir ciia co quan nha nudce trén dia ban
tinh Quéng Binh;

Cén ctr Quyet dinh sb 24/2015/QP-UBND ngay 15/7/2015 cuia UBND tinh
Quang Binh vé viéc ban hanh quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co
cAu td chirc cia S& Néi vu tinh Quang Binh;

Xét d& nghi ciia Chanh Vin phong S,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, van hanh, sir
dung va cung cap thong tin trén Trang thong tin dién tr clia S& Ndi vu.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hidu luc ké tir npay ky; cac quy dinh trudc day
trai v6i quy dinh nay déu bai bo.

Dleu 3. Chanh Vin phong, Trudng don vi thude, truc thude S¢ Noi vu va
cic td chirc, ca nhan 6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. / /

Noi nhin: - S GIAM DOC
- Nhu Diéu 3; 3

- Lanh dao S& Noi vy;

- S& Thong tin va Truyén théng;

- Cac don vij thudc, truc thude So;

- Luu: VT, VP.
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o QUY CHE
QUAN LY, VAN HANH, SU DUNG VA CUNG CAP THONG TIN
TREN TRANG THONG TIN BIEN TU CUA SO NQI VU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4§ /QD-SNV ngay 04./3 /2017
ctia Gidm déc Sé Ngi vu Qudng Binh)

Chuong I
QuY bINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung
1. Quy ché nay quy dinh vé quan ly, vin hanh, st dung va cung cép thong
tin 1én Trang théng tin dién tir ctia S& Noi vu (goi tit 12 Website) bao gdm:
- Cung cép va cip nhét thong tin, dit liéu lén Website;
- Cong tac bién tap va quan ly Website;
- Céc coOng tac khac trén mang mdy tinh, mang internet.

2. Quy ché nay 4p dung dbi véi cong chirc, vién chuc thude S& Noi vu.

Diéu 2. Chire niing, tén goi va dia chi

1. Trang thong tin dién tir (website) S& Noi vu co chirc nang:

a) Thong tin, tuyén truyén dudng 16i, chinh sach cta Dang, phép luét cia
nha nude vé linh vuc nganh Néi vu va cung cép thong tin vé céc hoat dong quan
ly nha nudc ciia nganh Noi vu;

b) Tuyén truyén, phd bién cac van ban quy pham phép luét va cc van ban
¢ lién quan khac vé hoat dong cia nganh ndi vy;

¢) Ding tai théng tin hoat dong ctia nganh N&i vu tinh Quang Binh;

d) HJ trg qué trinh ra cac quyét dinh quan 1y va diéu hanh coa lanh dao S&
Noi vu;

e) Trién khai hoat dong dich vu cdng ctia S& Noi vu;

f) Thu thdp y kién gép ¥ cua nhan dan qua mang.

2. Tén goi: Trang thong tin dién tor S& Noi vu (goi tit 1a Website)
3. Dia chi: http://snv.quangbinh.gov.vn

Chuong 11
QUAN LY, VAN HANH VA KINH PHI HOAT PONG

Diéu 3. Nguyén tic quan Iy, vin hanh Website
1. Viéc quén ly, van hanh, cung cép, truyén, luu trit, st dung thong tin dién
tlr trén Website phai tudn thu cdc quy dinh clia phép luat vé cong nghé thong tin,
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phép luat vé s& hitu trf tué, phap luat vé: béo chi, xuét ban, bao vé€ bi mat nha
nude, ban quyén, quang céo va cac quy dinh quan ly Website.

2. Khuyén khich viéc sir dung Website dé nang cao ning suit, hiéu qua lam
viéc; ho trg cai cach hanh chinh, nang cao trinh d§ chuyén mén nghiép vu.

3. Tao diéu kién thuan loi cho cac td chirc, ca nhan, can b, cong chuc, vién
chirc va nhan vién toan nganh tham gia cung cip va sf1: dung thong tin dién tu
trén Websi{e, dong thoi tdng cudng cong tac tuyén truyén, gido duc, hudng dan
phép luat vé théng tin dién ta.

Piéu 4. Quan 1y Website

1. Website hoat dong dudi sur chi dao truc tiép ciia 01 Phé Gidm dbc S&
No6i vu, Trudng Ban bién tép.

2. Ban Bién tap Website (sau ddy goi 1a Ban bién tap) cé trach nhiém xay
dung, quén ly, bado dam hoat d(f)pg thuong xuyén, md rong va phat trién Website;
chiu trich nhiém truéc Giam ddc S& vé nhitng van d8 lién quan dén Website S&
Noi vu.

3. Moi hoat dong ctia Website phai tuan thii cac quy dinh ciia Nha nude vé
quéan ly thong tin trén mang ’Internet, cac quy dinh khac cua phap ludt c6 lién
quan va quy dinh cia Giam déc S& Noi vu.

4. Trudng ban bién tap phan cdp nhiém vu cu thé cho céc thanh vién ban
biép tap.

Piéu 5. Kinh phi hoat dong ciia Website

1. Kinh phi hoat dong cia Website dugc can dbi trong du toan duoc giao
hang nim cia S& do ngan sach nha nude cip bao gdm cac khoan:

- Chi thudng xuyén cho viéc duy tri hé théng thong tin trén Internet;

- Chi chwong trinh nang cAp va phét trién hé thng;

- Hb tro phu cép trach nhiém ctia Ban Bién tép, ché d6 nhuan bt cia cac
tin tirc, bai anh dugc dang trén Website, cu thé nhu sau :

+ Hb trg phu cAp trach nhiém Truéng ban BBT: 150.000 ddng/quy;

+ Hb tro tién bién tap tin, bai: 100.000 dong/quy;

+ Quén tri website : 70.000/d6ng/quy ;

+ Tin, 4nh hdi nghi: 50.000 ddng/tin;

+ Phong sy bai, anh: 60.000 dé)ng/phéng su, anh;

+ Tin suu tAm, bién soan lai; bai phéng van, phét biéu: 50.000 déng/béi;

2. Quén tri mang c6 trach nhiém theo ddi, tong hop dé nghi Thu ky Ban
bién tip xem xét dé bao cdo Giam ddc Sé hd trg kinh phi theo quy dinh. %}




Chuong II1
CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN, DU LIEU

Diéu 6. Noi dung thong tin, dir liéu dwoc cip nhat

Thong tin, dit liéu dugc cdp nhat trén Website bao gém cac ndi dung sau:

1. Gidi thidu chung vé& S& Ndi vu va cac don vi truc thude (qua trinh hinh
thanh va phét trién, t6 chirc bd may quan 1y va diéu hanh ...).

2. Céc vin ban quy pham phép luat va cic vin ban c6 lién quan dén hoat
dong cda nganh ndi vu.

3. Danh muc dia chi thu dién tir ciia S& Noi vu va cdc don vi truc thudc.

4. Céc tin tirc su kién ndi bét vé cac hoat dong cua S& Noi vu va cac don vi
truc thudc trong cac linh vuec.

5. Théng tin vé céc hoi nghi, hdi thao, tip huin. .. cia nganh ndi vu.

6. Thong tin ndi bat vé hoat dong cac t6 chirc doan thé nhu: Té chuc Dang,
Cong doan, Doan thanh nién...

7. Thong céo béo chi, tra 151 phong vén va phat ngdn chinh thic ctia Linh
dao S& Noi vu va tra 101 cong dan theo thim quyén vé linh vuc ndi vu;

8. Danh ba dia chi thu dién tir ciia cac don vi truc thudc S&; can bd, cong
chirc, vién chirc cac phong chuyén mén va don vi truc thudc Sé.

9. Danh muc cac dich vu hanh chinh céng va cac biéu mau dién to. Hudng
dan tb chirc, c4 nhén tham gia giao dich véi co quan nha nudc khi thuc hién céac
dich vu hanh chinh céng trén méi trudng mang. Thuc hién viéc tuyén truyén,
quang ba dé thu hit nguoi dan tham gia giao dich véi co quan S& Noi vu trén
moi trudng mang.

10. Lich lam viéc ctia Lanh dao Sé.

11. Céc thong tin can thiét khéc.

Piéu 7. Cac hanh vi bi nghiém cim

1. Loi dung cung cép thong tin nhim muc dich:

a) Chéng lai nha nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam; giy phuong
hai dén an ninh quéc gia, trat tu, an toan xa hoi; pha hoai khéi dai doan két toan
dan; tuyén truyén chién tranh xam luwoc; gdy han thi, mau thuln gitta céc déan
tdc, sic toc, tdn giao; tuyén truyén, kich dong bao lyc, dam 6, d6i truy, tdi 4c, té
nan x4 hoi, mé tin di doan; pha heai thuan phong, m¥ tuc cta dan toc;

b) Tiét 16 bi mat nha nudc, bi mat quan su, an ninh, kinh té, dbi ngoai va
nhitng bi méit khac d& dugc phap luat quy dinh;

¢) Pua céc thong tin xuyén tac, vu khdng, xic pham uy tin clia t6 churc;
danh duy, nhén phdm ctia céng dén;

d) Truyén ba cac tic phim béo chi, tac phdm vin hoc, nghé thut, cac xudt
ban phim vi pham cac quy dinh ciia phap lut vé bao chi, xuat ban; B




e) Loi dung Trang thong tin dién ti dé cung cip, truyén di hodc dat duong
lidn két truc tiép dén nhitng thong tin vi pham céc quy dinh tai Piéu 6 Nghi dinh
s& 97/2008/ND-CP ngay 28 thang 8 nam 2008 cua Chinh phu vé quan ly, cung
cép, str dung dich vu Internet va thong tin dién tr trén Internet.

2. Loi dung trang tin d& quang céo, tuyén truyén, mua ban hang hod, dich
vu thudc danh muc cim theo quy dinh cia phap luat.

3. Gay rbi, pha hoai hé thong thiét bi va can trd tréi phap lugt viée quan 1y,
cung cip, st dung céc dich vu Internet va thong tin dién tr trén Internet.

4, Dqénh cép va st dung trai phép mat khiu, khoa mat ma va thong tin riéng
cua cac to chire, ca nhan trén Internet.

5. Tao ra va cai dit cac chuong trinh virus may tinh, phan mém gay hai.

6. S dung nhimg thong tin, hinh anh cta c4 nhén vi pham céc quy dinh tai
Pidu 31, Piéu 38 Bo Lut Dén su.

7. Cung cp thong tin vi pham cac quy dinh v& s& hitu trf tué, vé giao dich
thuong mai dién tlr va cac quy dinh khac ctia phép luét c6 lién quan.

Pidu 8. Hinh thirc cung cap va cip nhit thong tin, dir liéu

Moi thong tin, dir liéu do céc td chirc, ca nhan gui vé Ban bién tp dugc
thuc hién theo céc hinh thirc sau:

1. Cac td chirc, ca nhin dugc giao quyén cdp nhat, truc tiép c4p nhat thong
tin trén Trang tin, muc tin (kem theo tap tin thong tin, dit liéu dién twr).

2. Théng nhét chi sir dung B mé tiéng Viét Unicode, TCVN 6909 - 2001.

3. Thong tin, dit liéu khong tuan tha theo quy dinh s& khong dugc dang;
dong thoi cac t4 chirc, c4 nhan da g thong tin, dit liéu chua dat yéu cAu phai c6
trach nhiém chinh stra lai cho chinh xé4c va phu hop, sau do gui lai Ban bién tap
dé duyét va déng tin.

Pidu 9. Trach nhiém phdi hgp t4 chirc, cung cip va cip nhit thong tin,
dit liéu cia cac phong, ban, don vi (goi chung la don vi)

1. Céc don vi c6 trach nhiém cung cép ddy du, chinh xac va kip thoi mot
thong tin, dit liéu thudc finh vuc do don vi quan ly cho Trang thong tin theo cac
chuyén muc duoc quy dinh.

5. Céc vin ban phép qui khdng thude loai tai ligu mat cin phd bién, phai
ghi 16 trong muc Noi nhén: “cong bd trén Trang thong tin dién ti”;

3. MBi don vi c6 trach nhiém b tr cén bd, cdng chirc, vién chic tiép nhan
cac y kién gop ¥, phéan 4nh clia cdng dan bao cdo Thu truong don vi trong ngay.

4. Céc tin, dit lidu, hinh anh duoc suu tAm, trich dan... tr cac nguén thong
tin, tai liéu ctia noi khac phai ghi ro ngubn gbc trich.

5. Thu trudng cac don vi chiu trach nhiém trudc Giam dbc S& vé:

a) Noi dung cac bai viét va nhitng thong tin, dir ligu do can b, cong chuc,
vién chirc, nhan vién thudc don vi minh dua tin; &l/




b) Tra 101 cong déan theo thdm quyén vé linh vuc quén ly ctia don vi;

¢) Duyét tin trudce khi guri Ban bién tap.

Piéu 10. Thoi han cung cap va cip nhat thong tin, dir ligu

1. Cac ‘Eh(‘)ng tin, dit liéu dugc quy dinh tai Diéu 6 cia Quy ché niy phai
dugc cung cap ngay sau khi hoan thanh xong thong tin;

2. Céc thong tin c6 tinh thoi sy phai duoc cip nhat hang ngay;

39. Moi su thay dbi ctia ndi dung céc thong tin nay phai dugc cung cép kip
thoi dé cong bo chinh thic 1én Website.

Chuong IV
CONG TAC BIEN TAP

Piéu 11. Ban Bién tip Website S& Noi vu

1. Ban Bién tdp Website S6 Noi vu do Giam déc S& ra quyét dinh thanh 14p
theo dé nghi ctia Chanh Van phong S¢&;

2. Ban Bién tip gdm: Trudng Ban, Pho trudng ban va cac Thanh vién.

Ditu 12. Nhiém vu ciia Ban Bién tip Website S& Nji vu

1. Tiép nhén, xit 1y céc thong tin, dit li¢u do cac don vi gu1 Web51te S& Noi
vu qua cac hinh thitc dugce quy dinh tai Didu 8 cta Quy ché nay; khi cén thiét,
theo yéu céu hoat dong ctia Website S& Noi vu duge quy dinh tai Quy c‘hnh nay
hoiic theo yéu cdu ciia Lanh dao S& Néi vy, d& nghi cac don vi cung cép théng
tin, dit liéu cho Website S& Noi vu;

2. Bién tp, xi Iy c4c tin cta cac Trang tin, chuyén muc va chuyén dé;

3. Huc’mg dan va phbi hop véi cac don vi trong viéc thu thap, bién tp va
cung cip thong tin, dit liéu tir cic don vi;

4. Téng hop y kién ctia ngudi truy cip; bao céo lanh dao S¢ va dé xuit bién
phap xt ly kip thoi v6i 1anh dao S, t6 chirc trao ddi, thao luan trén dién dan cla
Website S& Noi vu;

5. T chitc mang Iuéi cong tac vién tlr cac don vi trong va ngoai S& Noi vu
d8 cung cép thong tin v& tinh hinh hoat déng ctia cac don vi theo su chi dao cua
Giam doc S& Noi vu.

Pidu 13. Trach nhiém ciéia Ban Bién tip

1. Trudng Ban Bién tép: Truc t1ep duyét cac thong tin, dit liu va chiu
trach nhiém truéc Giam dbc S& Noi vu vé cac ndi dung dugc dua 1én Website
S& Noi vuy;

2. Phé trudng ban biép tap: Giup truéng ban bién tap duyét tin bai, anh
trude khi trinh Trudng Ban bién tip duyét déng tai trén Website S& Noi vuy;

3. Céc thanh vién Ban Bién tap: thuc hién nhiém vu thu thép théng tin,
bién tip va g tin cua d(m vi minh dugc phén cong vé Phé tru’ong Ban Bién tap
dam bao céc yéu cdu vé noi dung, thoi han va hinh thirc cung cAp va cip nhét
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thong tin, dit liéu dugc quy dinh tai Piéu 7, Piéu 8 va Piéu 9 cta Quy dinh nay.
Dia chi nhan thong tin ding tai trén website clia So: snvquangbinh@gmail.com
Chwong V
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Pidu 14. Khen thuéng

Tép thé, c4 nhan thuc hién t6t Quy ché nay, c6 nhiéu déng gop cho hoat
dong ctia Website S& Noi vy, tly theo thanh tich cu thé, duoc khen thudng theo
quy dinh cia Nha nudc.

Piéu 15. Xir Iy vi pham

Céc td chirc, ca nhan thudc S& Ndi vu cham tré, khéng cung cip céc thong
tin cap nhét cua don vi minh lén Website hodc cung cap sai, khong chinh xac
v6i tinh hinh thuc té s& chiu trach nhiém trude Gidm déc So;

Céc td chirc, ca nhan khong thuc hién hodc thuc hién khong day du cac quy
dinh cta Quy ché nay va céc quy dinh clia phap luat c6 lién quan thi tuy theo
tinh chét, mtc d6 vi pham ma bi xir ly theo quy dinh.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 16. Trach nhiém thi hanh

Can bd, cong chirc, vién chitc va nguoi lao dong thude S& Noi vu ¢6 trach
nhiém thuc hién nghiém chinh va dy du cac quy dinh cua Quy ché nay. Trong
qué trinh trién khai thyc hién, néu c6 khé khin, vudng méc thi phan anh vé Vin

phong S& & tham muu stra ddi, bd sung cho phu hW

GIAM POC




