UBND TINH QUANG BINH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOQI VU Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé:/( /HD-SNV Qudng Binh, ngay (Y thdng 01 ncim 2019
HUONG DAN

Xir Iy k¥ ludt d6i véi can bd xa, phuwdng, thi trin

Céan ctr Ludt Cén bd, céng chitc nim 2008; Nghi dinh sd 114/2003/ND-CP
ngdy 10/10/2003 vé cén bd, céng chirc xd, phudng, thi trAn; Nghi dinh sb
92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 cta Chinh phii v& chirc danh, sé luong, mét sb
ché d9, chinh séch d6i v6i can b, cong chirc & x&, phudng, thi trdn va nhimg
ngudi hoat dong khong chuyén trach & cAp x4; trong khi ché vin ban cia cdp cb
thdm quyén quy dinh cu thé vé thdm quyén, trinh ty, thu tuc, hinh thie xi Iy ky
ludt d6i véi cén b x&, phudng, thi trin (goi chung 12 can bd cAp xa); dé théng nhit
thuc hién trong toan tinh, S& Noi vu huéng dan viée thue hién quy trinh xem xét,
xr 1y ky ludt d8i vai can bod cép x4, nhir sau:

I. Quy dinh chung

1. P6i twong

2) Bi thu, Phé Bi thu dang ty hozic Bi thu, Phé Bi thu chi b6 (noi chua thanh
1ap dang Gy cdp x4); Chu tich, Phé Chi tich Hoi ddng nhan dan; Chu tich, Phé Chi
tich Uy ban nhan dan; Cha tich Uy ban Mit tran T qudc Viét Nam; Bi thu Poan
Thanh nién Cong san Hb Chi Minh; Chu tich Hdi Lién hiép Phu nit Viét Nam; Chu
tich Hoi Nong dan Viét Nam; Chu tich Hoi Cuu chién binh Viét Nam.

b) Cén bd cip x4 néu trén bao gbm ca can bd, cong chic duge ludn chuyén,
ting cuong, didu dong, biét phai vé cép X4.

2. Cac hanh vi bi xit Iy ky luit

- Cé4n bd clp x4 vi pham viée thuc hién nghia vu, dao dirc va vin hoéa giao
tiép trong thi hanh céng vu; nhitng viéc can bg, cong chirc khong duge 1lam quy
dinh tai Lu4t Céan b, cong chirc nim 2008.

- Vi pham phap luat bi Toa 4n két an bing ban 4n c6 hiéu luc phép luat.

- Vi pham quy dinh cta phép ludt vé khiéu nai, t6 cao va giai quyét khiéu
nai, t6 cdo; phong, chbng tham nhiing; thwe hanh tiét kiém, chéng lang phi; binh
ding gidi; phong, chdng t& nan mai dém va cdc quy dinh khic cia phap luét lién
quan dén cén bd, cong chirc nhung chua dén murc bi truy ot trach nhiém hinh su
thi tity theo tinh chét, mirc d§ vi pham dé xem xét xir Iy ki luat theo quy dinh. \ﬂ/
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3. Nguyén tic xir Iy ky | luﬁt
- Viée xir ly ky luat cén bo cap x3 phai dam bao nguyén tic khach quan,
cong bing, nghiém minh, dung phap lut. |

- Mbi hanh vi vi pham phép ludt chi b1 Xt ly mot hinh thire ky luét. Néu can
b ¢6 nhidu hanh vi vi pham phap luat thi bi xu 1y vé& timg hanh vi vi pham va chiu
hinh thirc ky luat ning hon mot muc S0 V&i hmh terc ky tuét 4p dung @i v6i hanh
vi vi pham niing nhét.

- Trudng hop can bd cap x4 dang trong thm gian thi hanh ky luat ma tiép tuc
¢6 hanh vi vi pham phap luat thi bi dp dung hmh thirc ky luit nhur sau:

+ Néu c6 hanh vi vi pham phép luat bi xtt 1y ky lut & hinh thuc nhe hon
hodic bing so véi hinh thie k¥ ludt dang thi hanh thi 4p dung hinh thic ky luat
néng hon mét mirc so véi hinh thirc ky Iuit dang thi hanh;

+ Néu ¢6 hanh vi vi pham phép Juat bi x Iy ky luat & hinh thtc ning hon so
v6i hinh thue ky luat dang thi hanh thi 4p dung hinh thac ky luat ning hon mét
mifc so v6i hinh thire ky Iuat 4p dung déi véi hanh vi vi pham phép luat méi;

+ Quyet dinh k¥ ludt dang thi hanh cham dirt hiéu luc ké tir thoi didm quyét
dinh ky luat ¢bi v6i hanh vi vi pharm phép lugt m(n cd hiéu luc;

- Thai 6 tiép thu, sta chua va chu dong khic phuc hau qua clia can b cip

x& ¢6 hanh vi vi pham phép ludt la yéu td xem xet ting ndng hodc giam nhe khi 4p
dung hinh thic ky luit; '

IL. Viéc ap dung cac hizh thire ky Iuit
- 1. Céc hinh thire Ky lugt
a) Cén bo cip xa vi pham quy dinh tai dlem 2, muc I Hudng dan nay hoic vi

pham céc quy dinh cia phép lufit c6 lién quan th1 tuy theo tinh chit, mirc d6 vi
pham phai chju mét trong nhung hmh thirc k} luat sau day:

- Khién trach;
- Céanh céo;
- Cach chirc;
- Bugc thoéi viée.
| b) Cén bod cip x4 pham 161 bi Toa an két én va ban 4n, quyét dinh d3 cé hiéu
lgc phép ludt thi duong nhlen théi gitr chirc vy do béu cu, phé chuin, chuén y;

trudng hop bi Toa an phat ti ma khong duge hucmg an treo thi duong nhién bi théi
viée.

2. Viéc ap dung cic hinh thire ky luat

a) Khién trich: Dugc ap dung déi voi can bo cap x&d ¢6 mét trong cac hanh
vi vi pham sau diy: a :
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- C6 thai d9 hdch dich, clra quyén hodic gay kho khén, phién ha 881 véi co
quan, tb chirc, don vi: ¢4 nhén trong thi hanh céng vu;

- Khéng thyc hién nhiém vu duoc giao ma khéng c¢é Iy do chinh déng;
- Gay mét doan két trong co quan, t chire, don vi noi dang cong tac;

- Tu ¥ nghi viéc, tong sb tir 03 (ba) dén duci 05 (ndm) ngay lam viéc trong
mot thang;

- Str dung tai san céng trai phap luat;

- Xéc nhan gidy & phap 1y cho ngui khong di diéu kign;

- Vi pham quy dinh ctia phép luit vé khiéu nai, t6 cdo va giai quyét khidu
nai, t§ céo; phong, chéng tham nhiing; thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi; ky lnat

lao dong; binh déng glcn phong, chéng t¢ nan mai dam va céc quy dinh khac cia
phép luét lién quan dén can bs cép x4,

b) Canh cdo: Duge ap dung dbi véi cén bd clp x3 c6 mét trong cac hanh vi
vi pham sau déy:

- Cép gidy t& phéap 1y cho ngudi khong du didu kién;

- 8ir dyng thong tin, tai liéu clia co quan, t§ chitc noi dang cong tac dé vy
loi;

- Lgi dung vj tri cong tac, ¢d y 1am trai phép ludt véi muc dich vu loi;

- Khéng chap hanh quyét dinh dida ddng, phin cdng cong t4c cuia co quan,
td chirc ¢6 thdm quyén;

- Str dyung gidy t&r khong hop phép ¢ dugc tham gia dao tad bbi dudng;

- Tu ¥ nghi viée, tdng sb tir 05 (nim) dén dudi 07 (bay) ngay lam viéc trong N

mét thang;

- Str dung trai phép chit ma tiy bj co quan cdng an thdng bio vé co quan, t6
chirc noi dang céng tac;

- D& xay ra hanh vi vi pham phép luét nghiém trong trong pham vi phu trach
ma khéng c6 bién phéap ngin chin;

- Vi pham & mirc do ngh1em trong quy dinh clia phdp luét vé& khiéu nai, té
céo va giai quyét khiéu nai, t6 cdo; phong, chéng tham nhung, thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi; ky ludt lao dong; binh dang gidi; phong, chéng t& nan mai didm va
cac quy dinh khic ctia phép luit lién quan dén cén bo clp x3;

¢) Cdch chirc: Puoc ap dung d6i véi can bo cép x3 c6 mot trong cdc hanh vi
vi pham sau day:

- Sir dung giay t& khong hop phép dé duge biu, phé chuén, chuén y gitt chire
vy,



- Khong hoan thanh nhlem vy quan ly, diéu hanh theo sy phén cong ma
khéng cé ly do chinh dang, @8 xa ly ra héu qua rat nghlem trong;

- Bi phat tii cho huéng an treo hoac cai tao khong glam giff;

- Vi pham gdy hau qua nghiém trong quy dinh cta phép luat vé khiéu nai, t
cdo va gai quyét khiéu nai, t6 c4o; phong, chéng tham nhiing; thyc hanh tiét kiém,
chéng lang phi; binh ding gisi; ky ludt lac dong, phong, chéng t& nan mai dam va
cac quy dinh khéac ctia phap ludt lién quan dén cdn bd chp xa..

d) Bujc théi vige: Pugc ap dung d6i voi can bd clp xa c6 mot trong céac
héanh vi vi pham sau day:

- Bi phat ti ma khéng duge hudng an treo;

- St dung glay t& khong hop phap dé duoc tuyén dung vao cong chire, vién
chirc; cong chirc cp x3 (trude khi duge bau gilt chire danh can bg cip x3);

- Nghién ma tity ¢ xdc nhén cta co quan y té ¢6 thim quyén;

- Tu ¥ nghi viéc, téng sb tir 07 (bay) ngdy 1am vigc tré 1én trong mot théng
hoic tir 20 (hai mu’m) ngay lam viéc trg [én trong mdt ndm ma da duoc Lanh dao
Uy ban nhén dan cép x4 théng bo bing vin ban 03 14n lién tiép;

- V1 pham gdy hdu qua ddc biét nghiém trong quy dinh cta phép luat khiéu
nai, tb cdo va giai quyét khiéu nai, to céo; phong, chbng tham nhung, thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi; ky luit lao dong, binh déng glcn phong, chéng t& nan mai
dém va cdc quy dinh khic cta phap luit lién quan dén cén bd cp x3;

d) Viéc cach chutc, bai nhiém can bd cap x4 duge thue hién theo quy dinh
ciia phép luat, Pidu 18 Pang, Piéu 18 Mt tréan td quoc Viét Nam, Dleu 1€ clia c4c th
chie chinh trj - x4 hdi va quy dinh ciia co quan, t§ chirc ¢é thim quyén.

3. Ciac trm‘)’ng ho‘p chua xem xét xir Iy ky luat

- E[-)ang trong thoi gian ngh1 hang nam, nghi theo ché d9, nghi viéc neng
duge nguoi du'ng d4u co quan, tb chirc, don vi cho phép;
- Dang trong thdi gian didu tri bénh c6 xac nhin cla co quan y t ¢6 thim
quyen; '

- Cén bd nit dang trong thdi gian mang thai, nghl thai san, dang nu01 con
dudéi 12 thang tudi;

- Dang bi tam gift, tam giam chd két luan cia co quan ¢6 thim quyén diéu
tra, truy t6, xét xir v& hanh vi vi pham phép luét.

4. Thoi hleu, thoi han xir Iy ky luat

a) Thoi hiéu xir Iy ky ludt 1a thdi han theo quy dmh ma khi hét thoi han d6
thi cén bd c6 hanh vi vi pham khéng bi xem xét xir Iy ky luét. Thoi hiéu xtr Iy ky
ludt 1a 24 thing, ké tir thoi diém cén bd c6 hanh vi vi pham cho dén thoi diém
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ngudi dimg d4u co quan, t chirc ¢6 thim quyén ra thong béo bing vin ban vé viée
xem xét xu ly ky luat, Khi phat hién hanh vi vi pham phap luat ctia can b6, nguoi
dimg déu co quan, t6 chirc, don vi c6 thAm quyén xir Iy ky luat phéi ra théng bio
bang vén ban v& viéc xem xét xir 1y ky luat. Théng béo phai néu 15 thai didm can
b3 c6 hanh vi vi pham phép luat, thei didm phét hién cdn b6 cé hanh vi vi pham
phap luit va thoi han xir 1y ky luat.

Thoi gian chua xem xét xir Iy ky Iuat trong cac triromg hop quy dinh tai diém
3 muc ndy khéng tinh vao thai hidu xt Iy ky tuat.

b) Thoi han xir Iy ky luét dbi voi cén bo 13 khoang thoi gian tir khi phét hién
hanh vi vi pham ky ludt ciia cén bé dén khi c6 quyét dinh xtr 1y ky luat ctia co
quan, td chirc ¢6 thAm quyén. Thoi han xir ly ky ludt khong qué 02 thang; trudong
hop vu viée c6 nhimng tinh tiét phirc tap cAn c6 thoi gian thanh tra, kiém tra d8 x4c
minh 1am 15 thém thi thoi han xir 1y ky ludt c6 thé kéo dai nhung t5i da khong qua
04 thang.

3. Tam dinh chi cong tic

a) Trong truong hop cin thiét, Uy ban nhan déan cdp huyén ra quyét dinh
hodc d& nghj co quan c¢6 thdm quyén quéan Iy cén bd ra quyét dinh tam dinh chi
cong tac trong thoi gian xem xét, xir Iy ky luat can bd néu xét thdy dé can bs d6
tiép tuc 1am viéc c6 thé gdy kho khan cho viéc xem xét, xtr ly. Thoi han tam dinh
chi cong tac khéng qua 15 ngay lam viée, trrong hop can thibt c6 thé kéo dai thém
nhung toi da khong qua 15 ngay 1am viée; néu can bd cAp x3 bj tam gitt, tam giam
& phuc vu cong téc didu tra, truy t6, xét xir thi thoi gian tam gif¥, tam giam dugc
tinh 12 thoi gian nghi viée 6 1y do; hét thoi han tam dinh chi cong tac néu cén bo
cip x4 khong bi xir Iy ky ludt thi duge tiép tuc b tri lam viéc & vi trf cii.

b) Trong thoi gian bi tam dinh chi cong tac hogc bj tam giit, tam giam dé
phuc vu cho c¢dng tac diéu tra, truy 16, xét xir, d& xem xét xtr 1y ky ludt can bd duge
hudng luong 50% ciia mirc luong theo chirc vu hodc mirc lrong theo ngach, bic
hién hudng, céng véi phu cfip chirc vu lanh dao, phu cép thdm nién vurgt khung,
phy cdp thim nién ngh& va hé sé chénh léch bao luua [uong (néu cb). Truong hop
can bd c:?ip xa khéng bj xir Iy ky luét hodc dugc két luan 1a oan, sai thi dugc truy
linh 50% con lai cia mirc luong theo chirc vu ho#ic mic luong theo ngach, bic
hién hudng, cong véi phu cép chirc vu lanh dao, phu cép tham nién vuot khung,
phy cdp thdm nién nghé va hé sé chénh léch béo luru lwong (néu c6) trong thoi gian
tam dinh chi cong tac hodc bi tam gitt, tam giam.

Trudng hop cén bd cap xa bj xir 1 ky luat hodc bj Toa 4n tuyén 1a c6 t61 thi
khong dugc truy linh 50% con lai ciia mic Iuong theo chirc vu hodc mic Tuong
theo ngach, bic hién hudng, cong véi phy cé‘ip chirc vu lanh dao, phu cép thdm nién
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vuot khung, phu cip thdm nién nghé va hé sé chénh léch bao luu luong (néu co)
trong thoi gian tam dinh chi cﬁng' tac hodc bi tar_}q gitt, tam giam.

III. Thim quyén, trinh ty, thi tuc xem xét xit Iy ky luit

1. Thim quyén ‘

Khi phat hién hanh vi vi pham phép luét ctia can bd cip x4, Chu tlch Uy ban
- nhan dan cdp x& ¢ trach nhlem b4o cdo Chil tich Uy ban nhén dén cap huyén dé
dé nghi co quan c6 thdm quyén cta Dang, Mit trdn va cac doan thé cap huyén xt
ly ky ludt, bao dam thdi hiéu theo quy dinh.

a) Xi ly ky luat v& Dang, doan thé

- Can bg 1a déng vién thude co quan Pang cip huyén hoic cip x& quéan ly thi
t6 chirc dang c6 thdm quyén sau khi xem xét, xur Iy ki luat v& dang, phai kip thoi
chi dao hojc dé nghi co quan nha nudc, doan thé chinh tri - xi hoi xem xét, xir ly
vé& hanh chinh, doan thé theo quy dinh.

- Cén bd gifr chlfrc vu Bi thur, Phé Bi thu Pang ty bi xir Iy ki luat do céc tb

chtrc Pang c6 thdm quyén quyét dinh, két qua xir ly ky lut dwoc giri dén cac td chi,
¢4 nhén c0 lién quan theo quy dinh.

- Trudmg hop cén b§ gitr cac chire vu trong t6 chire chinh trf - xa héi, két qua
xir Iy ky luat v& Pang dugc giri dén t6 chirc chinh tri - x4 hdi co thAm quyén xem Xét,
xtr 1y ky ludt theo quy dinh cia Piéu 18 va cac van ban huéng dan cta céc 16 chic
chinh trf - xa hoi. Két qua xtr Iy ky ludt vé Déng va xir Iy ky ut theo Diéu 18 t5 chire
chinh trj - x4 héi dugc giri dén céc td chire, cd nhan ¢6 lién quan theo quy dinh.

b) Chu tich Hdi ddng nhan dan cp huyén quyét dinh xtr Iy ky luat vé mit
nha nudc dbi vai can bd gitt chire vu Chu tich Hai ddng nhan dén, Phé Chu tich
Hoi ddng nhan dén cAp x4.

c) Chti tich Uy ban nhén dan cép huyen quyét dinh xi Iy ky lut v& mit nha
nude ddi vm cén bd gift chite vu Chu tich Uy ban nhan dén, Phé Cha tich Uy ban
nhan dén cép xa.

d) Déi véi can b di chuyén hoic nghi ¢6ng tdc mai phat hién co hs‘tnh vivi
pham phap ludt ma con trong théi hiéu quy dinh th1 co quan c6 thAm quyén quan ly
cén bo cp x4 trude day tién hanh xit 1y k¥ luét va gii hd so, quyét dinh ky luat vé
~ ¢ quan, don vi dang quan Iy can bg. Néu co quan trude déy da giai thé, sap nhap,
hop nhét, chia, tach thi nhiing ngudi cé trach nhiém lién quan phai ban giao hd so
dé co quan, don vi dang quén 1y cén bd thuc hién viée xir ly ky luat.

2. T6 chirc hop kiém diém
a) Ch tich Uy ban nhan dén ho#ic Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan c4p huyén
t6 chirc hop kiém diém dé can bd c6 hanh vi vi pham phap luat tu kiém diém va
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nhén hinh thirc k¥ luft; thanh phan dy hop do chi toa quyét dinh va oir mét cong
chre lam thu ky cudc hop dé ghi bign.ban. .,

b) Can b c¢6 hanh vi vi pham phép ludt phai 1am ban tr kiém didm. Ban tu
kiém diém phai néu 18 hanh vi vi pham va ty nhén hinh thtc ky luat. Truomg hop
can bd ¢6 hanh vi vi pham phép luit khéng 1am ban kidm diém hoic véng mit sau
02 (hai) 14n gri gidy triéu tap ma khéng c6 1y do chinh dang, dén 14n thir 03 (ba)
sau khi d4 giri gidy triéu tap, néu can bd tiép tuc véng mit thi cude hop kiém diém
van duge tién hanh. ' :

c) N6i dung cudc hop kiém diém cén b ¢6 hanh vi vi pham phap ludt duge
18p thanh bién ban c6 day db chit ky ctia chi toa va thu ky cude hop. Néi dung bién
ban phai c6 kién nghi 4p dung hinh thirc k3 ludt d6i v6i cén bd 6 hanh vi vi pham

‘phép lujt. Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viée, k& tir ngay két thic cudc hop
kiém diém, bién ban cugc hop kiém diém dwoc giti ¢én Cha tich Uy ban nhén dan
cap huyén dé xem xét theo thdm quyén (kém theo hd so 6 lién quan).

d) Viéc td chitc cude hop kiém diém duge tién hanh déi voi cc truong hop
c6 thanh 13p Hgi dong ky luat va khong thanh 14p Héi ddng ky luat.

3. Thanh lip Hi ddng xir Iy ky luat

a) Cha tich Uy ban nhén dén cép huyén thanh lap Hoi ddng ki luat c6 05
(ndm) hogc 07 (bay) thanh vién gdm:

- Cht tich hoic Phé Chu tich UBND cép huyén lam Chu tich Héi dong;

- Chanh Thanh tra cp huyén lam Phé Cha tich Héi déng;

- Pai dién lanh dao phong Noi vu cép huyén lam Uy vién kiém Thu ky Hai
dong;

- Céc Uy vién khéc gdm: dai dién 1anh dao Lién doan lao dong cép huyén;
dai dién Thuong truc Dang Uy hodc dai digén Thuong truc Hbi déng nhén dén hodc

" dai dién lanh dao Uy ban nhén dén cdp x3 noi cén bd cip x3 bi xem xét ky luét
dang cOng téc; riéng Chu tich hodc Pho Chu tich Hbi déng nhén din cép x& b1 ky
ludt (moi thém Chi tich hosic Phé Chu tich Hoi dong nhan dan cip huyén lam
thanh vién); c4c thanh vién con lai do Chu tich Uy ban nhén dan cdp huyén quyét
dinh;

b) Khdng dugce cir nguoi c6 quan hé gia dinh nhu cha, me, con duge phap
lut thira nhan; vo, chéng; anh, chi, em rudt; chi, em dau; anh, em ré hoic ngudi c6
lién quan dén hanh vi vi pham phép luat cla cdn bd bi xem xét xir Iy ky luat tham
gia 1am thanh vién Hbi dong ky luét.

¢) Khéng thanh 1ap Hoi dong ky luat trong trudng hop c4n bd cép xa bi xem
xét xtr Iy ky luat dd c6 quyét dinh xr 1y ky ludt hodc c6 két lusn v& hanh vi viW
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pham phap ludt ctia cip 1y, t6 chirc Dang theo quy dinh ctia phén ¢dp quan Iy can
b6 hoic bi phat th ma khong dtrorc hucmg an treo,
d) Nguyén tic lam viéc clia Hm aong ky luat

- Ho1 dong ky luét hop khi c6 da 2/3 thanh vién tro 1én tham dy, trong d6 ¢6
. Chi tich Hbi déng va Thu ky Hoi dong Ho1 dong ky luat kién nghi 4p dung hinh
thire ki ludt théng qua boé phidu kin;

- Viéc hop Hdi dong ky lujt phai dugc 1ép thanh bién ban ght y kién cua cac
thanh V1en dur hop va k&t qua bo phiéu kién ngh1 hmh thire ky tuat 4p dung dbi voi
cén bo cp x4 ¢6 hanh vi vi pham phép lut;

- Hoi ddng ky Iuft tir giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.
4. TH chirc hop Hdi dong ky uat
a) Chudn bj hop "

- ChAm nhét 13 07 (bay) ngay lam viéc trude cude hop cia Hoi ddng ki luat,
gidy triéu tép hop phai duoc g téi can bd co hanh vi vi pham phép luat. Can bd
¢6 hanh vi vi pham phap luat véng mit phai c 1y do chinh déng. Trucmg hop cén
b6 ¢6 hanh vi vi pham phép luat vang mdt sau 02 (nal) l4n gu'l gidy tneu tip, dén
lan thir 03 (ba) sau khi d3 gui glay triéu tép, neu can bd d6 tiép tuc véng mat thi

Hoi ddng ky luat vin hop xem xét va kién nghi hmh thire ky luét;
I !li

- Hoi dong ky luat c6 thé mdi thém dal d1en ciia tb chirc chinh tri, t§ chirc
chinh tri - x4 hoi cip x4 noi can bd ¢6 hanh vi VI pham phap luit dang cong tac va
nhung nguorl 6 lién quan du hop. Ngudi duge mm du hop co quyén phat biéu ¥
kién va d& xuit hinh thirc ky lujt nhung khong dqgc,bo phiéu v& hinh thirc ky luit;

- Uy vién kiém Thu ky Héi ddng ky Iudt c6 nhiém vu chudn bi tai liéu, hb so
lién quan dén vide xr Iy ky Iuat, ghi bién ban cude hop ciia Hoi dong ky luat;

-Hb S0 xur Iy ky luét trinh Hoi ddng k¥ luat gom ¢6 Ban tur kidm diém, trich
ngang so yéu ly lich ctia can bd CQ hanh vi vi pham phéap luit, bién ban cudc hop
kiém diém va céc tai lién khéc ¢6 liéh quan.

b) Trinh tu hop |

- Chti tich Hoi ddng ky luit tuyén bd ly do gic’ri thiéu thanh vién tham dy;

- Uy vién kidm Thu ky Hoi ddng ky ludt doc trich ngang so yéu 1y lich cha
can bd c6 hanh vi vi pham phap 1uét va cac Ta] Il1eu khdc co lién quan;

- Cén bd ¢6 hanh vi vi pham phap luat doc be:n tw kiém diém, néu ving mit
thi Uy vién kiém Thu ky Hai dong ky ludt doc ‘Lhaw Truong hop can b c6 hanh vi
vi pham phép luit khong 1am ban ty kiém d1emlth1 Hbi ddng ky lujt van tién hanh
céc trinh tu con lai clia cuge hop quy dinh; i

- Uy vién kiém Thu ky Ef[@iﬁéng ky Iudt doe Bién ban cude hop kiém diém; W
. : [ ! 8
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- Céac thanh vién Héi dong ky luat va ngudi duoc moi tham du cude hop
. phét biéu y kién; \ ¥ (NN

- Cén bd c6 hanh vi vi pham phép luat phét bidu v kién; néu c4n b ¢6 hanh
vi vi pham phap luat khéng phat bidu ¥ kién hodc ving mit thi Hoi ddng ky luit
tién hanh céc trinh tu con lai ctia cude hop;

- H6i dbng ky luit bo phiéu kin kién nghi ap dung hinh thirc ky lut;

- Chi tich Hoi déng ky luét cong bo két qua bo phiéu kin va thong qua bién
ban cudc hop;

- Bién ban cudc hop phai c6 day di chir ky cia Chu tich Hbi ddng ky luat va
Uy vién kiém Thu ky Héi dong ky luat.
' 5. Ban hanh quyét dinh k¥ luat
a) Trinh ty ra quyét dinh ky huét

- Trong thoi han 05 (nfm) ngay lam viée, ké tir ngay két thic cude hop, Hoi
ddng ky luat phai c6 kién nghj viéc xir I ky ludt bing van ban (kém theo bién ban
hop Héi dong ky Tuat va hé so xir Iy ky luét, trong trudmg hgp kién nghi xr Iy thi phai
néu 15 hinh thirc ky ludt dé nghi 4p dung) giri Chit tich UBND cép huyén;

- Trong th&i han 15 (mudi 1m) ngay 1am viée, ké tir ngay nhén duge vin
ban kién nghi ciia Ho6i dong ky luit hodc bién ban cude hop kiém dIem cla cg
quan, tb chirc trong trudng hop khong thanh 18p Hé1 dong ky lut thi Cha tich Uy
ban nhan dan cép huyen ra quyét dinh ky luét hodic két ludn cén bo khong vi pham
phap ludt;

- Trudmg hop c6 tinh tiét phirc tap thi Chii tich Uy ban nhén dan cp huyen
quyét dinh kéo dai thdi han xir 1y ky luét theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 80 Luat
Céan bd, cong chirc va chju trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

b) Quyét dinh ky ludt phai ghi 16 théi diém cé hidu lyc thi hanh.

¢} Sau 12 (mudi hai) thang ké tir ngéy quyét dinh ky luat c6 hiéu luc, néu
can bd khong tiép tuc ¢6 hanh vi vi pham dén mie phai xir ly ky luét thi quyet dinh
ky ludt chdm dit hidu lyc ma khong can phai ¢6 van ban vé viée chém dut hiéu
luc. ‘

d) Céc tai lidu lién quan dén viéc xir 1y ky Iuat va quyét dinh ky luét phai
duoc luu gitt trong hd so can bd (luu tai cdp huyén va cip xa). Hinh thire ki luét
phai duge ghi vao ly lich ctia can bd. :

IV. Cac ngi dung khac

s A 2  mos A . A .
1. Khieu nai va gidi quyét khiéu nai



Can bd cép xa khi bi ky luft ¢d quyén khiéu nai vé quyét dinh ky luat doi
v&1 minh den co quan, t& chifc, dcm vi ¢ tham quyen cO quan, td chire, don vi ¢6
thdm quyén c6 trach nhiém giai quyet khiéu nal theo quy dinh cta phap luét.

2. Phuc hoi danh dw, quyén lm khi bi oan sai

Cén bd cip x4 bi xir Iy ky luat hodc truy ciru trach nhiém hinh sy ma dugc
co quan, t6 chire ¢6 thdm quyén ket luan la oan, sai thi dugc phyc héi danh du,
quyén loi va duoc bdi thuong thiét h:;n theo quy dinh clia phap uat.

3. Cic quy dinh khic lién quan dén can bo bi xur ly ky luat

- Cé4n bd cép x4 bj khién trach hoic cinh cdo thi thdi gian ning lwong bi kéo
dai 06 thang, ké tir ngay quyét dinh ky luat cé hidu luc; néu bj cach chirc thi thai
gian ning luong bi kéo dai 12 thang, ké tir ngay quyét dinh ky luat ¢ hidu luc.

- Can bd clp xd dang trong thoi gian bi xem xét k¥ luat, dang thi hanh ky
lugt tir khién trach dén cach chirc, dang bi diéq tra, truy t8, xét xir thi khong thuc
hién viéc chuyén xép luong theo trinh 9 dao tao mdi, quy hoach, dao tao, khéng
dugc @8 ctr, img cir, bd nhiém, diéu dong, ludn chuyén, bigt phéi, giai quyét nghi
huu hode théi viée. '

- Can b cdp xa bj ky lut cach chirc do tham nhfing thi khéng duge quy
hoach, bb nhidm, tmg cir, d& cir dé bau vao vi tri 1anh dao, quén ly.

- Déi v6i Chu tich Hdi dong nhan dan, Phé Chu tich Hoi ddng nhan cép xa
bi bai nhi¢m dai biéu Hbi ddng nhén dan thi dwong nhién théi giit chirc vu (khéng
phai ban hanh quyét dinh).

- Trudmg hop cén bd cip xi dang nghi cong téc chdr 1am thi tuc huu trf ma b
phat hién c6 hanh vi vi pham phap luat trong thai gian thi hanh c¢dng vu thi co
quan, t6 chirc, don vi dimg vise giai quyét thu tuc huu tri cho dén thoi didm co
quyet dmh ky luét hodc cé két ludn can bg khong vi pham phap ludt cla ngudi co
thim quyén xir ly ky Iuét.

- Truomg hop Hoi ddng ky luat da c6 vin ban kién nghi vé viée xir Iy ky luat
nhing chwa ra quyét dinh ky luat ma phat hién thém cac tinh tiét lién quan dén vi
pham ky luft hodc phat hién cdn bd bi xem xét xir 1y k¥ ludt ¢6 hanh vi vi pham
phap luat khac thi H6i ddng ky ludt xem xét kién nghi lai hinh thirc ky luét.

- Truomg hop co quan, t chitc, don vi c6 thdm quyén giai quyét khiu nai, t&
cdo két luan viée xtr Iy ky luft can bd cdp x4 khong thuc hién ding quy dinh v& &p
dung hinh thirc ky luét, trinh ty, thi tyc va thim quyén xur 1y ky ludt thi ngudi dimg
du co quan da ky quyét dinh ky ludt phai ra quyét dinh hity bo quyét dinh ky luat;
ddng thoi co quan, td chirc, don vi ¢6 thdm quyén xir Iy ky luat phai tién hanh xem
xeét xir 1y ky ludt can b theo quy dinh. W
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- Doi véi cén bd cdp xA pham 16i.bj Toa 4n két &n va ban én, quyét dinh da
c6 hiéu lyc phdp luit thi duong nhién théi giir chirc vu do béu cit, phé chuén, bd
nhiém; trudng hop bi toa 4n phat th ma khéng duge hudng én treo thi duong nhién
bi théi viéc.

- Can bd cp x4 bj xir 1y ky lujt bang hinh thirc budc théi viéc thi khong
dugc hucmg che d6 thoi viéc. Viée xdc nhén thoi gian lam viée di déng bao hidm

x4 hi dé thuc hién ché dd bao hlem xd hdi dugc thuc hién theo quy dinh ctia phap
luét. :

Trong khi chd vin ban cta co quan c¢6 thim quyén quy dinh, S& Noi vu
huc'mg dan vé xu ly ky luz'it d6i véi can bd cdp x4. Qua trinh thuc hién néu c6 vin
@ phat sinh, viréng mic dé nghi Uy ban nhén din céc huyen thi x4, thanh phd
téng hop, bao céo S& Nbi vu dé kip thoi xem xét stra dbi, bd sung cho phu hop./. \ﬁ/

Noi nhin: GIAM BOC
- TT Tinh uy (b/c); —

- TTHDND tinh (b/c);

- UBND tinh (b/c);

- Ban T chirc Tinh uy;

- Cac Huyén 1y, Thi uy, Thanh ty;

- TT HDND, UBND cac huyén, Tx, Tp;
- Phang N§i vu cic huyén, Tx, Tp;

- Luu: VT, CBCCVC.

Trdn Dinh Dinh

11






